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Geschichte verandern

Version

YYYY.MM.DD

Inhalt

Verl.01

2024.04.02

Erste Ausgabe

Verl.10

2024.06.17

<Massenregistrierungsfunktion fir Benutzer>
Funktion zur Massenregistrierung von Benutzern mithilfe einer

CSV-Datei hinzugefiigt (Abschnitt 5.5)

<Funktionen bearbeiten/I6schen>
Méglichkeit fiir die folgenden Funktionen hinzugefigt.

Diktatdateinamen bearbeiten (Abschnitt 3.4.4)
Diktatdatei 16schen (Abschnitt 3.4.5)

Benutzer I16schen (Abschnitt 5.4)
Transkriptionsgruppe konfigurieren (Abschnitt 2.8.1)

Registrieren der Vorlagendatei (Abschnitt 2.8.3)

Partnerinformationen bearbeiten (Abschnitt 2.11.2)
Partnerkonto léschen (Abschnitt 2.11.3)

<Automatische Loschfunktion flr Dateien>
Automatisches Léschen der Diktatdatei (Abschnitt 2.10.3)

<Speicherverwaltung Funktion fir Audiodateien>
Funktion zur Anzeige der verfligbaren und genutzten
Speicherkapazitat hinzugefiigt (Abschnitt 4.2)
Warnfunktion bei Uberschreitung der Speicherkapazitét
hinzugefiigt (Abschnitt 4.2.3)

<Andere>
Informationen zu E-Mail-Benachrichtigungen zur Unterstitzung
neuer Funktionen hinzugefiigt (Abschnitt 8)

Verl.11

2024.08.01

<Others>
Added instruction on how to install the Desktop App when they
cannot access the Microsoft Store. (Abschnitt 6.1.5)

<DS-9500 Support>
Added the function to receive emails from DS-9500 and
automatically upload to ODMS Cloud. (Abschnitt 6.7)

Verl.12

2024.09.12

<Eine falsche Beschreibung beziiglich der Bedingungen zum L&schen
eines Benutzers wurde korrigiert>

Benutzer l6schen. (Abschnitt 5.4)

Verl.13

2024.12.2

<Informationen zur Systemkonfiguration hinzugefugt>
Systemkonfiguration (Abschnitt 1.1.3)

<Die folgenden Funktionen wurden verbessert>
So geben Sie gesicherte Diktatdateien wieder (Abschnitt 2.10.2)

Status von ,Abgeschlossen™ auf ,Ausstehend" @ndern (Abschnitt

3.9.5)
Windows-Umgebung (Abschnitt 6.2.1)
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Anderungen im Einstellungsmenii aufgrund der Erweiterung der
Desktop-App um Funktionen (Abschnitt 6.3.5)
Download-Option (Edit Job Data) (Abschnitt 6.5.5)

Verl.14

2024.12.9

< Der Vorgang zum Andern des Passworts wurde teilweise verbessert
>

Benutzer 16schen (Abschnitt 2.3.3)

Verl.15

2024.1.14

< Der Offline-Modus wurde zur mobilen App hinzugefligt >
Offline-Modus (Abschnitt 7.9)

Verl.16

2025.1.27

< Die folgenden Funktionen wurden verbessert >
Erzwungener Abschluss der Benutzeriberprifung (Abschnitt

2.3.3)
Diktatsuchfunktion (Abschnitt 3.1.4)
Benutzersuchfunktion (Abschnitt 5.2.4)

Ver2.00

2025.6.30

Die Hintergrund - Spracherkennungsfunktion wurde zusammen mit
einem zusatzlichen Lizenztyp zur Spracherkennung hinzugefligt .

Ver2.10

2025.9.1

< Die folgenden Funktionen wurden verbessert >
Sie kdnnen jetzt mehrere Diktatdateien auswahlen und alle auf

einmal I6schen. (Abschnitt 3.4.5)
Sie kénnen jetzt die Rolle registrierter Benutzer andern.
(Abschnitt 5.2.5)

Benachrichtigungen lUber neue Aufgaben kdnnen jetzt per E-Mail

empfangen werden. (Abschnitt 5.2.2)

Sie kénnen jetzt im Diktatbildschirm nach Transkriptionist

sortierenictations. (Abschnitt 3.1.5)

Ein Symbol zeigt jetzt an, ob eine Aufgabe einem einzelnen oder

einer Gruppe von Transkriptionisten zugewiesen ist. (Abschnitt

3.1.2)

Die Rolle des angemeldeten Benutzers kann jetzt als Symbol

angezeigt werden. (Abschnitt 2.1)

Sie konnen jetzt Aufgaben anzeigen, die mehreren Personen

zugewiesen sind. (Abschnitt 3.1.1)

Auf Supportseiten kdnnen jetzt die E-Mail-Adressen der Handler

angezeigt werden. (Abschnitt 2.2.6)

Ver2.20

2025.11.17

< Die folgenden Funktionen wurden verbessert >
Sie kénnen jetzt die Funktion ,Automatische Zeichensetzung" in

der Hintergrund-Spracherkennung aktivieren oder deaktivieren.
(Abschnitt 2.8.4)
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Die Funktion ,Automatische Riicktaste" ist jetzt im
Textkorrekturfenster verfliigbar (Abschnitt 6.5.3)

Dictation files can now be exported (Abschnitt 6.13)

Ver2.21 | 2025.11.25 | < Einige der folgenden Anforderungen wurden Uberarbeitet >
Dispositivos conectables a la aplicacidn de escritorio (Abschnitt
1.4)
Betriebsumgebung (Abschnitt 6.2.2)

Ver2.22 | 2026.2.9 < Die folgenden Funktionen wurden verbessert >
Optionen fir die Zwei-Faktor-Authentifizierung auswahlen
(Abschnitt 2.3.5)
Change the status of multiple files to "Finished" at once
(Abschnitt 3.9.6)

Ver2.23 | 2026.3.9 < Die folgenden Funktionen wurden verbessert >
Transkriptionisten kénnen jetzt Aufgaben I6schen (Abschnitt
4.3.5)

Ver7.24 | 2026.6.8 Der typografische Fehler wurde korrigiert.
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1 Einleitung

Vielen Dank, dass Sie sich flr unser Produkt entschieden haben.

Dieses Kapitel enthéalt eine Erkldrung, die Ihnen hilft, den Uberblick iiber ODMS Cloud zu

verstehen. Detaillierte Funktionen und Nutzung werden ab Kapitel 2 ausfihrlich erlautert.

1.1 ODMS-Cloud-Ubersicht

1.2 Lizenzen
1.3 Mit der Desktop-App verbindbare Geréte

1.4 Unterstiitzte Dateiformates

1.5 Unterstiitzter Browser

Zum Seitenanfang

Nachstes Kapitel
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1.1 obMs-cloud-Ubersicht

OM Dictation Management System in the Cloud (ODMS Cloud) ist ein cloudbasiertes Diktat-

Workflow-System, mit dem Sie Diktatdateien jederzeit und Gberall zwischen Autoren und

Transkriptionisten teilen kénnen. Ihre Dateien werden jetzt in der Cloud gespeichert, was

bedeutet, dass kein dedizierter Server mehr erforderlich ist und die Einrichtung einfach ist.

Die Gestaltung Ihres Diktier-Workflows kann Gber eine einfache Schnittstelle erfolgen, die es

Ihnen ermdglicht, einen effizienten Workflow zu realisieren.

ODMS Cloud bietet Folgendes:

Einfache Einrichtung von Diktier-Workflows, ohne dass ein dedizierter Server erforderlich
ist.

ODMS Cloud kann sowohl von Windows- als auch von Mac-PCs aus verwendet werden.
Wenn Benutzer Uber einen PC verfligen, der mit dem Internet verbunden ist, kdnnen
Autoren ihre Diktatdateien in die Cloud hochladen und Transkriptionist kann sie jederzeit
und Uberall transkribieren

Wenn Sie einen OM System-Digitalrekorder Gber USB anschlieBen, erkennt dieser das
Gerat automatisch und Iadt die Diktatdatei auf dem Gerat in die ODMS-Cloud hoch
Wenn Sie einen OM System-Digitalrekorder Gber USB anschlieBen, erkennt dieser das
Gerat automatisch und ladt die Diktatdatei auf dem Gerat in die ODMS-Cloud hoch.
Administratoren kédnnen verschiedene Einstellungen wie Benutzerverwaltung,
Lizenzverwaltung, Lizenzausstellungsanfragen und Workflow-Design Gber den ODMS
Cloud-Webbildschirm konfigurieren.

Informationen wie Lizenznutzungsstatus und Ablaufdatum werden in einer Liste
angezeigt.

Der zugewiesene Transkriptionist wird benachrichtigt, wenn ein neues Diktat in die ODMS-
Cloud hochgeladen wird.

In die ODMS Cloud hochgeladene Diktate werden in einer Liste mit dem

Transkriptionsstatus angezeigt.

Far individuelle Gerateeinstellungen laden Sie das Device Configuration Program (DCP) von der

Download-Site herunter und installieren es auf IThrem Windows-PC.

Anfang des Kapitel
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1.1.1 Systemkonfigurationen der ODMS Cloud

o Systemiibersicht

ODMS Cloud ist ein auf Microsoft Azure basierendes Diktier-Workflow-System, mit dem
Benutzerverwaltung, Workflow-Management und Lizenzverwaltung zentral auf dem Cloud-
Server verwaltet werden kénnen. Um die ODMS-Cloud zu nutzen, greifen Autoren und
Transkriptionisten Uber die auf ihren Client-PCs installierte Desktop-Anwendung auf den

Cloud-Server zu. Mit der mobilen App fiir Smartphones kdnnen Autoren diktieren und
Diktate von ihrem Smartphone direkt in die ODMS-Cloud hochladen.

: I O Subscription Service

| o Mi
| L—‘ : Microsoft Azure
e
atiuanrIcﬂow

2
il —

[T Smartphone App
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1.1.2 Ubersicht der Anwendungen

e Web App
Die Webanwendung ist Gber einen Browser nutzbar und kann ohne Installation der

Anwendungssoftware genutzt werden. (Fir Aufgaben wie das Hochladen von Diktaten oder
Transkriptionen missen Sie die unten beschriebene Desktop-App installieren.)

Das System ist auf Sicherheit ausgelegt und verwendet fir die Anmeldung eine Zwei-
Faktor-Authentifizierung. Die nach der Anmeldung verfiigbaren Funktionen sind durch
Benutzerrechte eingeschrankt. Im System registrierte Benutzer mit Administratorrechten
konnen alle Funktionen der ODMS Cloud nutzen. Sie kénnen die Funktionen auf jeder
Registerkarte auswahlen, die nach dem Anmelden oben auf dem Bildschirm angezeigt wird,
und Benutzerverwaltung, Lizenzverwaltung, Lizenzausstellungsanfragen, Workflow-Design
usw. durchfiihren. Auf der Registerkarte Diktate kénnen Sie den Fortschritt Ihrer
Transkription Uberpriifen in einer Liste. Auch Routing-Regeln kénnen auf diesem Bildschirm
einfach konfiguriert werden. Wenn sich ein Benutzer mit Autor- oder
Transkriptionistenberechtigungen bei ODMS Cloud anmeldet, wird nur die Registerkarte
»Diktaten™ aktiviert, um eine einfache Bedienung zu ermdglichen und die vom

Administrator definierten Einstellungen beizubehalten.

¢ Desktop App
Hierbei handelt es sich um die Anwendungssoftware, die zur Verkniipfung der ODMS Cloud

mit einem lokalen Client-PC erforderlich ist. Es erkennt automatisch die USB-Verbindung
des Diktiergerats und |adt die Diktatdatei im Rekorder automatisch auf den Cloud-Server
hoch. Es bietet auBerdem verschiedene Funktionen zum Abspielen der Diktatdatei in der
Cloud zur Transkription. Die Desktop-App verfligt Uber eine Funktion, um
Einstellungsinformationen wie Autoren-ID und Arbeitstyp-ID, die fir den Diktier-Workflow
erforderlich sind, vom Server zu empfangen und diese automatisch an das Diktiergerat zu
Ubertragen.

Einzelheiten finden Sie in <Kapitel 6 ODMS Cloud Desktop App>.

® Mobile App
Die mobile App bietet eine Aufnahmefunktion auf einem Smartphone und unterstitzt

Dateibearbeitungsfunktionen, die zum Vervollstandigen eines Diktats erforderlich sind, wie
z. B. zusatzliche Aufnahme, Aufnahme Uberschreiben oder Aufnahme einfliigen. Dariber
hinaus kénnen grundlegende Informationen, die flr die Workflow-Gestaltung erforderlich
sind, wie Autoren-ID und Arbeitstyp-ID, vom ODMS-Cloud-Server empfangen und der
Diktatdatei hinzugefligt werden. Die erstellte Diktatdatei kann von dieser App aus direkt
auf den ODMS Cloud-Server hochgeladen werden.

Einzelheiten finden Sie in <Kapitel 7 ODMS Cloud Mobile App>.
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® Device Customization Program
Dies ist ein Tool zum Verwalten von Gerateeinstellungen in einer Vorlage und unterstitzt
die Anpassung von Gerateeinstellungen sowie den Import/Export von Einstellungen. Es
ermoglicht Ihnen, Gerate Uber USB anzuschlieBen und dann dieselben Einstellungen auf

mehreren Geraten zu konfigurieren.

Darlber hinaus kénnen die Gerateeinstellungen einzelner Benutzer mithilfe der Import-
/Exportfunktionen verwaltet werden.
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1.1.3 Systemkonfiguration

e Systemkonfiguration

ODMS Cloud ist ein Diktier-Workflow-System, das auf dem Azure Cloud Service von Microsoft basiert.
Wichtige Daten wie personliche Informationen und Diktierdateien werden auf dem Azure-Server
verwaltet und geschitzt. Diktierdateien, die von der Diktier-App und der mobilen App Ubertragen
werden, verwenden zur Gewahrleistung der Sicherheit HTTPS-Kommunikation.

Mit dem Rekorder oder der mobilen App aufgezeichnete Diktierdateien kénnen mit 256-Bit-AES
verschlisselt werden. Zum Abspielen der Dateien sind Kennwortinformationen erforderlich.

ODMS Cloud architecture Acr
—ﬂ| Azure AI Speech
— Microsoft
A Azure
HTTPS 0ODMS Cloud @ v
o (-
: : F_' St%lr%%e Azure AD B2C
256hit AES t‘a |
& —
Web App Servige e
H'I‘I'PS @ @ +—» (ODMS Cloud) m
[ .“a ) Database for
Application | | ‘o';\ — Ve o e MysQL
gateway é Dl Conversion API)
Eﬂ Web App Servige —
.256bit AES (APT)
HTTPS e . T l Cashe for Radis
F .rr\rh :;;c;rgaﬁtg::‘lg deleted l
Kl B & SendGrid

Anfang des Kapitel
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1 2 Lizenzen

Um ODMS Cloud nutzen zu kénnen, missen Sie eine Abonnementlizenz erwerben und
diese einem Autor oder Transkriptionisten zuweisen.

Das Ablaufdatum der erworbenen Lizenz wird festgelegt, wenn diese einem Benutzer
zugewiesen wird. Lizenzen, die auf Lager sind und nicht zugewiesen wurden, haben kein
Ablaufdatum.

Wenn einem Benutzer eine Lizenz zugewiesen wird, werden 5 GB Speicherplatz verfligbar
und der verfligbaren Kapazitat flir das Konto hinzugefiigt.

Durch Importieren des Lizenzschlissels auf der den DS/AS-Produkten beiliegenden
Lizenzkarte kdnnen Sie diese als reguldre Lizenz aktivieren.

Wenn Sie Ihr Konto als Administrator verwalten, ohne die Rolle Autor/Transkriptionist zu
haben, bendétigen Sie keine Abonnementlizenz.

Nachfolgend sind die verschiedenen Lizenztypen aufgefihrt:

e Spracherkennungslizenz
- Neben dem Standard-Diktier -Workflow kénnen Sie auch die Spracherkennung nutzen.

- Die Spracherkennungslizenz ist nur fiir Autoren verfiigbar .

e Upgrade-Lizenz fiir Spracherkennung
- Dies ist eine Lizenz zum Upgrade einer Standardlizenz auf eine Spracherkennungslizenz.

- Sie kénnen nur upgraden, wenn Ihre Standardlizenz noch mehr als 90 Tage gliltig ist.

e Standardlizenz
+ Mit dieser Lizenz konnen Benutzer den Standard-Diktier-Workflow verwenden .

® Testlizenz
- Diese Lizenz wird automatisch ausgestellt, wenn Sie ein Konto registrieren und ist 30 Tage lang

glltig

- Sie kénnen den Spracherkennungs-Workflow auch mit einer Testlizenz verwenden .

e Kartenlizenz
- Diese Lizenz wird als Papierkarte zusammen mit unseren Diktier- und Transkriptions-

Hardwareprodukten bereitgestellt.
- Sie kénnen es als Standardlizenz verwenden, indem Sie die auf der Lizenzkarte aufgedruckte
Lizenznummer in die ODMS Cloud eingeben .

- Nach der Aktivierung kann derselbe Lizenzcode nicht wiederverwendet werden .
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1 3 Rollen

* Um einen Benutzer in der ODMS-Cloud zu registrieren und ihre Funktionen zu nutzen, muss jedem
Benutzer eine Rolle zugewiesen werden.

- Die in der ODMS Cloud verfiigbaren Funktionen werden durch die von Ihnen festgelegte Rolle bestimmt.
- Da Rollen und Workflows eng miteinander verkniipft sind, kénnen Anderungen nur unter bestimmten
Bedingungen vorgenommen werden, um potenzielle Datenkonflikte zu vermeiden. Weitere Informationen

finden Sie im Abschnitt <5.2.5 Andern von Benutzerrollen>.

Nachfolgend sind die folgenden Rollentypen aufgefiihrt:

e Administrator (Rolle: keiner)
- Ein Administrator kann alle Funktionen der Webanwendung nutzen, z. B.

Kontoverwaltung, Diktatverwaltung, Lizenzverwaltung, Benutzerverwaltung und Workflow-

Verwaltung.
- Ein Benutzer mit der Rolle , Autor/Transkriptionist® kann auch als Administrator festgelegt

werden.
- Diktatdateien kénnen nicht abgespielt werden.

- Die Lizenz zur Spracherkennung ist nur fiir Autoren verfiigbar.

e Autor (Rolle: Autor)
- Autoren kdnnen einige der Funktionen der Webanwendung nutzen, beispielsweise die

Diktatverwaltung.
» Autoren kénnen nur Dateien abspielen, die sie selbst aufgenommen haben.

» Autoren kénnen mit der Mobile App diktieren und Dateien hochladen.

® Transkriptionist (Rolle: Transkriptionist)
- Der Transkriptionist kann einige der Funktionen der Webanwendung nutzen,

beispielsweise die Diktatverwaltung.
- Es kdnnen nur Dateien abgespielt werden, die ihnen vom Autor oder Administrator

zugewiesen wurden.

Anfang des Kapitel
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1 4 Mit der Desktop-App verbindbare Gerate

Die Desktop-App unterstitzt die folgenden OM Digital Solutions-Gerate:

Geratetyp

Modelle

DVR
(Massenspeicherrekor
der)

e DS-9500
e DS-9100
e DS-9000
e DS-2700
e DS-2600

e DS-7000
e DS-3500
e DS-5500
+ DS-5000/50001ID
e DS-3400

Fir den automatischen Diktat-Upload:

Philips DPM8000 series

Foot switch

e RS31N
e RS28N
e RS27N
e RS31H
e RS28H
e RS27H

Um einen FuBschalter der RSxxH/N-Serie mit ODMS Cloud zu
verwenden, muissen Sie sicherstellen, dass sich das Gerat im

OM-Modus befindet.

Anfang des Kapitel
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1 5 Unterstiutzte Dateiformate

1.5.1 Dictation Files

Die von ODMS Cloud unterstiitzten Dateiformate sind wie folgt.

Funktionen

Unterstlitzte Dateitypen (Erweiterungen)

Uplo
and

ad, Playback,
import

Non-encrypted file: DS2, DSS, WAV, and MP3
Encrypted file: DS2, $DSS, $WAV, and $MP3

Anfang des Kapitel
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1 6 Unterstutzter Browser

1.6.1 Browser

Die von der ODMS Cloud unterstitzten Browser sind wie folgt.

0S

Unterstlitzte Dateitypen (Erweiterungen)

Windows

Microsoft Edge
Google Chrome

macOS

Safari

Anfang des Kapitel
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2 Grundeinstellungen fiir ODMS Cloud

This chapter explains the basic settings for using ODMS Cloud.

2.1 Bildschirmkonfiguration

1 2.2 Kontoregistrierung und Einstellungen

2.3 Benutzerregistrierung

2.4 Administrator registrieren oder bearbeiten

2.5 Lizenzen bestellen

2.6 Lizenzschliissel von der Lizenzkarte aktivieren

2.7 Lizenzen zuweisen

1 2.8 Workflow konfigurieren

2.9 Einstellungen des Diktiergeréts

12.10 Sicherung und automatisches Léschen abgeschlossener Transkriptionsdateien

12.11 Funktionen fiir Partner

12.12 Konto I8schen (fiinfte Ebene)

Zum Seitenanfang

Nachstes Kapitel
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2.1 Bildschirmkonfiguration

Der ODMS Cloud-Webbildschirm besteht aus sechs Bildschirmen: ,Konto", , Diktate",
~Abonnement", ,Benutzer", , Arbeitsablauf “ und ,Support®. Der Wechsel zwischen den

Bildschirmen erfolgt durch Auswahl der Registerkarte.

] @ O [l ooMscioud x [ I
& C @ %1 https//odmscloud-stg.om-digitalselutions.net/user a A & m e .

& z

S A L Uzar Bk Ragitratic Q, saver
N T L e e T T S N = vy ey ey
= TRAL ]
. - .
- R ]

Registerkarte ,Konto “: Zeigt grundlegende Kontoinformationen und Administratorinformationen
an. Sie kdnnen auf diesem Bildschirm auch die Funktion [Erlauben Sie dem Hé&ndler, Anderungen

vorzunehmen] aktivieren oder den Administrator andern.

‘

Registerkarte ,Diktate “: Sie konnen den Fortschritt der Transkription fir die Liste der Diktate

Uberprifen.

Registerkarte ,Abonnement “: Sie kénnen den Status Ihrer Lizenzen anzeigen und die genutzte

Speicherkapazitat tGberprifen.

“

Registerkarte ,Benutzer “: Zeigt registrierte Benutzerinformationen an. Verwenden Sie diesen
Bildschirm, um Informationen zu bearbeiten, Lizenzen zuzuweisen/zu entfernen, Benutzer

hinzuzufligen/zu 16schen oder den Lizenzzeitraum zu Uberprifen.

Registerkarte ,Arbeitsablauf “ Tab: Legen Sie Workflow-Regeln fest, die flir die Transkription

verwendet werden sollen.

Registerkarte ,Support “ Tab: Sie kénnen das Benutzerhandbuch fir ODMS Cloud erhalten.
Darlber hinaus erhalten Sie bei uns auch diverse Programme wie Desktop-Apps und Treiber fir
virtuelle Umgebungen. Auf dem Support-Bildschirm wird jetzt die E-Mail-Adresse des Handlers als
Kontaktinformation angezeigt.
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*Far Benutzer, die nicht als Administrator festgelegt sind, werden nur die Bildschirme
,Diktate" und ,Support" angezeigt.

Der Name und die Rolleninformationen des angemeldeten Benutzers werden als Symbol in der

oberen rechten Ecke des Bildschirms angezeigt.

Rolle: keiner Rolle: Autor Rolle: Transkriptionist

Anfang des Kapitel
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22 Kontoregistrierung und Einstellungen

ODMS Cloud-Konten haben eine fiinfstufige Struktur und die Kontoregistrierungsmethode
unterscheidet sich zwischen der ersten bis vierten Stufe und der funften Stufe.

Erste Ebene: ODMS Cloud Administrator (OM Digital Solutions)

Zweite Ebene: OD Digital Solutions Tochtergesellschaft

Dritte Ebene: Distributor

Vierte Ebene: Handler

Finfte Ebene: Kunde

| Registrierung eines Kontos auf niedrigerer Ebene durch den Partner

| Registrierungskonto fiir allgemeine Benutzer
| Wahlen Sie Handler

1 Erlauben Sie dem Héndler, Anderungen vorzunehmen (fiinfte Ebene)

1 Erlauben Sie dem Héndler, Anderungen vorzunehmen (vierte Ebene)

2.2.1 Registrierung eines Kontos auf niedrigerer Ebene durch den
Partner (Registrierung von der zweite Ebene bis zur vierte Ebene)

Bei der Registrierung von Konten der ersten bis vierten Ebene registriert die obere Ebene das
Konto der unteren Ebene. (Beispiel: Ein Verteiler registriert ein Handlerkonto.)

1. Melden Sie sich als Administrator einer hdheren Ebene an, wahlen Sie die Registerkarte
[Partner] und klicken Sie auf die Schaltflache [Konto hinzuflgen].

4] @ O &l opMstoud x  + = u] X
< O M@ %) https;//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/partners SR m g e -"%
OM SYSTEM

Account Dictations Subscription User Workflow
Partners
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2. Geben Sie die erforderlichen Informationen ein und klicken Sie auf die Schaltflache [Konto

hinzufiigen].

) @ DO Bl ooMscioud x WSS = ] x

& O M@ & https//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/partners a A 0 ¢= e n

Add account

Register account information

GCompany Name ‘

Country ‘ — Select Country -

Register primary administrator's infermation

Administrator's ‘
Name

Email ‘

Add account

3. Eine Bestatigungs-E-Mail wird an den Administrator des neu registrierten Kontos gesendet.
Wenn der Administrator die Bestatigungs-E-Mail erhalt, klicken Sie auf den angegebenen

Link, um die Uberpriifung abzuschlieBen.

<English>

Your user information has been registered within the ODMS Cloud by yourself. To complete your user registration, you must verify your email address.
Please verify by clicking on the link below. Once the registration is completed, a notification window will appear confirming that your user information has
been verified

L~
URL: https://odmscloud.omsystem.com/mail-confirm/?verify=ey.JhbGciOiJSUzl 1NilsInR5cCI61kpXVCJI ey hY2NvdWE0SWQIQ[YOL CJ1c2Vy SW

QIOE2ZNCwiZW1haWwiOidvZ G1zMWNsb 3VKMnRIc3QzYWRKK2 pwhiEwQGdtYWisLmNvbSlsimlhd CloMTewNiE1 NTAwW

MCwiZ XhwljoxNzkyNTU1MDAWFQ TOpMjzY-RunT_7YrDgsTJTZ13untAfdJFyyEJrj1SXjNPUcasCayKCtm2mvmWdDKk2jLdOALS

YndT7C8eQWZrzE40YVIVval70pWgSH3KutDgCRJE9XuRX900bL 6smVMMREMEhFYKMQJKM7R2INsNFmtDL xFGaGo8l

tYEnTPOIFAKS wirnETta7VEn-d IYiZywl h7yaF iV dzOnhAtRENiemNraF GEhiGsP- IARYwkanad El i7OuMBn7 o XlivYy-nTryl INGC] ad vk

4. Wenn die Verifizierung erfolgreich ist, wird eine [Verified]-E-Mail gesendet. Die
Kontoregistrierung ist nun abgeschlossen. Klicken Sie auf [Return to Sign in], um sich bei
ODMS Cloud anzumelden.
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OM SYSTEM

Verified!

ODMS Cloud

You have successfully verified the account.

Return to Sign in

4 © O B oomsdeud x
& G 0] a} hitps://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net =} AN
OM SYSTEM

&~

OM Dictation Management System
in the Cloud

NN

Language : English v

Existing User

Hew User

Create Account

.
b

N
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2.2.2 Registrierungskonto fiir allgemeine Benutzer (Registrierung der
funfte Ebene)

Allgemeine Benutzer, die flinfte Stufe, muissen ihr Konto selbst registrieren. Bitte registrieren Sie

sich Uiber [Benutzerkonto erstellen] auf dem Anmeldebildschirm.

) @ O (I opMsCleuwd x |+ - (] X
&< C m ) https//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net [ NI pm = 'Ti
OM SYSTEM

Language - English v
] Ecisting User

Hew User

OM Dictation Management System

in the Cloud

1. Geben Sie die erforderlichen Informationen ein. Wenn in der Liste [Land] kein entsprechendes

Wohnsitzland vorhanden ist, wahlen Sie bitte ein Nachbarland aus der Liste aus.

§) © O [ ooMsCloud X+ = [u] X
<~ C & 1 https//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/signup aQ @9 1] L "h
OM SYSTEM -

Create your account

Registration Information

Select deer

<

Register prinfary administrator's information

2. Wenn Sie mit der Eingabe der Informationen fertig sind, klicken Sie auf die Schaltfléche

[Einreichen]. Die Schaltflache [Einreichen] wird nach Bestdtigung der Nutzungsvereinbarung
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aktiv. Uberpriifen Sie daher unbedingt die Nutzungsvereinbarung und aktivieren Sie das
Kontrollkastchen, bevor Sie auf die Schaltflache [Einreichen] klicken. Die Vorgange von hier

an sind die gleichen wie unter <2.2.1 Registrierung eines Kontos auf niedrigerer Ebene durch

den Partner>.

2.2.3 Wahlen Sie Handler (fiinfte Ebene)

Nach Ablauf des Testzeitraums missen Sie eine Lizenz erwerben, um ODMS Cloud weiterhin
nutzen zu kdnnen. Falls der Handler nicht ausgewahlt wurde, miissen Sie einen Handler
auswéhlen, um die Lizenz zu erwerben. Offnen Sie die Registerkarte [Konto] und wenn der
Handlername im Feld Handler steht, sind die Einstellungen abgeschlossen.

Wenn der Handlername nicht im Feld ,Handler" angezeigt wird, missen Sie einen Handler

auswahlen, der im Pulldown-Menl angezeigt wird.

) @© M [ oomsCiouwd x =+ - (=] X
< G m [ https//edmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/account Q A hd m = -‘h
OM SYSTEM 1

Account Dictations Subscription User Workflow Support JP_LeAdming [
File Delate Satting
Account Information Administrator Information
Company Name JP-Legald Primary adminisirator JP_LeAdmind
Account ID 853341 Email Address odms Ieloud2iestiadded... v
Account Type Customer
Secondary Administrator
Country AU
Emall Address - Select Secondary Adni... ¥
[ Deater ]
Dealer Management
Humber of days files are kept
before they are automatically
aeleted
Del
-

Bei den im Pulldown-Menl angezeigten Handlern handelt es sich ausschlieBlich um Handler in

dem Land, das Sie als Wohnsitzland ausgewdhlt haben.
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2.2.4 Erlauben Sie dem Hindler, Anderungen vorzunehmen (fiinfte
Ebene)

Wenn die Einrichtung der OMDS-Cloud-Umgebung flir den Benutzer schwierig ist,
beispielsweise wenn Ihr Unternehmen keinen bestimmten IT-Administrator hat, kénnen die
Benutzer die Einrichtung an ihren Handler delegieren. Wenn der Benutzer die Befugnis an
seinen Handler delegieren mochte, aktivieren Sie das Kontrollkastchen [Erlauben Sie dem
H&andler, Anderungen vorzunehmen].

Wenn die Funktion ,Erlauben Sie dem Handler, Anderungen vorzunehmen" aktiviert ist, kann
der Handler die Registerkarte [Diktate] nicht 6ffnen und hat daher keinen Zugriff auf die vom

Kunden aufgezeichneten Diktatdateien und kann diese auch nicht anhéren.

i) @ O [l opMsCoud x 4+ - (] X
<~ G A () httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/account =8 A hd [|:| f% ":b
OM SYSTEM 1
Account Dictations Subscription User Workflow Support JP_LeAdmind
File Delete Seing
Account Information Administrator Information
Company Name JP-Legald Primary administrator JP_LeAdmind
Account ID 853341 Email Address odme1coudlestiaddd... v
Account Type Gustomer
Secondary Administrator
Country AU

Email Address _ Select Secondary Admi.. ¥

Dealer JP-DL1

[Dealer Management ]

Humber of days files are kept

before they are automatically
aeleted

Save Changes

%Durch die Aktivierung der Option ,Erlauben Sie dem Hé&ndler, Anderungen

vorzunehmen" erklaren Sie sich damit einverstanden, dass Ihr Handler die Rechte erhalt, auf Ihr
ODMS Cloud-Konto zuzugreifen, um in Ihrem Namen Lizenzen zu bestellen und Benutzer zu
registrieren. Ihr Handler hat keinen Zugriff auf Sprachdateien oder Dokumente, die in IThrem
ODMS Cloud-Konto gespeichert sind.
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2.2.5 Erlauben Sie dem Hindler, Anderungen vorzunehmen (vierte
Ebene)

Das Delegieren von Vorgéngen Uber die Funktion ,Erlauben Sie dem Héndler, Anderungen
vorzunehmen" ist nur auf der vierten Ebene mdoglich. Offnen Sie die Registerkarte ,Partner® und
stellen Sie sicher, dass ,Erlauben Sie dem Héndler, Anderungen vorzunehmen" aktiviert ist. Wenn
Sie mit der Maus Uber das Zielkonto fahren, erscheint die Schaltflache [Erlauben Sie dem

Handler, Anderungen vorzunehmen] zum Anklicken.

4} ©@ O gl opMsdoud x  + = o X
- © M (%) httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/partners a A 01 g s "i
Account Dictations Subscription User Workflow Partners Support JP_DiAdmint [+

JP-Legal 10 Customer 863338 AU JP_LeAdmin1 ol imiura2emergency3add +st100@gmail com
Customer 853261 AU JP_LeAdmin2 ol ImiuraZemergency3add st40@gmail.com

JF-Legals Customer 853322 AU JP_LeAdming ol imiura2emergency3add-+st50@gmail com

JP-Legals Customer 853241 AU JP_LeAdming odms 1 clouctest3add+dvi1 @gmail.com

Toit

Waéhrend der ,Erlauben Sie dem Héndler, Anderungen vorzunehmen® werden nur die

Registerkarten [Abonnement], [Benutzer] und [Arbeitsablauf] angezeigt..

4] @ DO & ooMscioud x 4 - o X
< G @ & https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user Q A %Y = -,*
w SYSTEM (@ ©Opersing the ODMS Cloud on behalf of 5
JP-Legal2 -
Subscription User Workflow JP_DiAdmint [
&* Add User | | & User Bulk Registration @, search
- P — Transeriptionist | . Lioense [ o Sl == PN p—
Group Type sssign

JP-Lefuther?  Authar JR_LEAUTHERZ ol imiuraZemergency3add+sta2@gmailcom  NORMAL  License Assigned 202517110

JP-LeAuther  Author JP_LEAUTHER3 - olimiura2emergency3add+st43@gmailcom NORMAL LicenseAssigned 2025/7119 152

JP-LeTyps2  Transcrptionist - - - olimiuraZemergency3add+sta4@gmailcom  NORMAL  License Assigned 2025719 152

JP-LeType3 Transeriptionist - - - olimiura2emergency3add+si4S@gmailcom NORMAL License Assigned  2025/7110 152

JP-LeTypeS Transcriptionist - - - olimiurs2emergency3add+si4G@gmailcom  NORMAL  License Assigned  2026/1/20 237

JP_LeAdminz  None B B B - slimiurazemergency3sdatstao@omaleom - o Licensa - -

4 4
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Um den Vorgang ,Erlauben Sie dem Héandler, Anderungen vorzunehmen" zu beenden und zu

Ihrem eigenen Anmeldebildschirm zurickzukehren, klicken Sie auf die Schaltflache [Zurlck]. E

button.

2.2.6 Festlegen der Kontaktinformationen des Handlers (Handlerkonto)

Die Kontakt-E-Mail-Adresse des Handlers wird auf der Support-Seite fir Kunden (fiinfte Ebene)

angezeigt. Die E-Mail-Adresse muss aus der Liste der im Handlerkonto registrierten Benutzer

ausgewahlt werden. Wenn Sie eine dedizierte E-Mail-Adresse speziell flir Kundenanfragen

verwenden moéchten, kénnen Sie diese als Benutzer registrieren, ohne eine Lizenz zuzuweisen.

[H&ndler-Bildschirm]

T Fii Delee Seting

Account Information

Company Name JP-DL1
Account ID 853259
Account Type Dealer
GCountry AU
Dealer JP-Dist1

Dealer Management
Number of days files are kept

before they are automatically
deleted

™ B oDMs Cloud x  +
&< C M 8 https//edmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/account [
OM SYSTEM

Account Dictations Subscription User Workflow Partners Support

Administrator Information

Primary administrator JP_DiAdmint

Ei il Add)
mail Adaress olimiuraZemergency3ad... v

Secondary Administrator

Email Address

Dealer Information for Customer

Name JP_DiAdmint

Email Address olimiuraZemergency3ad... ¥

oltmiura2emergency3add-st24@gmail com|

olimiuraZemergency3add+s25@gmail.com

oltmiura2emergency3add+st27 @gmail com

JP_Diddmint [

34/228



[Benutzer-Bildschirm]

— — - -
™ EJ oowmscCloud x EES - o x l
< C M 1 https;//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/support A §Yy = @ - (/]

Dictations Support & JP-leautner2 [ Signoust &

How to use the system

* OMDS Cloud User Guide

Please refer o the User Guide for informafion about the features of the ODMS Cloud. If you require additional support, please contact your administrator or ceriified ODIS Cloud reseller.

Program Download

* ODMS Cloud Desktop App

Click here to go to the ODMS Cloud Deskiop App download page:

® Device Configuration Program (DGP)
Click here to go tothe DCP download page.

® 0DMS Cloud Backup Exdraction Tool

Click here to go to the ODMS Cloud Backup Exdraction Teol dovmioad page.

* ODMS Client Virtual Driver

Click here to go to the ODMS Client Virtual Driver download page.

Need further support?

Please contact the dealer support listed below

JP_DiAdmint
olmiura2emergency3addsst24@gmail com

Anfang des Kapitel
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23 Benutzerregistrierung

Die Benutzerregistrierung wird vom Administrator jedes Kontos durchgeftihrt. Nach Abschluss der

Benutzerregistrierung sind eine Benutzerverifizierung und eine Passwortéanderung erforderlich.

| Benutzer Registration

| Benutzeriiberpriifung

_| Kennwort andern

2.3.1 Benutzer Registration

Die Benutzerregistrierung wird vom Administrator jedes Kontos durchgefiihrt. Wahlen Sie nach
der Anmeldung die Registerkarte [Benutzer] und fiigen Sie einen Benutzer hinzu..

Klicken Sie auf die Schaltflache [Benutzer hinzufligen], um den Registrierungsbildschirm zu

offnen. Wahlen Sie die ,Rolle™ aus, die der Rolle des Benutzers entspricht, und registrieren Sie
die erforderlichen Informationen.

) ® M [ ooMscud n o
&~ G ] 5] https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user 2 [D {‘; ./‘
OM SYSTEM

= I suvscription [ user ] _ workow Support o Losdrins

User

ﬂm i 7‘ "

JP_LeAdmind  Mone - -

Name Emai B, search
License piration | Remaining | Auto
_ oate E
io Licanse - =

edmslcloud2iestiadd+dvt1 @gmail com - =

4 >
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[Registrierung von Autoren]

m @ M B ooMsdoud x  + = [m] X
<« C M@ ) htips//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user e A 9 om o= o 0y

Add User

User Information
— |
Email ‘

Role @ Author () Transeriptionist

Author 1D ‘

Encryption [
Prompt ]
Settings Auto Assign

Nofification

Name, E-Mail und Autoren-ID sind Pflichtfelder.

Verschliisselung: Sie kdnnen Dateien verschlisseln, wenn Sie mit einem Rekorder
aufnehmen. Wenn Sie das Kontrollkdstchen aktivieren, kénnen Sie das Passwort fir die
Verschlisselungsfunktion eingeben. Die Passwortinformationen werden an den Rekorder

Ubertragen, wenn der kompatible Rekorder Giber USB angeschlossen wird.

Eingabeaufforderung: Durch Aktivieren dieser Option kénnen Sie die registrierte Liste
Aufgabentypkennung anzeigen, die der Autor auswdahlen kann, wenn er auf dem Rekorder
auf die Schaltflache ,Neu" klickt, um ein neues Diktat zu erstellen. (Standardeinstellung

ist ausgeschaltet)

Automatisch zuweisen: Diese Funktion weist Lizenzen automatisch zum Ablaufdatum

aus dem Lizenzbestand zu. (Standardeinstellung ist aktiviert)

Benachrichtigung (Autor): Dies ist eine Funktion, die den Autor benachrichtigt, wenn
der Transkriptionsworkflow abgeschlossen ist. (Standardeinstellung ist aktiviert)
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[Registrierender Transkriptionist oder keiner]

W ® DO & oomscu x IS = o X
& G M B hitpsi/, id-stg. i net/user a A oM = - O

Add User

User Information

e |

Email |

Role (O Author @ Transcripionist ()

Settings Auto Assign
Nofificalion

Name und E-Mail sind Pflichtfelder.

Benachrichtigung (Transkriptionist): Diese Funktion benachrichtigt den Benutzer per E-Mail,

wenn ihm eine Diktatdatei zugewiesen wird. (Standardeinstellung: aktiviert)

Administratoren, die nicht als Autor/Transkriptionist fungieren, sollten die Rolle auf

,Keiner" setzen.

2.3.2 Benutzeriiberpriifung

Sobald die Benutzerregistrierung abgeschlossen ist, wird eine Bestatigungs-E-Mail an die
registrierte E-Mail-Adresse gesendet. Bitte flihren Sie eine Benutzerlberprifung Uber die an die
E-Mail angehangte URL durch. Die Benutzerverifizierung ist obligatorisch. Benutzer, die die
Verifizierung nicht abgeschlossen haben, kénnen sich nicht bei ODMS Cloud anmelden.

<English>

Your user information has been registered within the ODMS Cloud by your administrator. To complete your user registration, you must verify your email
address. Please verify by clicking on the link below. Once the registration is completed, a notification window will appear confirming that your user
information has been verified.

URL: https://odmscloud. omsystem.com/mail-confirmiuser/ ?verify=eyJhbGciOiJSUz| 1 NilsInR5cCl61kpXV CJ9. ey 2Nvd W50 SWQIOJY OLCJ 1 c2Wy SW
Qi0JE2NSwiZW1haWwiOiJvZG1zMWNsb3VkMnRIc3QzY WRkK2pwhjEyQGdiY WisLmNvbSIsimlhdCIEMTewNjE 1NjkxO CwiZ XhwljoxNzkyNTU2OTE4fQ
junjZJrSrPtBdQwzxBpuBUjCpLOIGEZxaGwXgbbUyU2mziKdUMhXTJJbOX-YWUIWS5CSUch7 ViBzVbkBup TBOMkeDw_IC1v6BGQINEPnj000bsgoN3zl-
wnQRpwuBOF gIPKMzL 9jptc8Z 1 WHIYtYSZNRdjZzAqFQTaY5_AOSZIEIAAWWPKIHYhXTKIKMgmptuODugl_Ab1tatVanw242nvNGbMg_

WD bl aD LA OB Fmivnrlf o aomnE A Thenn O ECL A ARSI W inCink A= AT Asnain ATMAITET TRV DE amn WTN COn A nE T a2 ed AN

Wenn die Uberpriifung abgeschlossen ist, wird auf dem Bildschirm ein Popup-Fenster mit einer

Benachrichtigung Uber den Abschluss angezeigt.
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OMSYSTEM ODMS Cloud

Verified!

‘You have successfully verified the account

*Bitte schlieBen Sie die Benutzeriberprifung innerhalb von 24 Stunden ab. Nutzer, die sich
innerhalb der giltigen Frist nicht verifizieren kénnen, miissen ihre Benutzerdaten léschen und
sich erneut registrieren lassen.

Wenn Sie sich zum ersten Mal bei der ODMS Cloud anmelden, muissen Sie den
»Nutzungsbedingungen" zustimmen. Wenn Sie den Link 6ffnen, wird das Kontrollkastchen
aktiviert. Bitte aktivieren Sie die Kontrollkdastchen und klicken Sie auf die Schaltflache

[Fortsetzen], um sich anzumelden.

W) @ DO K opMsdoud x  + = ] X
<~ O 0] %) https//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/terms aQ @ Ty 7= -’}
OM SYSTEM

Terms of Use have been
updated. Reconfirmation is
required to continue using the
ODMS Cloud.

Click here fo read the End User License Agreement. for ODMS Cloud

Yes, | agree fo the temms of use.

Click here fo read the Privacy Notice. for ODMS Cloud.

‘Yes, | agree fo the tems of use.

Continue
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2.3.3 Forced completion of user verification.

Wenn Sie die Benutzerliberpriifung nicht innerhalb von 24 Stunden abschlieBen, kénnen Sie sich
nicht bei ODMS Cloud anmelden. Wenn der folgende Fehler unmittelbar nach der Anmeldung
auftritt, ist es sehr wahrscheinlich, dass die Benutzerauthentifizierung nicht abgeschlossen

wurde.

i) ©@ O [ ooMmsdo
< C @ A mp
login failed

return to TopPage

Auf dem folgenden Bildschirm kénnen Sie die Benutzerverifizierung bestatigen.

) @ O [ oomscieuwd x |+ = o X
“~ C () (%) https//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user [SY Ay [} @5 "}
Account Dictations Subscription User ‘Workflow Support JP_LeAdmind [

& azd User | | i User Bulk Registration m @, Search

Role Author 1D Prompt | Len=enptiont Emsil
Group Verif

JP-Lefuther  Author JP_LEAUTHERZ - cdmstcloudziestadd+dvid@gmai.com - o License - -

JP-LeAutherd  Author JP_LEAUTHER4 - sdmstcloudtiestiadd+dvid@gmai.com - o License - -

JP-LeTypeT  Transcriptionist - - - cdmsicloudZtestiadd+dvi7@amai.com - o License - -

JP-LeTyped  Transcriptionist - - - sdmstcloudtiestiadd+dvB@gmai.com - o License - -

JP_LeAdmind  None - - - - cdmsicloudZtestiadd+dvii@gmai.com - o License - -

4 »

Mdégliche Grinde fur den Nichterhalt der Bestatigungs-E-Mail sind:

- Die E-Mail wurde als Spam eingestuft.

- Ihr PC ist so eingerichtet, dass er keine E-Mails von ODMS Cloud (@odmscloud.omsystem.com)
empfangen kann.

- Die registrierte E-Mail-Adresse ist falsch.

Wenden Sie sich zur Lésung des Problems an Ihren IT-Administrator. L6schen Sie nach der
Lésung des Problems den Benutzer und registrieren Sie sich erneut, um zu priifen, ob Sie die

Bestatigungs-E-Mail erhalten kénnen.

Wenn keine Probleme gefunden werden und sich die Situation nicht verbessert, kénnen Sie die
Benutzeruberprifung erzwingen. Beachten Sie jedoch, dass der Benutzer nach der erzwungenen
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Durchfiihrung der Benutzertberprifung méglicherweise keine Benachrichtigungen von ODMS

Cloud erhalt und den Dienst ohne Systembenachrichtigungen nutzt.

1. Bewegen Sie die Maus lber den Benutzer, flr den Sie die Authentifizierung erzwingen méchten, und

klicken Sie auf die Schaltflache ,E-Mail-Verifizierung erzwingen®.

) @ D [ opmsdouw x  + - (=] X
< C m (%) hitps:;//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user a A % m &= - ',;
Account Dictations Subscription User Workflow Support JP_LeAdmind [
2F Add User || & User Bulk Registration T, Search
Transcriptionist License e = Email
ﬂ Aot mm_ LR Veri
JP-Ledutherd  Authar JP_LEAUTHERZ dms Icloudziest3add+dvia@gmai.com - =
JP-LeAutherd  Author JP_LEAUTHERS - odmsicloudZtest3add+dvid@gmai.com - Nolicense -
JP-LeTypeT Transcriptionist - _ _ odmsicloudZtest3add+dwiT@gmai.com - Nolicense - - D
JP-LeTypes Transcriptionist - - - odms1cloudZtest3add+dvid@gmai.com - Nolicense - -
UP_LeAdming  None - - R B odms1cloudztestiadd+dvi @gmatl.oom - JoLicense -
4 13

2. Klicken Sie auf ,OK", um die erzwungene Authentifizierung durchzufthren.

dmscloud-stg.om-digitalsolutions.net DI E

Do you want to forcibly verify this user's email?

3. Eine Benachrichtigung tiber den Abschluss der Uberpriifung U-126 wird an den Benutzer und den

Administrator gesendet.
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2.3.4 Kennwort andern

Bis zu diesem Zeitpunkt ist die Benutzerregistrierung abgeschlossen, das Passwort ist jedoch
voriibergehend. Bitte dndern Sie Ihr Passwort Uiber den Link [Kennwort vergessen?] auf dem

Anmeldebildschirm.

Klicken Sie auf [Kennwort vergessen?]

) @ DO @ Chooseyouraccount x 4 B

<~ C @ [ httpsy//adb2codmsstaging.b2clogin.com/adb2codmsstaging.onmicrosoft.com/b2c_1_signin_stag... (= | 1y m = - a

Sign in

Sign in with your email address

Please enter your Email Address

Email Address

Please enter your password

Password

l@got your password? l

Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf [Priifcode senden].

) @ O & Userdeil x  + - o X

< G 0] ] https://adb2codmsstaging.b2clogin.com/adb2codmsstaging.onmicrosoft.com/B2C_1_signin_stag... A Td [l] {é g

£ Cancel

User Details

Email Addrass

[ odms1cloud2test3add+dvt1@gmail.com

I d verification code l
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Geben Sie den Bestatigungscode ein, der an Ihre E-Mail-Adresse gesendet wurde.

W © B @ userdetsis x |+ - = X

& (@] ] %) https;//adb2codmsstaging.b2clogin.com/adb2codmsstaging.onmicrosoft.com/B2C_1 _signin_stag.. A  ¢7 i} = ﬂ

"
>
L~

User Details

a

< Cancel

Verification code has been sent to your inbox. Please copy it
to the input box below.

Email Address

odmsTcloud2test3add +dvt1@gmail.com ]]

Verification Code

Verification Code ]

[ e

* Wenn Sie Ihr Passwort dndern, miissen Sie die Zwei-Faktor-Authentifizierung zweimal

durchlaufen.

Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse erneut ein und klicken Sie auf [Priifcode senden].

) ©@ O © Userdetis X G Google 74 I9AM-F X | M adb2c-odms-staging accountem X | - = O X

& (@] 0] ) hitps;//adb2codmsstaging.b2clogin.com/adb2codmsstaging.onmicrosoft.com/B2C_1_signin_stag... A {7 1)) = 200 g

£ Cancel

User Details

E-mail address verified. You can continue now.

Email Address

[ odms1cloud2test3add+dvt1@gmail.com

Geben Sie den neuen Bestatigungscode ein, der an Ihre E-Mail-Adresse gesendet wurde.
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W © B @ userdetsis x |+

& (@] ] %) https;//adb2codmsstaging.b2clogin.com/adb2codmsstaging.onmicrosoft.com/B2C_1 _signin_stag.. A  ¢7 i} = g

./
L~

User Details

< Cancel

Verification code has been sent to your inbox. Please copy it
to the input box below.

Email Address

odmsTcloud2test3add +dvt1@gmail.com ]

Verification Code

Verification Code ]

Klicken Sie auf [Fortsetzen], um den Bildschirm zur Passwortanderung zu &ffnen.

W ® O @ userdesis % G Google 74 IAK-F X | M adb2c-odms-staging accountem X | -

< O ) (&) https://adb2codmsstaging.b2clogin.com/adb2codmsstaging.onmicrosoft.com/B2C_1_signin_stag... A Lid [D {‘E LI g

£ Cancel

User Details

E-mail address verified. You can continue now.

Email Address

[ odms1cloud2test3add+dvt1@gmail.com
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Geben Sie das neue Passwort zweimal ein und klicken Sie dann auf [Fortsetzen], um sich bei
ODMS Cloud anzumelden.

a @ M @ userdetsis X & Google 7-8 IOAM-+ X | ™ adb2c-odms-staging account em x| —+ - [} X

<« C (] (2] https//adb2codmsstaging.b2clagin.com/adb2codmsstaging.onmicrosoft.com/B2C_1_signin_sta... [ (] = =ee g

& Cancel )
User Details

New Password is required.

[ New Password

Confirm New Password

[]

45/228



2.3.5 Optionen fiir die Zwei-Faktor-Authentifizierung auswahlen

Sie kénnen die Methode der Zwei-Faktor-Authentifizierung auswahlen, die Sie beim Anmelden bei
ODMS Cloud verwenden mdéchten.

1. Melden Sie sich mit der bei ODMS Cloud registrierten Benutzer-ID an.

~ @ Choose your account x + = [m} X

& O (M | & ntipsy//adb2codmsproduction.b2clogin.com/adb2codmsproduction.onmicrosoft.com/b2c_1_signin_prod.. € ) | ¥y ¢= ” g

. §
Sign in

Sign in with your email address

I odms1cloud?test3add=dvi1@gmail.com

2. Wahlen Sie eine Option flir die Zwei-Faktor-Authentifizierung.
-Email: Ein Bestatigungscode wird an die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse gesendet.
-Authenticator: Ein Bestatigungscode wird an die auf Ihrem Smartphone installierte Authenticator-
App gesendet.

Flr zuklinftige Anmeldungen wird die von Ihnen gewahlte Zwei-Faktor-

Authentifizierungsmethode als Standardmethode verwendet.

* Bitte installieren Sie die Authenticator-App vorab.

£ Cancel

Select a multi-factor authentication method.

. Email

Authenticator app (TOTP)

Continue
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3. Geben Sie den erhaltenen Bestatigungscode ein, um den Anmeldevorgang abzuschlieBen

4.

[Bestatigungscode per E-Mail erhalten] [Bestatigungscode Uiber Authenticator

erhalten]

¢ Cancel

‘ } ¢ Cancel

User Details ‘]

Enter the verification code from your authenticator app.

Verification is necessary. Please click Send button.

Email Address

[ Enter your code ]

gEEEEEEE R rTTTTI Eamailcom

< Cancel
Verification code has been sent to your inbox. Please copy it

to the input bux below.
Email

|

Verification code

l Merification code
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*Die Authenticator-App auf Ihrem Smartphone muss vor der Verwendung bei ODMS Cloud
registriert werden. Falls die Authenticator-App noch nicht installiert ist, installieren Sie die mit
dem Betriebssystem Ihres Smartphones kompatible Version. Starten Sie die Authenticator-
App und scannen Sie den auf dem ODMS Cloud-Bildschirm angezeigten QR-Code, um die

Registrierung und Aktivierung abzuschlieBen.

{ Cancel

Download the Microsoft Authenticator using the download
links for i0OS and Android or use any other authenticator
app of your choice.

T
* Google Play

Once you've downloaded the Authenticator app. you can
use any of the methods below to continue with enrollment.

Scan the QR code

Using your app scan this QR code and click "Ceontinue”.

EM‘:’Q."—.I' Aoy El

Can't scan? Try this

Still having_trouble?

Anfang des Kapitel
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24 Administrator registrieren oder bearbeiten

Es kdnnen bis zu zwei Administratoren registriert werden. Bei der Registrierung eines neuen
Kontos wird ein Hauptadministrator registriert. Der sekundare Administrator kann nur aus der
Liste der registrierten Benutzer ausgewdhlt werden und muss daher als Benutzer registriert sein.
Einzelheiten finden Sie unter <2.3 Benutzerregistrierung>.

2.4.1 Registrieren eines sekundaren Administrators

Registrieren Sie einen sekunddren Administrator Uiber die Registerkarte [Konto], nachdem Sie
sich bei ODMS Cloud angemeldet haben.

1. Wahlen Sie die Registerkarte [Konto].

4 © DO gl oomscCioud x 4+ - o X
&~ O M ) https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/account (ST m ¥ - ,ﬁ
~
[ﬁ Dictations Subscription User Workflow Support JP_LeAdmind [
File Delate Satting
Account Information Administrator Information
Company Name JP-Legald Primary administralor JP_LeAdmind
Account ID 853341 Email Address

odmsicloud2test3ada+d .. ¥

Account Type Customer
Secondary Administrator

Country AU
Email Address _ Select Secondary Admi.. ¥
Dealer JP-DL1

Dealer Management

Number of days files are kept
before they are automatically
deleted

Save Changes

Delete Account
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2. Zeigen Sie die Kandidaten fir den sekundaren Administrator an und wahlen Sie sie aus der
Pulldown-Liste aus.
Nachdem Sie Ihre Auswahl getroffen haben, klicken Sie auf [Anderungen speichern], um Ihre

Einstellungen zu registrieren.

) © O gl oomsCloud x EES = [m} X
< O A %) https//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/account [S - o = ,q
OMSYSTEM a

Account Dictations Subscription User Workflow Support P LeAdmind [ Signo

File Delete Sening

Account Information Administrater Information

Company Name JP-Legald Primary adminisirator JP_LeAdmind
Account ID 853341 Email Address odms cloudZiesidadd d... v
Account Type Customer

Secondary Administrator
Country AU i

Email Address _ select Secondary Aom_ v
Dealer JP-DL1

Dealer M t
ealer Managemen odmsicloud2test3add +dvi3@gmail com

odms 1cloud2test3add +dvid@gmail com

odms Icloud2test3add +dvi7 @gmail.com

odms Icloud2test3add+dvis@gmail com
Number of days files are kept
before they are automatically
deleted

odms Icloud2test3add-+dvi1@gmail.com

‘Save Changes

Delete Account

Anfang des Kapitel
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25 Lizenzen bestellen

Um die ODMS Cloud nutzen zu kénnen, missen Sie eine Lizenz erwerben. Gekaufte Lizenzen
werden im Lizenzbestand gespeichert. Sobald die Lizenz einem Benutzer zugewiesen wurde, wird
das Ablaufdatum der zugewiesenen Lizenz auf ein Jahr ab dem Tag der Zuweisung festgelegt.
Sofern die Lizenzen nicht einem Benutzer zugewiesen sind, werden sie im Inventar als
ungenutzte Lizenzen gespeichert.

Um eine Lizenz zu erwerben, missen Sie den Handler auswahlen, bei dem Sie die Lizenz
erwerben mdchten. (Siehe Kapitel 2.2.3 Wahlen Sie Handler)

| Bestétigen Sie den Lizenzstatus

| Bestellung einer Lizenz

| Uberpriifen Sie den Status und Verlauf der Lizenzbestellung

| Stornierung der Lizenzbestellung

| Widerruf der Lizenzerteilung

2.5.1 Bestéitit__:jen Sie den Lizenzstatus

Sie kdnnen den Lizenzstatus Uberprifen, indem Sie sich bei der ODMS Cloud anmelden und die

Registerkarte [Abonnement] lberprifen.

i) @ O [l oomMsCloud x  + = o X
< G A o] https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/license Q ATy ED .:g "i
UM SYSTEM "

Account Dictations Subscription User Workflow Support JP_LeAdmind [
License(s)
JP-Legald
[El order Licznse | | D Oraer Histary | | & Activate License ey
License Standard Speech Recognition | Speech Recognition Upgrade
License Inventory 0 o [ 100
MNumber of unused 0 o - 100
licenses
Number of licenses 0 1] - 0
available for reuse
Number of licenses 0 o - 0
allocated
Number of licenses 0 o - 0
expiring within 14 days
Shortage 0 0 S ]
Total number of licenses 0 1] [
on order

Storage Available 0.000GB

Storage Used 0.000GB

Storage Unavailable (Exceeded
mount)

Lizenz bestellen: Klicken Sie auf diese Schaltflache, um eine Lizenz zu bestellen.
Bestellverlauf: Klicken Sie auf diese Schaltflache, um den Verlauf Ihrer Lizenzbestellungen
zu Uberprifen.

Lizenzschliissel aktivieren: Klicken Sie auf diese Schaltflache, um den LizenzschllUssel der
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ODMS Cloud-Lizenzkarte zu aktivieren, die Ihren OM System-Diktierprodukten beiliegt.

2.5.2 Bestellung einer Lizenz

Um eine Lizenz zu bestellen, melden Sie sich bei der ODMS Cloud an und gehen Sie zur

Registerkarte [Abonnement].

Klicken Sie auf die Schaltflache [Lizenz bestellen] und geben Sie die erforderlichen Informationen

ein.
4 © M & oomscouw x P T o
<~ O ] 5] https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/license Q A 7 [|] {5 u

Order License

License Type ‘ Select License

PO Number ‘

Number of ‘ o

licenses

Order License s

License Type | Select License ~

PO Number  Standard

Speech Recognition
Number of

Aeemes: ‘Speech Recognition Upgrade

Wahlen Sie aus dem Pulldown-Menu den Lizenztyp aus, den Sie bestellen méchten.

Bitte geben Sie eine PO-Nummer ein. Wenn Sie eine Nummer eingeben, die Sie in der
Vergangenheit verwendet haben, wird eine Fehlermeldung angezeigt.

Geben Sie unter ,Anzahl der Lizenzen" die Anzahl der Lizenzen ein, die Sie bestellen mdchten.
Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache [Bestellen], um Ihre Bestellung abzuschlieBen.
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2.5.3 Uberpriifen Sie den Status und Verlauf der Lizenzbestellung

Sie kdnnen den Status der Lizenzbestellung Uberprifen, indem Sie auf die Schaltflache

[Bestellverlauf] klicken.

W) © O [l oomsCloud x  + = o X
&< C'; Q E\ https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/licensze Q A fard [D {; "%
OM SYSTEM

Account Dictations Subscription

License(s) » Order History

JP-Legal4 - © Order History

Order umber o
Gas License Type

20252117 - SPEECH_RECOGMITION_UPGRADE 5

20252117 - SPEECH_RECOGNITION

20252117 - NORMAL 5 TESTO0I0  Licenses on Orde:

User Workflow

Support

JP_LeAdmind

Auftragsdatum: Informationen zum Bestelldatum der Lizenz..

Ausgabetag: Datum der Lizenzausstellung durch den Handler. Wenn es nicht ausgestellt

wurde, wird es mit einem Bindestrich angezeigt.

Lizenztyp: Informationen zum Typ der von Ihnen bestellten Lizenz .

Anzahl der bestellten Lizenzen: Anzahl der angeforderten Lizenzen.

PO-Nummer: PO-Nummer, die der Kunde bei der Bestellung der Lizenz eingegeben hat.

Status: Statusanzeige

< Lizenzen auf Bestellung:

Die Bestellung wurde abgeschlossen und wartet auf die Ausgabe.
In diesem Fall kdnnen Sie Ihre Bestellung innerhalb von 14 Tagen
nach Ihrer Bestellung stornieren.

Wahrend dieser Zeit wird die Schaltflache [Bestellung stornieren]

angezeigt.

< Lizenz ausgestellt: Ausgabe abgeschlossen.

< Bestellung storniert: Vor Erteilung der Lizenz storniert.

Wenn die Bestellhistorie nicht auf einer Seite angezeigt werden kann, wird sie auf mehreren

Seiten angezeigt. Bitte wechseln Sie die Seite Uber die Schaltflache unten in der Verlaufstabelle.

In diesem Kapitel kédnnen Sie die Gesamtzahl der Elemente, die Gesamtzahl der Seiten und die

aktuellen Seiteninformationen Uberprifen.
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Um zur vorherigen Seite zuriickzukehren, klicken Sie oben links auf dem Bildschirm auf die
Schaltflache [Zurlck].

2.5.4 Stornierung der Lizenzbestellung

Auf dem Bildschirm , Bestellverlauf® in 2.4.3 kénnen Bestellungen fir Artikel storniert werden, fur
die in der Spalte ,Status" die Schaltflache [Bestellung stornieren] angezeigt wird. Diese
Schaltflache wird nur angezeigt, wenn die Bestellung innerhalb von 14 Tagen aufgegeben wurde
und der Handler die Lizenz noch nicht ausgestellt hat. (Wenn ,Status" , Lizenzen auf Bestellung

" ist)

Dartber hinaus werden stornierte Bestellungen in der Bestellhistorie als Bestellung storniert

erfasst.

2.5.5 Widerruf der Lizenzerteilum__:j

Vom Handler ausgestellte Lizenzen kdnnen vom OMDS-Administrator in Tokio (erste Stufe) oder
BC (zweite Stufe) storniert werden, wenn die folgenden zwei Bedingungen erflllt sind:

- Innerhalb von 14 Tagen ab Ausstellung

- Alle zum gleichen Zeitpunkt (gleiche Bestellung) ausgestellten Lizenzen sind ungenutzt

Die stornierte Lizenz wird dem Bestand des ausstellenden Handlers (4. Stufe) zurlickgegeben.
Zu diesem Zeitpunkt kehrt der Status zu ,Lizenzen auf Bestellung" zuriick. Wenn Sie also die
Ausstellungsanfrage selbst stornieren méchten, muss der Benutzeradministrator, der die Anfrage

gestellt hat, ,Bestellung stornieren™ wahlen.

Anfang des Kapitel
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26 Lizenzschliissel von der Lizenzkarte aktivieren

Sie kdnnen den Lizenzschlissel von der ODMS Cloud-Lizenzkarte importieren, die den Diktier-

/Transkriptionsprodukten beiliegt, und die Lizenz im System aktivieren.

1. Offnen Sie die Registerkarte [Abonnement].

4] © O &I ooMSCloud x |+ = (u] X
“~ O m (%] httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/license aQ A & m = ﬂ
OM SYSTEM A

Subscription

Account Dictations User Workflow Support

@JP_LeAdmind [ Sign out

License(s)

JP-Legald
|E Order Li

icense

License Speech Recognition | Speech Recognition Upgrade | Trial

License Inventory 0 0 0 100

Number of unused 0 0 - 100
licenses

Humber of licenses 0 0 - 0
available for reuse

Number of licenses 0 0 - 0
allocated
Number of licenses 0 0 - 0

expiring within 14 days

Shortage [ 0 - [
Total number of licenses 5 5 5
on arder

Storage Available 0.000GB
Storage Used 0.000GB
Storage Unavailable (Exceeded ~
Amount) Q .

2. Klicken Sie auf die Schaltflache [Lizenzschllissel aktivieren], um den Bildschirm zur Eingabe

des Lizenzschllssels zu 6ffnen.

9 ™ O & oomsdoud X
< C M

4 = [} X

(%) httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/license a A & m = - 9

Activate License Key

w (1]
|
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Bitte geben Sie die 20-stelligen alphanumerischen Zeichen ein, die auf Ihrer Lizenzkarte
angegeben sind. Nachdem Sie die Informationen eingegeben haben, klicken Sie auf die
Schaltflache [Aktivieren], um den Vorgang abzuschlieBen. Wenn ein Fehler auftritt, befolgen Sie
bitte die Anweisungen in der Fehlermeldung.

Sie kdnnen zum Lesen der Lizenz einen Barcodeleser eines Drittanbieters verwenden. Bitte
scannen Sie den auf der Karte aufgeklebten Barcode. Wenn Sie den Barcodeleser so einstellen,
dass er nach dem Lesen des Codes den Befehl [Enter] eingibt, kbnnen Sie den Code

kontinuierlich lesen. Die Einstellungen finden Sie im Handbuch des Barcodelesers.

Anfang des Kapitel
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27 Lizenzen zuweisen

Indem Sie jedem Benutzer eine Lizenz zuweisen, kdnnen Sie die ODMS Cloud-Funktionen nutzen.

Nachfolgend finden Sie die verschiedenen Lizenztypen.

- Spracherkennungslizenz: Zusatzlich zum Standard-Workflow kénnen Sie auch die Spracherkennung

verwenden . Diese Lizenz ist nur fir Autoren verfiigbar.

- Upgrade-Lizenz flir Spracherkennung: Dies ist eine Lizenz zum Upgrade einer Standardlizenz auf eine
Spracherkennungslizenz. Sie kénnen nur upgraden, wenn Ihre Standardlizenz noch mehr als 90 Tage gliltig
ist.

- Standardlizenz: Mit dieser Lizenz kdnnen Sie den Standard- Diktier-Workflow verwenden .

- Testlizenz: Diese Lizenz wird automatisch ausgestellt, wenn Sie ein Konto registrieren, und ist 30 Tage

lang glltig . Mit dieser Lizenz kénnen Sie auch den Spracherkennungs -Workflow testen.

Um eine Lizenz zuzuweisen, missen Sie die Testlizenzen verwenden oder reguldre Lizenzen
erwerben.

Detaillierte Informationen zu Lizenzen finden Sie unter <4.1 Art der Lizenzen > .

1. Wahlen Sie die Registerkarte [Benutzer].

W @ O [ opmsceuw x |+ - (=] X
< C M@ [ https//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user aQ A & m = - 'th
OM SYSTEM

Account Dictations Subscription m Workflow Support JP_LeAdmind [

User

&* AddUser | [ & User Bulk Registration
m oot W

License

JP-Leduthers  Author JP_LEAUTHER? odmsicloudziestiadd+dvid@gmai.com -

JP-Lefuthers  Author JP_LEAUTHER4 edmsicloud2test3add+dvi4@gmail.com - \oLicensa - =
JPLeType?  Transcripionist - - - odmsicloudZiestiadd+dviT@gmaicom - Jolicense - -
JP-LeTyped Transcriplionist - - - odmsicloudZtest3add+dvid@gmai.com - NoLicense - -
JP_Lesdmind  None - - - - odms1cioud2testiadd+dvti@gmai.com - NoLicense - -
4 13
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2. Mouse over driber Sie den Mauszeiger Gber den Benutzer, dem Sie eine Lizenz zuweisen

mochten, und klicken Sie auf die Schaltflache [Lizenz zuweisen].

“ M O EJ oowmsdoud x 4+ - (] X
< C m ) hitps//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user aQ A h o= - O
OMSYSTEM

Account Dictations Subscription User Workflow Support @JP_LeAdming [+ Sign out
|é‘ Add User | ‘ & User Bulk Registration ‘ Name Email ‘@‘\ Search ‘

Transeriptionist License Sxpiration | Remaining | Auto Emsil

Author ID Encryption | Prompt Status Notification

Group Type Date Period Assign Verif
JP-LeAuther?  Author JP_LEAUTHER2 - odms1cloudtest3add+dvid@gmai.com - No License -

Bt User | Assign License | | Dt User

JP-Lefwtherd  Author JP_LEAUTHERS - odms1cloudZtest3add+dvid@gmal com - No License - = =

JP-LeTypeT  Transcripfionist - - - odms1cloudziestiadd+dviT@gmai.com - No License - V]

JP-LeTypes Transeriptionist - - - odms1cloudZtest3add+dviB@gmail com - No License - = =

JF_LeAdmind  Mone - - - - odms1cloudziestiadd+dvil@gmai.com - No License -

——
4 4

Benutzern, denen keine Lizenz zugewiesen wurde, wird in der Statusspalte ,No

License™ angezeigt.

3. Wahlen Sie aus der Pulldown-Liste eine zuzuweisende Lizenz aus, die im Inventar verfligbar
ist.

W @ O & oomsdeud x  + - o X

<« G A o] https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user S} Ab 7 [|:| {f‘z e g

Assign License

Email odms1cloud2iest3add+dvi3@gmail com
Name JP-LeAuther3
Author ID JP_LEAUTHER3
Status License Not Assigned
Current License

Expiration Date

License Information

Avallable License ~ Select License

Trial - 2025/3119 (30)
Trial - 2025/3119 (30)
Trial - 2025/3119 (30)
Trial - 2025/319 (30)
Trial - 2025/319 (30)
Trial - 2025/3/19 (30)
Trial - 2025/3119 (30)

Trial - 2025/3119 (30)
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Uber die Lizenzen
Spracherkennung - Ein Jahr:
Eine unbenutzte Spracherkennungslizenz ohne Ablaufdatum . Das Ablaufdatum wird auf ein

Jahr festgelegt, wenn Sie sie einem Benutzer zuweisen.

Spracherkennung - 33JJ3/MM/TT : (Wiederverwendung)
Dies ist eine Spracherkennungslizenz, die einmal einem Benutzer zugewiesen wurde, derzeit
aber niemandem zugewiesen ist und wiederverwendet werden kann. Das Ablaufdatum wurde

festgelegt, sodass sie bis zum angezeigten Datum verwendet werden kann.

Standard - Ein Jahr:
Eine unbenutzte Standardlizenz ohne Ablaufdatum. Das Ablaufdatum wird bei der Zuweisung

an einen Benutzer auf ein Jahr festgelegt.
Standard - JJJ3/MM/TT : (Wiederverwendung)
Dies ist eine Standardlizenz , die einem Benutzer einmal zugewiesen wurde, derzeit aber

niemandem zugewiesen ist und wiederverwendet werden kann . Das Ablaufdatum wurde

festgelegt, sodass sie bis zum Datum verwendet werden kann angezeigt.

Testlizenz - JJJJ/MM/TT :
Dies ist eine Testlizenz, die ab Ausstellungsdatum 30 Tage lang gliltig ist. Mit der Testlizenz
kénnen Sie den Spracherkennungs -Workflow ausprobieren.

*Spracherkennungslizenzen konnen nur an Autoren vergeben werden.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache [OK], um die Zuweisung abzuschlieBen.

Anfang des Kapitel
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28 Workflow konfigurieren

Die ODMS Cloud bietet ein System fir einen effizienten Diktier-Workflow. Sie kdnnen einen
Transkriptionisten flir jeden Autor angeben (Routing-Regeleinstellungen) oder einen
Transkriptionisten flir jeden Arbeitstyp angeben (Arbeitstyp-ID-Einstellungen). Dariliber hinaus
kdénnen Sie durch die Registrierung der flr die Transkription verwendeten Vorlagendatei
Standarddokumente erstellen. Dartber hinaus erméglicht die Spracherkennung im Hintergrund
einen effizienteren Diktierworkflow.

| Transkriptionsgruppe konfigurieren

| Konfigurieren der Aufgabentypkennung/des Optionselements

| Registrieren der Vorlagendatei

] Routing-Regel festlegen

| Aufgabentypkennung verwenden

Wadhlen Sie die Registerkarte [Arbeitsablauf] und klicken Sie auf die Schaltflache, die dem
Vorgang entspricht.

4 © O B ooMsClouwd x |+ = o x
< C @ ) htips://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow a A % ¢ - O
OM SYSTEM

Account Dictations Subscription User m Support JP_LeAdmind [+

Workflow

Worktype ID

There are 0 search results.
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2.8.1 Transkriptionsgruppe konfigurieren

Die Registrierung eines Transkriptionisten in einer Transkriptionistengruppe ist hilfreich, wenn Sie
fur jede Gruppe spezifische Transkriptionsregeln festlegen méchten. Die Gruppenregistrierung

wird empfohlen, wenn mehrere Autoren derselben Transkriptionistengruppe zugeordnet sind.

1. Klicken Sie auf die Schaltflache [Gruppeneinstellung fir Transkriptionisten], um den

Bildschirm ,Transkriptionistengruppe" zu 6ffnen.

4 ® DO [l ooMsCeuw x EES = o X
< O M [ https//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow/typist-group e A % o = - ﬁ
OM SYSTEM

Account Dictations Subscription User Workflow Support @JP_LeAdming [ Sign out

Workflow » Transcriptionist Group Setting

There are 0 search resulls.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache [Gruppe hinzufiigen], um die Gruppe zu registrieren.

¢ @ O & oomsceud x  + - o X

() G (] 5] https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow/typist-group a A 7 [D i\f e 9

Add Transcriptionist Group

Group Name

Transcriptionist

Selected Transcriptionist = Transcriptionist List -

JP-LeTypeT
JP-LeTyped

Geben Sie den Gruppennamen ein.
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Transkriptionisten, die registriert werden kénnen, werden rechts in der ,Liste der

Transkriptionisten™ angezeigt. Klicken Sie auf den Benutzer, den Sie registrieren

mochten. Sie werden in den Bereich ,Ausgewahlter transkriptionist™ auf der linken Seite

verschoben.

Wenn Sie mit der Auswahl der registrierten Benutzer fertig sind, klicken Sie auf die

Schaltflache [Speichern], um die Registrierung im System abzuschlieBen. Der Status
nach der Gruppenregistrierung wird auf dem Bildschirm ,Transcriptionist

Group" aufgeftihrt. Wenn Sie die Gruppenmitglieder andern mochten, klicken Sie zum
Bearbeiten auf die Schaltflache [Bearbeiten].

Wenn die registrierte Transkriptionsgruppe nicht mehr benétigt wird, kénnen Sie die Gruppe durch Driicken

der Schaltflache [Loschen] I6schen.

) @ O & oomscouw « |
< C o

OM SYSTEM

Account Dictations Subscription User

Workflow » Transcriptionist Group Setting

Workflow

S Rewm | | & Add Group

o] https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow/typist-

group a A m

Support JP_LeAdmind
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2.8.2 Konfigurieren der Aufgabentypkennung/des Optionselements

,Aufgabentypkennung" und ,Optionales Attribut™ sind IDs, die zur Klassifizierung aufgezeichneter

Diktatdateien verwendet werden. ,Aufgabentypkennung" kann als beliebige Zeichenfolge
definiert werden, beispielsweise der Abteilungsname oder der Kategoriename der
aufzuzeichnenden Datei. , Optionales Attribut™ wird verwendet, um detailliertere Informationen
zur ,Aufgabentypkennung" einzubetten. Mithilfe dieser ,Aufgabentypkennung" kénnen Sie
Routing-Regeln flr jeden Arbeitstyp festlegen.

*DS-2600/DS-2700 unterstitzt ,,Aufgabentypkennung®/,Optionales Attribut™ nicht. Flr

Einzelheiten wenden Sie sich bitte an Ihren Handler.

Die ODMS Cloud ermdglicht Ihnen die Registrierung von bis zu 20 ,Aufgabentypkennung® fir
jedes Konto. Fir jede ,Aufgabentypkennung™ kénnen bis zu 10 ,, Optionales Attribut" registriert
werden. Das folgende Bild zeigt die Beziehung zwischen ,Aufgabentypkennung™ und ,Optionales
Attribut®. Dieses Beispiel zeigt ,Aufgabentypkennung" ,FAX" mit ,TO" und ,TITLE", die als

~Optionales Attribut™ registriert sind.

Wi rkbype

Fisx, | ahel Yalue
LETTER » |TO

REPORT # | |TITLE
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1. Klicken Sie auf die Schaltflache [Einstellung der Aufgabentypkennung], um den

Einstellungsbildschirm ,, Aufgabentypkennung® zu 6ffnen.

) © O Bl oomMsdoud x IS = a X
< O M 2] httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow/worktype-id aQ A Y m = - g
OM SYSTEM

Workflow » Worktype 1D Setfing

Subscription User Workflow Support @P_LeAdming [ Sign out

‘ S Rewm ‘ ‘D Add Workype 1D ‘ Active Weridype ID: | —Nane — v]

There are 0 search results.

2. Klicken Sie auf die Schaltflache [Aufgabentypkennung hinzufligen], um die
~Aufgabentypkennung" zu registrieren. Zu diesem Zeitpunkt kénnen Sie die Beschreibung

hinzuftigen.

§) @ DO B ooMscloud x  + - =] X

< O M 2] httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow/worktype-id aQ A Y m = - g

Add Worktype ID

Worktype 1D ‘

Desriplion
(Optional)

Add Workiype
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3. Nachdem Sie die ,Aufgabentypkennung" registriert haben, wird sie in der Liste angezeigt und
die Schaltflache [Optionales Attribut] wird angezeigt. Wenn Sie einen ,,Optionales
Attribut® registrieren mdchten, klicken Sie auf diese Schaltflache, um den

Registrierungsbildschirm zu 6ffnen.

¢ © O B oomsdoud x  + = (] X
< G @ &) hitpsy/e 1d-stg. ions.net/workflow/worktype-id aQ A hm = 9
OM SYSTEM

Account Dictations Subscription User Workflow Support @JP_LeAdmind [+ Sign out

Workflow » Worktype ID Setting

‘ S Retum Hﬁ Add Worktype 13 | Active Worktyps ID: | —Nana — ~]

[

TEST_WORK_1 | Eat || option em || Deler= |

4 @ DO [l ooMscloud x  + = 0 x

RG] ) hitpsy/ 1d-stg.om-digit: ions.net/workflow/worktype-id a A m = - a

Option Item

| [ Detauit
| o
| [ Detaui
| ["Detau
| [ Detaut
=
| ot

| [ Defauit

| [ Detaui

| [ pefauit

Sie kénnen fir jedes ,Optionales Attribut" einen Anfangswert festlegen. Wenn der
Eingabebildschirm , Optionales Attribut™ auf dem Rekorder angezeigt wird, wird der eingestellte
Wert automatisch eingegeben. Wahlen Sie den Anfangswerttyp aus dem Pulldown-Meni aus.
Standard: Wahlen Sie diese Option aus, wenn Sie einen beliebigen Anfangswert
angeben. Legen Sie den Anfangswert im Feld ,Anfangswert" fest.
Leer: Wahlen Sie diese Option, wenn Sie nicht den Anfangswert verwenden.
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Letzte Werteingabe: Als Anfangswert wird der zuvor eingegebene ,,Optionales

Attribut® eingetragen.

§ © DO B oomsciouwd x EES - o X

< O ) 5] https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow/worktype-id Q, A 7 [l] {\5 Q

Option ltem

| [oetaun v |

Blank
| Last input vatue [

| | pefaut
| [ etaun
| [ etau
| | Detaut
| [ Defaut
| [ petaun

| [ Detaun

4. Wenn die Eingabe abgeschlossen ist, klicken Sie auf die Schaltflache [Speichern], um die

Registrierung abzuschlieBen.
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2.8.3 Registrieren der Vorlagendatei

Vorlagendateien fir die Transkription kénnen fiir jeden Routing-Regelsatz nach ,Autoren-

ID" und/oder ,,Aufgabentypkennung" registriert werden. Die registrierte Vorlagendatei kann
automatisch gedffnet werden, wenn der Transkriptionist die gemaB den Routing-Regeln fir die
Transkription zugewiesene Diktatdatei wiedergibt. (Auf dem Transcriptionist-PC muss

Anwendungssoftware installiert sein, die das registrierte Dateiformat unterstitzt.)

1. Klicken Sie auf die Schaltflache [Vorlageneinstellung], um den Bildschirm ,Vorlagenliste®™ zu

offnen.

4] ©® O &l oomsdoud x |+ = (] X
< O M (%) httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow/template a A 9y m s - -’h
OM SYSTEM

Account Dictations Subscription User Workflow Support JP_LeAdmind

Workflow » Template Setting

There are 0 search resulis
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2. Kilicken Sie auf die Schaltflache [Vorlage hinzufligen], um die Vorlagendatei zu registrieren.
Klicken Sie auf die Schaltflache [Datei aussuchen], um den Suchbildschirm zu 6ffnen und die
zu registrierende Vorlagendatei auszuwahlen.

Nachdem Sie die Datei ausgewahlt haben, bestdtigen Sie die Registrierung, indem Sie auf die

Schaltflache [Vorlage hinzufiigen] klicken.

¢ @ DO Bl ooMscloud X + - =] x

RG] (% httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow/template a A m = g

Add Template

- Mo file selected - I Select file ‘

Add Template

Um eine registrierte Datei zu I6schen, wahlen Sie die Datei, die Sie lI6schen mdéchten, aus den auf
dem Bildschirm ,Transkriptionsliste™ angezeigten Vorlagendateien aus und klicken Sie auf die
Schaltflache [Loschen] auf der rechten Seite.

In den folgenden Féllen kdnnen Sie die Registrierung der Vorlagendatei jedoch nicht 16schen.

* Mit der zu I6schenden Vorlagendatei ist eine Routing-Regel verknipft.

- Es gibt eine Aufgabe, die gerade in die Routing-Regel Ubertragen wird, die mit der zu
I6schenden Vorlagendatei verknupft ist.
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i) @ O [l opMsCoud x 4+ - =} X
<~ G A o] https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow/template =X A ED {E .,%
OMSYSTEM

Account Dictations Subscription User Workflow

Support JP_LeAdmind
Workflow » Template Setting
© Retum || [¥ Add Template

La—

Vorlagedateien bei Verwendung der Hintergrund-Spracherkennung:

die Ergebnisse der Hintergrund-Spracherkennung mithilfe der unten
beschriebenen Tag-Funktion automatisch in einer Vorlagendatei registrieren
mochten , muss die Vorlagendatei im RTF-Format vorliegen. Einzelheiten finden Sie unter

< 6.10 Automatische Tag-Konvertierungsfunktion im Spracherkennungs-Workflow >.
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2.8.4 Routing-Regel festlegen

Die ODMS Cloud bietet ein System fir einen effizienten Diktier-Workflow. Sie kénnen die Aufgabe
anhand der ,Autoren-ID" automatisch einem Transkriptionisten zuweisen oder eine Kombination
aus ,Autoren-ID" und , Aufgabentypkennung" verwenden, um eine genaue Zuordnung
vorzunehmen. Es ist auch mdoglich, eine Vorlagendatei zu registrieren, die standardmaBig fir jede
Routing-Regel verwendet wird, wodurch es mdglich ist, Standarddokumente effizienter zu

erstellen.

1. Klicken Sie auf die Schaltflache [Routing-Regel hinzufligen], um den Bildschirm mit den

Routing-Regeleinstellungen zu 6ffnen.

M B ooms Cloud x  + = (m] 'Y

&< O @ | & hitpsyfodmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow a A W BT 'E‘ 9

Add Routing Rule

Author ID ‘—Se\actAumurlD"

Warktype 1D ‘—Se\ectWorkiypelD--
(Optional)

Speech
Recogniion
Auto Punctuation

Transcriptionist

Selected Transcriptionist * Transcriptionist List O
groupA
GroupB
GroupC:
JP-LeType2
JP-LeType3
testuser
v

Template ‘ —- Select Template —

(Optional)

2. Wahlen Sie die ,Autoren-ID" aus. (obligatorisch)

3. Wahlen Sie eine ,Aufgabentypkennung" (optional). Durch Festlegen der
~Aufgabentypkennung" kénnen Sie einen Workflow fiir das Diktat eines Autors festlegen, der
auf verschiedenen Arten von , Aufgabentypkennung" basiert, die verschiedenen
Transkriptionisten oder Vorlagen zugewiesen werden.

* Bitte beachten Sie, dass diese Routing-Regel nicht auf Dateien mit einer

+Aufgabentypkennung" angewendet wird, wenn keine ,Aufgabentypkennung" ausgewahlt ist.

4. Geben Sie an, ob fir jede Aufgabe eine Spracherkennung im Hintergrund erforderlich ist. Ob
eine Spracherkennung im Hintergrund durchgefihrt wird oder nicht, hangt vom dem Autor
zugewiesenen Lizenztyp ab. (Auch wenn das Kontrollkastchen aktiviert ist, wird fir
Diktatdateien von Autoren mit zugewiesener Standardlizenz keine Spracherkennung im
Hintergrund durchgefihrt.)
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5. Aktivieren/Deaktivieren Sie die Automatische Zeichensetzung in der Hintergrund-
Spracherkennung.
Wenn die Automatische Zeichensetzung deaktiviert ist, missen Benutzer wahrend der
Spracherkennung Satzzeichen (z. B. ,Punkt®, ,Komma", ,Neuer Absatz") sprechen, um sie
einzufigen.
Die Automatische Zeichensetzung kann flr jede Routing-Regel einzeln aktiviert oder

deaktiviert werden.

6. Wahlen Sie den zuzuweisenden Transkriptionisten aus der Transkriptionistenliste aus und
verschieben Sie ihn durch Klicken auf den Namen in die Kategorie ,,Ausgewahlter

Transkriptionist™.

7. Geben Sie bei Bedarf die Vorlagendatei an, die fir die Transkription verwendet werden soll.

(Die Vorlagendatei muss im Voraus registriert werden. Siehe <2.8.3 Registrieren der

Vorlagendatei>)

8. Klicken Sie nach Abschluss der Eingabe auf die Schaltflache [Speichern], um die Registrierung

abzuschlieBen.

2.8.5 Aufgabentypkennung verwenden

Die ,Aufgabentypkennung", die der flir jeden Autor in <2.8.4 Routing-Regel festlegen> erstellten

Regel entspricht, wird an den von jedem Autor verwendeten Recorder Ubertragen. Bei der
Ubertragung wird nur die in der Routing-Regel verwendete ,Aufgabentypkennung® Gbertragen.
Einstellungsinformationen wie ,Aufgabentypkennung™ werden automatisch tbertragen, wenn der
Recorder Gber USB mit einem Client-PC verbunden wird. Einzelheiten finden Sie unter <2.9.4

Ubergabe von ,Aufgabentypkennung" und ,Optionales Attribut">.

,Aufgabentypkennung" kann vor dem Starten des Diktats aus der Liste ausgewahlt werden.
Durch die Aktivierung von ,Eingabeaufforderung® in den Benutzerinformationen kénnen Sie die
Liste ,Aufgabentypkennung" automatisch anzeigen, wenn Sie eine neue Aufzeichnung starten, z.
B. wenn Sie auf die Schaltflache ,,Neu" klicken. Informationen zur ,Eingabeaufforderung" fur

Benutzerinformationen finden Sie unter <2.3.1 Benutzer Registration>.

AuBerdem kdnnen Sie durch die Einstellung ,Aktive Aufgabentypkennung" die Cursorzeile der
~Aufgabentypkennung" aus der Liste festlegen, die beim Starten einer neuen Aufzeichnung
angezeigt wird. Wenn Sie auf dem Diktiergerat ,Aufgabentypkennung" auswahlen, wird die
néchste ausgewahlte Zeile in diese ID gedndert. Wenn ,Aktive Aufgabentypkennung" nicht

festgelegt ist, wird die ,, Arbeitstyp-ID" oben in der Liste ausgewahlt.
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Wenn Sie ,,Prompt" in den Benutzerinformationen nicht aktivieren und die
,Aufgabentypkennung" nicht an den Rekorder lbertragen, wird automatisch die
»Aufgabentypkennung" oben in der Liste ausgewahlt und eine neue Aufnahme durchgefihrt. Zur

Angabe der ,Aufgabentypkennung", die automatisch ausgewahlt werden soll. Bitte geben Sie die
~Aktive Aufgabentypkennung®.

*Wenn Sie im MenUlbetrieb des Rekorders eine , Aufgabentypkennung® angeben, ist nur diese
Datei giiltig und ab dem nachsten Mal wird die Einstellung ,Aktive

Aufgabentypkennung" angewendet.

4 © O [ opMsdoud x | + = o X
<« C m (7] hitps;//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow/worktype-id a A % 0 @& o« .“
OM SYSTEM
Account Dictations Subscription User Workflow Support JP_LeAdmind [

Workflow » Worktype ID Setting

© Rewm || 7 Add Worktype 1D Active Worktype ID.

Anfang des Kapitel
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29 Einstellungen des Diktiergerats

Der Diktat-Workflow in der ODMS Cloud wird durch die mit der Diktatdatei gekennzeichnete

~Autoren-ID" verwaltet.
Bevor ein Diktat erstellt wird, muss unbedingt die korrekte ,Autoren-ID" auf dem Diktiergerat
(Diktiergerat, Smartphone-App) eingestellt werden. In diesem Kapitel wird erlautert, wie Sie die

LAutoren-ID" einrichten.

| Autoren-ID-Einstellung fiir das Diktiergerat (falls ,Autoren-ID" nicht konfiguriert wurde)

| Bearbeiten der Autoren-ID auf einem Diktiergerét
J Autoren-ID-Einstellung fiir die ODMS Cloud Mobile App
1 Ubergabe von ,Aufgabentypkennung" und ,Optionales Attribut"

] Autoren-ID fiir Sprachrekorder von Drittanbietern

2.9.1 ,Autoren-ID"-Einstellung fiir das Diktiergerat (falls ,,Autoren-
ID" nicht konfiguriert wurde)

Die ODMS Cloud nutzt die ,Autoren-ID" als Grundlage fiir einen effizienten Diktier-Workflow. Die
standardmaBige ,Autoren-ID" flir OM-System-Diktiergerate wie DS-9100 ist der Name des
Rekorders (DS9100 im Fall des DS-9100). Wenn ein Diktiergerat mit einer standardmaBigen
~Autoren-ID" an einen PC angeschlossen wird, auf dem sich der Autor bei der ODMS Cloud
angemeldet hat, wird die in der ODMS Cloud registrierte ,Autoren-ID" auf das Diktiergerat
kopiert. Informationen zum unterstitzten Gerat finden Sie im Kapitel <1.4 Mit der Desktop-App

verbindbare Gerate>.
Beim Kopieren werden die in ODMS Cloud in Kapitel <2.8.2 Konfigurieren der
Aufgabentypkennung/des Optionselements> registrierten ,Worktype ID" und ,Option Item™ auch

im Diktiergerat festgelegt.

Auch wenn Sie mit der standardmaBigen Autoren-ID (DS9100) diktieren und die Datei in die

ODMS Cloud hochladen, kédnnen Sie manuell einen Transkriptionisten zuweisen <3.8 Manuelles

Routing >. Da jedoch die richtige Autoren-ID nicht in der Diktatdatei selbst festgelegt ist, wird

sie als Datei mit unbekanntem Autor behandelt.
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2.9.2 Bearbeiten der Autoren-ID auf einem Diktiergerat

Wir empfehlen Benutzern grundsatzlich nicht, die im Diktiergerat eingestellte Autoren-ID selbst
zu andern. Andernfalls funktioniert der Diktiervorgang nicht ordnungsgemag. Sollte die im
angeschlossenen Diktiergerat registrierte Autoren-ID jedoch von der ID des in der ODMS Cloud
angemeldeten Autors abweichen, kann sie auf die ID dieses Autors umgeschrieben werden.

Weitere Informationen finden Sie unter <6.11 Andern der Autoren-ID (iber die Desktop-App>.

Darlber hinaus kénnen Sie die Autoren-ID einer bereits aufgenommenen Diktatdatei mit der
Funktion ,Auftragsdaten bearbeiten™ umschreiben. Weitere Informationen finden Sie unter

<6.11.2 Andern der Autoren-ID aufgezeichneter Dateien>.

Wenn Sie Ihre Autoren-ID aus anderen Griinden @ndern mussen, wenden Sie sich bitte an Ihren
Systemadministrator oder verwenden Sie das von OM System bereitgestellte ,Device
Configuration Program™ (DCP). Obwohl Sie mit DCP verschiedene Einstellungen des Diktiergerats
andern kénnen, kann dies den Diktierablauf beeintrachtigen. Wenden Sie sich daher vor der

Verwendung des Programms an Ihren Systemadministrator.

2.9.3 Autoren-ID-Einstellung fiir die ODMS Cloud Mobile App

Zusatzlich zur Verwendung dedizierter Diktiergerate kann die ODMS Cloud Mobile App
(Smartphone-App) zum Diktieren verwendet werden. Wie beim Diktiergerat wird die ,Autoren-
ID" der ODMS Cloud Mobile App automatisch festgelegt, wenn Sie sich zum ersten Mal anmelden.
Wenn Sie im Fall der ODMS Cloud Mobile App auBerdem die ,Autoren-ID" auf der ODMS Cloud-
Seite andern, werden die neuesten Informationen Ubertragen, wenn die App gestartet oder

Dateien Ubertragen werden.

2.9.4 Ubergabe von ,Aufgabentypkennung" und , Optionales Attribut"

Die in der ODMS Cloud in <2.8.2 Konfigurieren der Aufgabentypkennung/des Optionselements>

registrierten ,,Aufgabentypkennung® und , Optionales Attribut" werden Ubertragen, wenn das
Diktiergerdat zum ersten Mal verbunden wird, wenn das Diktiergerat zum ersten Mal verbunden
wird. Wenn jedoch die Einstellungen auf der ODMS-Cloud-Seite geandert werden, erfolgt die
Ubertragung Es ist mdglich, das Diktiergerat neu zu konfigurieren, wenn die Bedingungen erfiillt
sind.

Wenn das Diktiergerat Gber USB mit einem PC verbunden ist und die ,Autoren-ID" des in der
ODMS-Cloud angemeldeten Benutzers mit der ,Autoren-ID" auf dem Gerat Ubereinstimmt,
werden die neuesten Informationen zur ,Aufgabentypkennung™ und zum , Optionales

Attribut™ Gbertragen.

Bei mobilen Apps werden die aktuellsten Informationen beim Start der App oder beim Ubertragen

von Dateien Ubertragen.
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2.9.5 Autoren-ID fiir Sprachrekorder von Drittanbietern

ODMS Cloud nutzt Autoren-IDs als Grundlage fiir einen effizienten Diktier-Workflow. Auch wenn
Sie ein digitales Diktiergerdt eines anderen Herstellers verwenden, missen Sie auf diesem Gerat
die gleiche korrekte Autoren-ID einstellen, die in ODMS Cloud registriert ist.

Bitte stellen Sie die Autoren-ID mit der vom jeweiligen Hersteller bereitgestellten
Anwendungssoftware ein. Beachten Sie: Wenn Sie ein Diktat erstellen, bevor Sie die Autoren-ID
eingestellt haben, missen Sie die Autoren-ID flir jede Datei manuell neu eingeben.

Weitere Informationen finden Sie unter <6.12 Hinweise zur Autoren-ID flr Sprachrekorder von

Drittanbietern>.

Anfang des Kapitel
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2.1 0 Sicherung und automatisches Loschen abgeschlossener
Transkriptionsdateien

Die ODMS Cloud verfligt Gber eine Funktion zum Sichern von Dateien mit dem Status
~Abgeschlossen™ nach Abschluss der Transkription und eine Funktion zum automatischen Léschen
von Dateien nach einer bestimmten Zeitspanne. In diesem Kapitel werden die Einstellungen fir

die Dateisicherung und das automatische Léschen beschrieben.

_I Sicherung von Diktatdateien

_1 So geben Sie gesicherte Diktatdateien wieder

_| Automatisches Ldschen der Diktatdatei

2.10.1 Sicherung von Diktatdateien

Mit der ODMS Cloud kénnen Sie die Diktatdatei nach der Transkription sichern. Offnen Sie die
Registerkarte [Diktate] und klicken Sie auf die Schaltflache [Dateisicherung], um eine Liste der

zu sichernden Dateien anzuzeigen.

4] © O E] ooMsCoud x 4+ - o X
< C M

OM SYSTEM A

Account

%) httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/dictations e Ay b

Dictations Subscription User Warkflow Support 4R LaAdmind

st @ U

o [ in Frogress [ Fandng B Finshes [ Back
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m“m bl Lanat
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Zu diesem Zeitpunkt werden Dateien mit dem Status ,Abgeschlossen™ und ,Sicherungskopien® in
der Liste angezeigt..

Klicken Sie auf das Kontrollkastchen links, um alle Dateien auszuwahlen. Durch erneutes Klicken
auf das Kontrollkastchen wird die Auswahl aller Dateien aufgehoben. Sie kdnnen auch einzelne

Dateien auswahlen, indem Sie auf das Kontrollkdstchen links neben jeder Datei klicken.

) © O [ oomsCoud x WSS - o X

S (% httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/dictations aQ A o = - 'J

Download for backup

Durch das Ausfiihren der Sicherung werden Dateien in den lokalen Speicher Ihres PCs kopiert.

Die Dateien werden im Zip-Dateiformat mit separaten Dateien flir jedes Diktat gespeichert.
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2.10.2 So geben Sie gesicherte Diktatdateien wieder

Sie kdonnen die Desktop-App verwenden, um die gesicherten Diktate abzuspielen. Die
Sicherungsdatei ist jedoch komprimiert und Sie benétigen ein Kennwort, um die Datei zu
entpacken. Sie kdnnen auch das spezielle Tool ,O0DMS Cloud Backup Extraction Tool" verwenden,
um die Audiodatei in einen angegebenen Ordner zu entpacken. Sie kénnen das ,,ODMS Cloud

|\\

Backup Extraction Tool" unter der folgenden URL herunterladen und verwenden.

URL:
https://download.omsystem.com/pages/odms download/odms cloud backup extraction tool/de

L

Das Tool muss nicht installiert werden und kann durch einfaches Klicken auf die ausfiihrbare
Datei gestartet werden. Indem Sie den Ordner angeben, in dem die Quelldatei gespeichert ist,
und den Ordner, in dem Sie sie speichern mdchten, kdnnen Sie alle Zip-Dateien im Ordner
extrahieren. Um die Diktatdatei abzuspielen, doppelklicken Sie auf die Diktatdatei, um die

Desktop-App zu starten.

ODMS Cloud Backup extraction tool

Backup file path

[[o:Users\Documents\OMDS\0DMSDes ktopA)

Extension destination path

[:Wsers\Documents\OMDSIODMSDes kopA|

Extract | | Close
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2.10.3 Automatisches Loschen der Diktatdatei

Sie kdnnen Speicherplatz in der ODMS-Cloud sparen, indem Sie Diktatdateien, die transkribiert
wurden, nach einer bestimmten Zeit automatisch I6schen. Offnen Sie die Registerkarte [Konto]
und klicken Sie auf die Schaltflache [Datei I6schen], um den Einstellungsbildschirm anzuzeigen.

Dateien mit ,Abgeschlossen™ oder ,Sicherungskopien™ sind Dateien, die automatisch geléscht
werden kénnen.

4] ©® O &l oomsdoud X |+ - o X
< O m (3 httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/account A m = o
OM SYSTEM 2

Account Dictations Subscription User Workflow Support JP_Lefdmind [
Account
File Delets Setting
Account Information Administrator Information
Company Name JP-Legald Primary administrator JP_LeAdmind
Account ID 853341 Email Address odms1cloudZlestiadded . ¥
Account Type Customer
Secondary Administrator
Country AU
Email Address __ Select Secondary Admi... ¥
Dealer JP-DL1
Dealer Management
Number of days files are kept
before they are automatically
deleted
Delete Accoun
-

Durch Aktivieren des Kontrollkastchens ,,Automatische Dateiléschung™ wird die automatische
Léschfunktion aktiviert. Die Standardeinstellung ist AUS.

Auto File Delete Setting X

Auto file delets [:]

Mumber of days from transcription finished to delete the
files

Days

Save Settings

Wenn Sie das Kontrollkastchen ,Automatische Dateil6schung" aktivieren, wird das Eingabefenster
fir den Loéschzeitraum aktiv und Sie kdnnen die Anzahl der Tage angeben, nach denen die Datei
aufbewahrt werden soll. Die Aufbewahrungsfrist betragt 1 bis 999 Tage.

Sichern Sie Ihre Dateien je nach Bedarf vor dem automatischen Léschen. <2.10.1 Sicherung von
Diktatdateien>
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21 1 Funktionen fur Partner

In diesem Kapitel werden Funktionen fiir Partner beschrieben.

| Registerkarte ,Abonnement"

| Partnerinformationen bearbeiten

1 Partnerkonto 16schen

2.11.1 Registerkarte ~Abonnement"

Sie kdnnen den Status der Lizenzbestellung auf der Registerkarte ,Abonnement" Gberprifen, die
im Partnerkonto angezeigt wird.

) © DO & oomsclew < S
“— O Q El https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/license a A <7 [D {‘; -'/L
OM SYSTEM

Account Dictations Subscription User Workflow Partners Support JP_Admin1

Partner Licenses
[E) Order License | | D Order History

OMDS-JP License Type : | swndara v

¥ OMDS-JF

» JP-Disti Distributor 853258 15 o 0 o Order History

-

Lizenztyp: Wahlen Sie aus dem Dropdown-Meni den Lizenztyp aus, fir den Sie Informationen in
der Liste anzeigen mdéchten.

Lizenzinventar: Anzahl der Lizenzen, die Sie auf Lager haben.

Zugewiesene Lizenzen: Anzahl der verwendeten Lizenzen (fir die unter ,Lizenztyp" ausgewahlte
Lizenz)

Lizenzen angefordert: Anzahl der von Ihrem Kunden bestellten Lizenzen.

Lizenzmangel: Anzahl der fehlenden Lizenzen (Lizenzbestand - Angeforderte Lizenz).

Lizenzen auf Bestellung: Anzahl der Lizenzen, deren Ausstellung Sie anfordern.

Durch Dricken der Schaltflache [Details anzeigen] kdnnen Sie den Status der untergeordneten
Kunden Uberprifen.

Wenn in ,Angeforderte Lizenz" eine Zahl steht, liegt eine Lizenzausstellungsanforderung Ihres
Kunden vor. Gehen Sie also zu [Details anzeigen] - [Bestellverlauf] und stellen Sie die Lizenz
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Wenn in ,Lizenzmangel®™ eine rote Zahl steht, ist die Anzahl der Lizenzen auf Lager nicht
ausreichend. Klicken Sie auf [Lizenz bestellen], um Ihre Bestellung fiir die erforderliche Anzahl

an Lizenzen anzufordern und abzuschicken.
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2.11.2 Partnerinformationen bearbeiten

Sie konnen die Informationen des Partnerkontos bearbeiten, das Sie registriert haben.
Offnen Sie die Registerkarte ,Partner", bewegen Sie den Mauszeiger (iber den Partner, den Sie

bearbeiten moéchten, und klicken Sie auf die Schaltflache ,Konto bearbeiten®.

4 @ O & opMsCloud x  + = o X
< C @ ) https;//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/partners a A % M s e -"5
Account Dictations Subscription User Workflow Partners Support JP_Admin1

&* Add acoount

JP-Dist1 Distributor 263258 AU JP_DistAdmin1 ol imiuraZemergency3add+st22@gmail com

Sie konnen den Firmennamen bearbeiten und bei Bedarf die E-Mail-Adresse eines anderen

Administrators auswahlen.
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2.11.3 Partnerkonto loschen

Sie kdnnen das von Ihnen registrierte Partnerkonto I6schen.
Offnen Sie die Registerkarte ,Partner", bewegen Sie den Mauszeiger Uiber den Partner, den Sie

bearbeiten moéchten, und klicken Sie auf die Schaltflache ,Konto I6schen®.

4 @ O & opMsCloud x  + = o X
< C @ ) https;//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/partners a A % M s e -"5
Account Dictations Subscription User Workflow Partners Support JP_Admin1
&* Add account

JP-Distt C] Distributor 263258 AU JP_DistAdmin1 ol imiuraZemergency3add+st22@gmail com

*Wenn mit dem zu I6schenden Partner Accounts verknlpft sind, kann der Partneraccount nicht
geldéscht werden. Bitte lasse die untergeordneten Accounts Idschen oder bitte OMDS den Besitzer

der untergeordneten Accounts zu dndern. (Change Owner).
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21 2 Konto Ioschen (fiinfte Ebene)

Wenn Sie ODMS Cloud nicht mehr nutzen und das registrierte Konto nicht mehr benétigen,

konnen Sie Ihr Konto selbst l6schen.

1. Offnen Sie die Registerkarte [Konto] und klicken Sie auf [Konto |8schen].

4] © O [ opMsCoud x 4 = a X
< O M (%] httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/account a A m g e ".
OM SYSTEM 2
Dictations Subscription User Workflow Ssupport 1P LoAdmind [> 5 I
Account

File Delete Setting

Account Information Administrator Information

Company Name JP-Legal4 Primary administrator JP_LeAdmind
Account ID 853341 Email Address admsicioudiestiaddrd... v
Account Type Customer

Secondary Administrator

Country AU

Ema Address - Select Secondary Admi... ¥
Dealer JP-DL1

Dealer Management

Number of days files are kept
before they are automatically
deleted

Delete Account

2. Bestatigen Sie die Léschung des Kontos durch einen Klick auf [Konto I6schen].

Delete Account X

|

Delete your account ?

Delefing your account will remove all user information, licenses, and dictafion files

from the system. Deleted information cannot be restored

Delete Account

Cancel

Anfang des Kapitel
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3 Diktier-Workflow

In diesem Kapitel wird der Diktier-Workflow beschrieben, bei dem eine von einem Autor
aufgezeichnete Diktatdatei in die ODMS Cloud hochgeladen wird und der zugewiesene
Transkriptionist die Diktatdatei transkribiert. Die ODMS Cloud tUbernimmt die Transkriptionsarbeit
der Diktatdatei als ,Aufgabe”.

1 3.1 Diktat Informationen Anzeigebildschirm

1 3.2 Kundenanwendung fiir Autor und Transkriptionist

| 3.3 Automatische Routing-Regel

| 3.4 Diktatdatei hochladen

| 3.5 Benachrichtigung lber neue Aufgabe
| 3.6 Diktatdatei auschecken

| 3.7 Diktatstatus

1 3.8 Manuelles Routing

_13.9 Vollstdndige Transkription und Benachrichtigung

13.10 Indexmarkierung hinzufiigen
13.11 Diktatdatei mit Autoren-ID als Gerdtename

Zum Seitenanfang

Nachstes Kapitel
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31 Diktat Informationen Anzeigebildschirm

Den Fortschritt des Transkriptionsvorgangs kénnen Sie auf der Registerkarte

,Diktate" Uberprifen.

_| Diktatbildschirm
_] Anzeigeelemente einstellen
_| Filterfunktion

3.1.1 Diktatbildschirm

Auf dem Bildschirm , Diktate™ werden nur Informationen angezeigt, die sich auf den

angemeldeten Benutzer beziehen.

4] @ O EJ ooMsCoud x 4+ - o X
&« G @ [7]  httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/dictations (S} A o {é "h
OM SYSTEM N

Account Dictations Subscription User Workflaw Suppert 1P Lendmind
Bo
Fiter: [ Uploaded [ In Frogress [ Panding [ Finishe Backs cen
= B Worktygs | Fia Dictaion compista | Dictstin iicad | Trameripion sirt._ | Tranacription )
e e o e e e ) e e P e el el el
00000120 Q) Lot Mot Appicae Nl F_LEAUTHERS PLONG0 OMEDS? 000002 1TTE  DSRITTI00MZ ZIRSDT 10045 202N 170138 =
0000017 Q) Upiaaxdedd  Not Appicotie Nl P _LEAUTHERS JPLONT ORGDS? 000007 12BE DSPNTTI0026 PORSDNTIR0Z8  ZRSETT 17018
00000014 @y Udaaded  NotAppicable  Nommal JP_LEAUTHERD JP_L0DY4 0011082 000003 12800 22T 700N 2RS2MT7 10044 02T 170138
00000N1E € Upicded  Not Appicobie Nl P _LEAUTHERS PLONE O2IDS2  O0DO3 1XZ ADEDTITO021  ZSOHT 1M0025  ZONDT DL
00000011 Finished  NotAgpicatle  Normal JP_LEAUTHERD JP_LODT_SE66DS2  O0ODO3 14336 Q61T IESI56 2025217 17:0000 202527 ITOL08  20052A7 172341 2026217 172354 PLe
00000MZ () Perdirg Mot Appicoie Nl P _LEAUTHERS PLONZONIDS? 000003 14N PDSPTIEO0NT PISEHTIR0005 RS 17018 ANSET 172428 P LeType?
00000016 Q) Uplonded  NotAppicable  Nommal JP_LEAUTHERD JP_LODTE 0031052 000D03 15360 2REWIT 00N 2025217 17:0035 202827 170138
00000018 @y Upaaded  NotAppicable  Nommal JP_LEAUTHERS JP_LOOTS OMIEDS2 000003 15360 AWEZAT TO00ME  HRSDMT17.0040 202537 1704.38
0000015 € Lo NotAppicobie Nermal P _LEAUTHERS UPLONS OOIEDS2 D03 1SS0 APENITITOOE  MZSOHT 1M0020  ONDT 7DU
00000013 Finizhes ed  NotAgpicable  Nommal JP_LEAUTHERS JP_LODTI ODEDS2  00OD03 15872 QST 170006 ARS2MTIT00:10 202527 170138 20SANM0 173215 2025310 173746 P-LeType?
4 ]
& Fie
-
4 4

Administrator: Alle Diktatdateien im Konto werden angezeigt.

Autor: Es werden nur vom Autor aufgezeichnete Diktatdateien angezeigt. Auch wenn Sie eine
Datei selbst aufgenommen haben, wird sie nur dann in der Liste angezeigt, wenn die richtige

Autoren-ID eingestellt ist. Bitte stellen Sie die Autoren-ID gemaB <2.9.1 Autoren-ID-Einstellung

flr das Diktiergerat> ein, bevor Sie den Rekorder verwenden.

Transkriptionist: Zeigt nur Diktatdateien an, die vom zugewiesenen Autor aufgezeichnet
wurden. Wenn einem Autor mehrere Transkriptionisten zugewiesen sind, wird dies allen

zugewiesenen Transkriptionisten angezeigt.
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Wenn mehrere Transkriptionisten flir eine Aufgabe in Frage kommen und jemand anderes als Sie mit
der Transkription beginnt, verschwindet die Aufgabe aus der Liste. Um den Status der Aufgaben zu
Uberprifen, die Sie betreffen, klicken Sie auf [Alle Aufgaben]. Um zur urspringlichen Ansicht
zurlckzukehren, klicken Sie auf [Meine Aufgaben].

Wenn ,Meine Aufgaben” ausgewahlt ist ; |Mzine Aufgaben | | Alle Aufgaben

rﬂj Bl ©DMS Cloud x  + - o x

&< C M (3] https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/dictations

| OMSYSTEM i

Dictations Support JP-LeTyped [ Sig
8 Display Information
r @ Upicases [ In Progress [ Pending [ Finishes [ Backup File Name B, Search
. Warkiype . File
== fuirer® = Fiefame L=t
00000173 € Uplosded  Completsd  Normal - JP_LEAUTHER? JP_LODOA 4044DS2 OO0 8704 20257723 154044  B0257/23 154045 2025723 1541:35
00000174 () Uploaded Completed  Normal JP_LEAUTHER2 JP_LO005_4047.052 0000:05 20802 202577723 15:40:47  2026/7/23 15:40:53  2028/7i23 15:41:35
00000175 @ Uploaded Completed Nermal JP_LEAUTHER2 JP_LO00G_4054.052 00:00:03 14848 2025/7/23 15:40:54  2026/7/23 15:40:58  2026/7/23 15:41:36
00000178 @ Uploaded Completed Normal JP_LEAUTHER2 JP_LO0OT_4050.052 00:00:04 17408 20257723 15:40:50 20267122 15:41:06 20267123 15:41:35
00000177 () Uploaded Completed  Normal JP_LEAUTHER2 JP_LOD03_4107.052 0000:02 10240 20257723 15:41:07  2026/7/23 15:41:10  2028/7i23 15:41:35
00000178 € Upbosted  Completed  Nommal JP_LEAUTHER? JP_LOD0B_4111DS2  00:00:02 11776 20257723 16:41:11 20257123 15.41:14 20287123 15:41:38
L] >
of 1
Desktop Application 12
v
< >
W Alle Aufgaben” ahlt ist: .
enn ,Alle Aufgaben” ausgewahlt ist: [y Alle Aufgaben
O B oowmscCloud x + - o x
& G (M & hitps//odmscloud-stg.om-digitalsolutions net/dictations a Ay =@ - O
OMSYSTEM 1
Dictations Support sPLeType [
B Display Information
Uploaded g In Frogres [g Fanding (g Finished [ Backup FikeName. Author 1D @ Search
o Wordy Fie art E— I —— —
o
00000172 Fending  Compled  Nemal - JP_LEAUTHER2 JPL0003 40370S2 000002 10752 222315403 203G 1GAQA1 2025723 154135 2026723164251
00000182 () Uploaded  Completed  Normal JP_LEAUTHER2 JP_LOD02_§338.0S2 QD003 14848 202506 145338  20258/8 145343  2025/8%8 14:53:50
Piaysack | File roperty | | |
00000183 () Upiosded  Complated  Normal JP_LEAUTHER2 JP_LOD03_6344DS2  00:00:02 10240 2025/8/6 145544  J0250/0 14:5347  2026/815 14:53:50
00000184 (@ Finished  Complefed  Normal - JP_LEAUTHERZ. JP_LO004 5698.0S2 O0:00:30 141312 2025086145638  2025/8 145718 20250 14:57:27  2026/86 145852  2026/806 1501
00000173 () Upiosded  Completed  Normal JP_LEAUTHER2 JF_L0D04_4044DS3 QD001 8704 20257125 154044  J026(7/23 15:40:46  2026/7/23 15:4135
90000174 @ Upoades  Completed  Normai P_LEAUTHER? P L0005 4047DS2 0DOD:0S 20062 2025723 1540T 202573154003 20257 154135
00000175 () Uploaded  Completed  Normal JP_LEAUTHERZ JP_LOD0G_4054DS2 000003 14848 202517123 15:40:54 20257123 15:40:68  2026/7/23 15:41.35
00000175 @) Uplosded  Completed  Normal - JP_LEAUTHER? JP_LOD07_4058DS2 000004 17408 20257I23 154050 20257123 154105 20257723 15:41:35
o~ ¥

4

*Wenn Sie ,Alle Aufgaben” auswahlen, wird der Hintergrund der Aufgaben, die von anderen
Transkriptionisten als Ihnen selbst bearbeitet werden, ausgegraut und Sie kdnnen sie nicht
transkribieren.
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Diktatdateien werden seitenweise mit 100 Elementen pro Seite angezeigt. Seiteninformationen
werden unten rechts auf dem Bildschirm im Format der aktuellen Seite/Gesamtseitenzahl

angezeigt. Bitte verwenden Sie die Tasten <, > usw., um die Seiten zu wechseln.
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3.1.2 Anzeigeelemente einstellen

Anzeigeelemente kénnen geandert werden, indem Sie oben rechts auf dem Bildschirm auf die

Schaltflache [Informationen anzeigen] klicken und die Elemente markieren, die Sie anzeigen

mochten.

Jedes Anzeigeelement ist wie folgt.

Aufgabennummer Dies ist die innerhalb der ODMS Cloud zugewiesene Nummer.
Die Nummern werden pro Konto verwaltet.
Status Zeigt den Fortschritt der Transkriptionsarbeit an.
- Hochgeladen: Der Autor hat die Datei hochgeladen, aber
der Transkriptionsprozess hat noch nicht begonnen.
- In Bearbeitung: Der Transkriptionist hat mit der
Transkription begonnen.
- Ausstehend: Die Transkriptionsarbeiten sind ausgesetzt.
Nur der aktuell zugewiesene Transkriptionist kann fortfahren.
- Abgeschlossen: Die Transkriptionsarbeiten sind
abgeschlossen.
- Sicherungskopien: Diese Datei wurde vom Administrator
gesichert.
Spracherkennung Zelgt den Status der Spracherkennung an.
Nicht zutreffend: Gilt nicht flir die Spracherkennung. In
dieser Situation kann nur eine Standardtranskription
durchgefiihrt werden.
- In Bearbeitung: Die Spracherkennung lauft. Wahrend
dieses Status kann die Audiodatei nicht abgespielt werden.
- Abgeschlossen: Die Spracherkennung ist abgeschlossen.
Vervollsténdigen Sie die Transkription basierend auf dem
Spracherkennungsergebnis.
- Fehlgeschlagen: Spracherkennung fehlgeschlagen.
Fihren Sie in diesem Fall eine Standardtranskription
durch.
- Abgesagt: Die Spracherkennung wurde vom
Administrator unterbrochen. Fiihren Sie in diesem Fall eine
Standardtranskription durch.
Prioritat Der Datei wird Prioritdt eingeraumt. Es wird in zwei Kategorien
verwaltet: Normal und Hoch.
Verschlisselung Wenn die Diktatdatei verschlisselt ist, wird ein Sperrzeichen
angezeigt.
Autoren-ID Dies ist die ID des Autors, der aufgenommen hat.
Aufgabentypkennung Dies ist die ID fir die Verwaltung jeder Arbeitsaufgabe.
Dateiname Dateiname
Dateilange Dateilange
DateigréBe DateigréBe
Startdatum des Diktats Startdatum des Diktats
Abschlussdatum des Diktats Abschlussdatum des Diktats
Datum des Diktat-Uploads Datum und Uhrzeit, zu der das Diktat in die Cloud hochgeladen
wurde.
Startdatum der Transkription | Datum und Uhrzeit des Beginns der Transkription
Enddatum der Transkription Datum und Uhrzeit des Abschlusses der Transkription
Transkriptionist Zugewiesener Name des Transkriptionisten *1
Kommentar Kommentar
Optionales Attribut 1 to 10 Optionales Attribut 1 to 10
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*1: Die Attribute des Transkriptionisten oder der Transkriptionistengruppe werden als Symbol

angezeigt.

Wenn die Aufgabe einer Einzelperson zugewiesen ist, wird dieses Symbol links neben
ihrem Namen angezeigt.

Wenn die Aufgabe einer Gruppe zugewiesen ist, wird dieses Symbol links neben dem
Gruppennamen angezeigt.

3.1.3 Filterfunktion

Sie kdnnen angezeigte Elemente nach Transkriptionsstatus filtern.

Es werden nur Dateien angezeigt, deren Status mit einem Hakchen versehen ist.

Wenn alle Kontrollkastchen deaktiviert sind, wird die Filterfunktion deaktiviert und alle Dateien

werden angezeigt.

Die Filterelemente sind wie folgt.

Hochgeladen

Zeigen Sie Dateien an, wahrend sie vom Autor hochgeladen
warden.

In Bearbeitung

Zeigen Sie Dateien an, mit deren Transkription Ihr
Transkriptionist begonnen hat.

Ausstehend

Dateien anzeigen, deren Transkription voribergehend ausgesetzt
ist.

Abgeschlossen

Dateien anzeigen, die transkribiert wurden.

Sicherungskopien

Gesicherte Dateien anzeigen.

3.1.4 Funcion de basqueda de dictado

Mit der Suchfunktion kénnen Sie nach Diktaten suchen.

§) @ O & oomsclewd x  —+ _ - -
= G A 8] https://odmscloud-stg.om-digitalselutions.net/dictations ay AN [ird {g "b
OM SYSTEM -

Account Dictations Subscription User Workflow Support 1P Lendmins

00000020 Q) Uplaxdess Mol Agpicable  Norma

Fandrg B Finshec B Backe
S
Mol

Workdyps Dictation compiata
) e
NITE AT WLOAT  FESTT 170045

P _LEAUTHERS

P L0DZD 0042DS2  00:0002

00C0OMT QY Uplaaded Mol Agpicatie  Nommal JP_LEAUTHERS P LNT OREDS? 000007 12288 ARSTIF 0026 MRS 002 ENEN 7013

000C0MY ) Uplasded Mol Agpicatle  Nommal JP_LEAUTHERS JPLODTY_0011DSZ 000003 12800 M7 WLOT  FESET IR0014  ZEETY 706

00000ME Q) Uplasdes  NotAgpicatie  Normal JP_LEAUTHERS JPLO0ME D21DS2 000003 13312 ARETTO021  H2SRAT {0025  22ST TH138

0000001 (i Firished Mot Agpicable  Normal JP_LEAUTHERS JPLOOT_SSSADS2 Q00003 WA QN7 IBSOSE ST 10000 Z02SDIT ITOLIE  HESUTIT2X41 202827723 P

00000MZ () Perdrg  NolAgpicatle  Normal JP_LEAUTHERS JPUNTZ0NIDS2 000003 1416 FRSEI7 0001 PRSP 1M0005 DT TOLE  ACSRTT 172478

0000001 Q) Upimuded Mot Agpicatie  Nommal JP_LEAUTHERS JPLODIEO0ITDS2 00003 1SIE0  ADFHITTLON  HISHT 10035 MY THLIE

00COOMS ) Uplaaded  NolAgpicable  Nommal JP_LEAUTHERS JPL0DTR OIGDS2 000003 1SIE0 AT 0036 HBSTHT 10040  HOSIT 7H138

00000015 Q) Upimaded ot Agpicatie  Nommal JP_LEAUTHERS JPLODIEO0IEDS2 00003 1SIE0  A2EIT 0016  ARST1R0020 ST 7D

00000M3 (7 Firished  NotAgpicable  Normal JP_LEAUTHERS JPLODTIOMEDS2 000003 1SATZ  AMEIT 0006 HZSTHT 10040 HESITITHIME e 745

4 3

o an [ &, Fia E:

-

4 3
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- Autoren-ID und Dateiname sind die Suchziele.

- Die Suche erfolgt mit einer Fuzzy-Suche.

Suchbegriffe eingeben und auf die Schaltflache ,Suchen™ klicken.

Bo splay Information
Dictation complete Transcription start Transcription
date date finish date

Transcriptionist

Sie kdnnen die Transkription von den Suchergebnissen aus starten. Wenn ,Nachste Datei
transkribieren™ in der Desktop-App aktiviert ist, stehen nur die in den Suchergebnissen

angezeigten Dateien als nachste Dateien zur Verfligung.

4] ©® O gl oomscioud x  + = (] X
& C 0] 5] httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/dictations a @ v [u] = "i
OM SYSTEM

Dictations Support JP-LeType? [

BB Display Information

Fiter: [ Ugloaded [ InProgress [ Pending [ Finished (] Backup

S . Worklype | o File File _ | Dictation start
m il et

00000018 Q Uploaded  Normal JP_LEAUTHER2 JP_LO018_0031.0S2  00:00:03 15360 2025/2/17 17:00:21  2026/217 17:00:35 MNotAgplicable
-

00000018 € Uploaded  Normal P _LEAUTHERS JP_L0D1B_0038DS2  00:0003 18380 202872117 17:00:38 202827 17:00:40 NotApplisable

] 3

Deskiop Application (2

Um die Suchergebnisse zu l6schen, lassen Sie das Suchfeld leer und driicken Sie die Schaltflache

Suchen.

B8 Display Information

@, search

Dictation Transcription start Transcription P
Im

* Auch wenn Sie sich aus der ODMS Cloud abmelden, bleiben die Suchergebnisse erhalten, I6schen Sie

daher die Suchergebnisse bitte mit der oben beschriebenen Methode.
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3.1.5 Funcion de ordenacion de dictado

Sie kdnnen die Anzeigereihenfolge der Diktate nach Anzeigeelement sortieren.

Klicken Sie auf ein Element mit einem V¥ oder A, um nach diesem Element zu sortieren. ¥ steht flr
aufsteigende, A flr absteigende Sortierung. ¥ wechselt von grau zu weiB, wenn die Sortierung aktiviert
ist. Klicken Sie auf ein Element mit aktivierter Sortierung, um zwischen aufsteigender und absteigender
Sortierung zu wechseln. Dateien mit hoher Prioritat werden immer oben angezeigt (auBer bei der Sortierung

nach Transkriptionist).

Die Anzeigeelemente kdnnen wie folgt sortiert werden:
- Aufgabennummer

- Status *3, *4

- Verschlisselung

* Autoren-ID

- Aufgabentypkennung

- Dateiname

- Dateilange

- DateigroBe

» Startdatum des Diktats
 Abschlussdatum des Diktats

- Datum des Diktat-Uploads

- Startdatum der Transkription *3, *4
- Enddatum der Transkription *3, *4

- Transkriptionist *1,*2,*4

*1 Beim Sortieren nach Transkriptionist werden Dateien mit hoher Prioritdt nicht oben
angezeigt.

*2 Wenn anstelle eines einzelnen Transkriptionisten eine Transkriptionistengruppe
zugewiesen wird, wird der zustandige Transkriptionist erst zu Beginn des
Transkriptionsprozesses ermittelt. Zu diesem Zeitpunkt wird die Liste basierend auf dem neu
zugewiesenen Transkriptionisten neu sortiert. Dies kann dazu fihren, dass die Reihenfolge
geandert erscheint - dies ist erwartungsgemaB und beabsichtigt.

*3 Beim Sortieren nach ,Status", ,Startdatum der Transkription" oder ,Enddatum der
Transkription" andert sich die Reihenfolge, da sich die Werte je nach Beginn und Ende der
Transkription andern.

*4 Wenn ,Transcribe the next file" aktiviert ist <3.9.2 Kontinuierliche Prifung von

Transkriptionsaufgaben> entspricht die Wiedergabereihenfolge moglicherweise nicht Ihren

Erwartungen. Sortieren Sie in diesem Fall nach einer anderen Methode als ,Transkriptionist", , Status", ,

Startdatum der Transkription® oder ,Enddatum der Transkription®.
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32 Kundenanwendung fiir Autor und Transkriptionist

Vor dem Starten eines Diktier-Workflows muissen Autor und Transkriptionisten die Desktop-App
fir ODMS Cloud auf ihren PCs installieren. Einzelheiten zur Installation und Verwendung der App
finden Sie in <6 ODMS Cloud Desktop APP>.

] ODMS Cloud Desktop App (Autor)
] ODMS Cloud Desktop App (Transkriptionist)

3.2.1 ODMS Cloud Desktop App (Autor)

Wenn Sie sich zum ersten Mal mit der Benutzer-ID des Autors auf dem vom Autor verwendeten
PC bei ODMS Cloud anmelden, wird eine Meldung angezeigt, die Sie zur Installation der Desktop-
App auffordert. Befolgen Sie die Anweisungen, um die Desktop-App zu installieren.

Die Desktop-App startet automatisch beim Starten Ihres PCs und wird in der Taskleiste
gespeichert. Beim Start wird der Anmeldebildschirm flir die ODMS Cloud angezeigt. Melden Sie
sich mit Ihrer Benutzer-ID (registrierte E-Mail-Adresse) und Ihrem Passwort an.

Uberpriifen Sie den Anmeldestatus.

[Windows PC]

Bitte Uberprifen Sie die Taskleiste. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das ODMS Cloud-

Symbol, um das Menl anzuzeigen.

Upload to Cloud...
Automatic E-mail receipt
Manual E-mail receipt
Settings...

Legal Notices

Version

Exit

10:37

@ 7z DA pumgn

&

Wenn Sie zu diesem Zeitpunkt angemeldet sind, wird der Name des angemeldeten Benutzers
angezeigt. Wenn Sie nicht angemeldet sind, klicken Sie auf den Link ,Anmelden™, um den

Anmeldebildschirm zu 6ffnen und sich bei der ODMS-Cloud anzumelden.
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[Mac PC])
Wenn Sie bei der Desktop-App angemeldet sind und ein Diktiergerat wie DS-9100 lGber USB
angeschlossen ist, wird die Diktatdatei auf dem Gerat automatisch auf den PC heruntergeladen

und dann in die Cloud hochgeladen.

3.2.2 ODMS Cloud Desktop App (Transkriptionist)

Gleiches Verfahren wie beim Autor fiur die Installation und Anmeldung. Wenn die Desktop-App

angemeldet ist und ein zugewiesener Autor ein Diktat in die Cloud hochladt, erkennt die Desktop-
App den Upload und zeigt eine Meldung an, dass eine neue Aufgabe erstellt wurde.
Transkriptionisten sollten sich mit einem Webbrowser bei der ODMS Cloud anmelden und mit der

Transkription der entsprechenden Datei(en) beginnen.

Anfang des Kapitel
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33 Automatische Routing-Regel

Die vom Autor aufgezeichnete Diktatdatei wird automatisch dem Transkriptionisten gemaB den
festgelegten Routing-Regeln zugewiesen, die auf der in der Datei aufgezeichneten Autoren-ID
basieren. In diesem Kapitel werden die Routing-Einstellungen erlautert.

Auf der Registerkarte [Arbeitsablauf] werden verschiedene Routing-bezogene Einstellungen

vorgenommen. Nur Administratoren dirfen die Einstellungen konfigurieren.

| Konfigurieren von Routing-Regeln

] Automatisches Routing

3.3.1 Konfigurieren von Routing-Regeln
Flr eine effiziente Weiterleitung von Diktaten ist es wichtig, im Vorfeld die richtigen Einstellungen

vorzunehmen. Erlauterungen zu den Einstellungen finden Sie unter <2.8 Workflow

konfigurieren>.
Die Einstellungen werden in einer Liste angezeigt und kdnnen fiur die Einstellungen neu

registriert, bearbeitet oder geléscht werden.

4 @ O &l oomsCiouwd x |+ = (] X
& O M 5 https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/workflow a A % o ¥ 7
Account Dictations Subscription User m Support P_LeAdmind
Workflow
(& Add Routing Rule [ Tempiste Seting | | [3 Worktype 1D Setting | | 2% Transcriptionist Group Setting
I T T S 7 S N
- Enabie

JPLEAUTHERZ - Enabkd JP-LeType?
JP-LeTypes
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3.3.2 Automatisches Routing

Basierend auf den Regeln, die ,Autoren-ID" und ,Aufgabentypkennung" kombinieren, ist es
moglich, die vom Autor aufgezeichnete Transkriptionsarbeit der Diktatdatei automatisch dem
Transkriptionisten zuzuordnen. ,Autoren-ID" ist eine eindeutige ID, die flr jeden Autor festgelegt
wird und zur Identifizierung des Dateierstellers verwendet wird. Diktatdateien mit dieser ID
werden den Transkriptionisten gemaB den Regeln automatisch zugewiesen. Wenn Sie jedoch
zusatzliche detaillierte Regeln fiir jeden Arbeitsinhalt festlegen mdchten, kdnnen Sie auch

~Aufgabentypkennung" (optional) als Verteilungsbedingung festlegen.

Durch die Kombination der vorab erstellten Elemente kdnnen Sie die folgenden Routing-Regeln

konfigurieren.

Autoren- Aufgabentypkennung | Optionales Vorlage Transkriptionist oder
1D Attribut Transkriptionistengruppe
1 v - - - v
2 v - - v v
3 v v - - v
4 v v - v v
5 v v v v
6 v v v v v

1. Legen Sie als Zuordnungsbedingung nur die Autoren-ID fest und verwenden Sie keine Vorlage.
2. Legen Sie als Zuordnungsbedingung nur die Autoren-ID fest und verwenden Sie die Vorlage.
3. Legen Sie die Zuweisungsbedingungen mithilfe einer Kombination aus Autoren-ID und
Aufgabentypkennung fest und verwenden Sie keine Vorlage.

4. Legen Sie die Zuweisungsbedingungen mithilfe einer Kombination aus Autoren-ID und

Aufgabentypkennung fest und verwenden Sie eine Vorlage.

* Das Optionselement ist mit der Aufgabentypkennung verknipft und steht nicht in direktem

Zusammenhang mit Routing-Regeln. (Nr.5, Nr.6)

Note 1) In Regeln, in denen die Aufgabentypkennung nicht ausgewahlt ist, werden Dateien mit
hinzugefligter Aufgabentypkennung nicht weitergeleitet.

Note 2) Fir eine Regel kann jeweils nur eine Autor-ID, eine Aufgabentypkennung und eine
Vorlagendatei ausgewahlt werden.

Note 3) Das Optionselement ist mit der Aufgabentypkennung verknupft.

Note 4) Fir eine Regel kdnnen mehrere Transkriptionisten und Transkriptionistengruppen

ausgewahlt werden.

Anfang des Kapitel
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34 Diktatdatei hochladen

Die mit dem Diktiergerat oder der Smartphone-App <7 ODMS Cloud for Mobile App> erstellte

Diktatdatei muss in die ODMS Cloud hochgeladen und dem Transkriptionisten zugewiesen
werden, damit sie in Text transkribiert werden kann. In diesem Kapitel wird das Hochladen der

Diktatdateien erlautert.

| Datei-Upload von der Desktop-App (Autor)

| Datei-Upload von der Desktop-App (auBer Author)

| Datei-Upload-Status priifen

| Diktatdateinamen bearbeiten

| Diktatdatei 16schen

3.4.1 Datei-Upload von der Desktop-App (Autor)

Wenn die Anmelde-ID der Desktop-App ein Autor ist

Wenn ein Diktiergerat (z. B. DS-9100) Uber USB an einen PC angeschlossen wird, auf dem ein
Benutzer mit Autorenrolle bei der Desktop-App angemeldet ist, wird die Diktatdatei unter den

folgenden Bedingungen hochgeladen.

Autoren-ID des Autoren-ID auf Hochladen von Diktatdateien | Andere

Anmeldebenutzers | dem Diktiergerat

- Standardwert Diktatdatei-Upload Andern Sie die Autoren-ID des
(DS91) ausfiihren Gerats automatisch in die
Autoren-ID des

Anmeldebenutzers

Autoren-ID stimmt Uberein Diktatdatei-Upload Wenn es eine Aktualisierung der
ausflhren Aufgabentypkennung/des
Optionselements gibt, tbertragen

Sie diese auf das Diktiergerat

Die Autoren-ID stimmt nicht Gberein Laden Sie keine Diktatdatei Keine Aktion

hoch

Hinweis 1: Dateien, die auf dem Rekorder auf den Status ,Ausstehend" gesetzt wurden, werden nicht
heruntergeladen. Sie miissen das Device Configuration Program verwenden, um den Rekorder zu

konfigurieren. Weitere Informationen finden Sie im Benutzerhandbuch des Gerats.

Hinweis 2: Wenn Sie die Bearbeitungssperre flir die Audiodatei durch Bedienen des Rekorders aktivieren,

kénnen Sie mit den <6.5.5 Download-Option> keine Vorgange ausfiihren. Darlber hinaus kénnen Sie in

den nachfolgenden Arbeitsabldaufen keine Vorgange im Zusammenhang mit der Dateibearbeitung ausfihren,

z. B. das Hinzufligen von Indexmarken.
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* Um Dateien hochladen zu kénnen, muss dem Benutzer eine gliltige Lizenz zugewiesen werden.

3.4.2 Datei-Upload von der Desktop-App (auBer Author)

Wenn es sich bei der Desktop-App-Anmelde-ID um einen Transkriptionisten oder eine nicht
zugewiesene Rolle , Keine" handelt.

Wenn ein Benutzer mit der Rolle ,Transkriptionist™ oder ,Keine" ein Diktiergerat (z. B. DS-9100)
Uber USB mit einem PC verbindet, der bei der Desktop-App angemeldet ist, wird die Diktatdatei
unter den folgenden Bedingungen hochgeladen.

Autoren-ID des Diktiergerats Hochladen von Diktatdateien Andere

Standardwert (DS91) Diktatdatei-Upload ausfiihren | Keine Aktion

Registriert in der ODMS Cloud Diktatdatei-Upload ausfiihren | Keine Aktion

Nicht in der ODMS Cloud registriert Laden Sie keine Diktatdatei Keine Aktion
hoch

* Um Dateien hochladen zu kédnnen, muss dem Benutzer eine giiltige Lizenz zugewiesen werden.

3.4.3 Datei-Upload-Status priifen

Sie kédnnen den Upload-Status der Diktatdatei in die ODMS Cloud Uber Ihren Webbrowser
Uberprifen.

m O Bl oomscoud x + - o X
< |LC) @ () https://odmscloud-stg.om-digitalselutions.net/dictations a A = @ - "L
OM SYSTEM -

Dictations Support P-Latisthers I
u 34
”
”

Q002 12208 ST TONZE 2T 170

BLEAMER JPLOGTE 0ZIDS2 000DEY  1XM2  ARSOTTONZ CSATIIADE  MRSTITOLY

% 208217 ESRSS 20082017 1700

436 ST TONN 20052

000CON5 O Ublosded  NotAgplicbie  Mormal FUEAMER JPLO0IS 0016052 0000E3 1SN0 WS TONIE ST IARH  MESHIT 7L

0000013 (FFrished  NolAopicatie  Mommal FLEATIERY JPLONTI 0NEDSZ (0ODE3 15672 ZWSPTWOME G2V ARD MO HESVNAZIS

1. Es werden nur Dateien angezeigt, die mit der Autoren-ID des angemeldeten Benutzers
Ubereinstimmen.

2. Der Webbrowser-Bildschirm wird nicht automatisch aktualisiert. Klicken Sie daher bitte auf die
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Schaltflache ,Browser-Aktualisierung™, um den Bildschirm zu aktualisieren.

3. Bis zu 100 Diktate kdénnen auf einem Bildschirm angezeigt werden. Wenn die Seite mehrere
Seiten umfasst, kdnnen Sie die Seiten wechseln, indem Sie unten rechts auf die Schaltflache
~Weiter" klicken.

4. Sie kénnen auch die Filterfunktion und Sortierfunktion nutzen, um die gewiinschte Datei zu
finden. (Siehe <3.1.3 Filterfunktion>)

3.4.4 Diktatdateinamen bearbeiten

Sie kénnen die Diktatdatei, die auf der Registerkarte ,Diktat" aufgelistet ist, umbenennen, um sie
Ihren Anforderungen an die Handhabung der Diktatdateien in Ihrem Workflow anzupassen.
Bewegen Sie die Maus uber die Datei, die Sie umbenennen mdchten, und klicken Sie auf
[Dateieigenschaft]. Geben Sie im angezeigten Popup-Fenster den neuen Dateinamen in das Feld

,Dateiname" ein und klicken Sie auf die Schaltflache [Speichern].

File Property x

General

File Name || AU_10004_3643.DS2 ] [m
Raw File Name A .D52.zp

Fiesze 17408
File Length  00:00:04
Dictation start date ~ 2024/5/16 12:36:43
Dictation complete date  2024/5/16 12:36:53

Priority  NMormal
Author ID - ALJ_LEAUTHERZ

Optionttem 10

Job

00000001

s Uploaded
2024/5/16 12:37:11

Transcription finish date

X Close

*Mit diesem Vorgang kdnnen Sie den auf der Registerkarte ,Diktieren™ aufgefihrten Dateinamen
andern, der mit dem Sicherungsvorgang (Abschnitt 2.10) gespeicherte Dateiname bleibt jedoch

der urspringliche Dateiname.
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3.4.5 Diktatdatei loschen

Sie kdnnen nicht mehr bendétigte Dateien in der Cloud l6schen.

Markieren Sie die zu I6schenden Dateien und klicken Sie unten links auf die Schaltflache [Diktat
I6schen]. Uber die Kontrollkdstchen oben kdnnen Sie alle Dateien auswéhlen oder die Auswahl

aufheben.

. [l ooms Cloud x  + = [m} X
s/ i i Ji ations =] AN o =
&< G @ 3] https://edmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/dictations e A V7 = @ ',i
OM SYSTEM 1
Dictations Support & JP-LeAutherz [+ Sign o
5 Display Information
Filer, & Uploaded & In Fregres: inished & Backup Fleliame
Job ety | Encerpiion o Workdype [ L File File _| Dictafion start [ p——
' i date
00000172 () Pending  Completed  Nermal JF_LEAUTHERZ JP_LO0Z 4037082 000002 10752 2026/7/23 164037 2026123 16:40:41 2026723 15:4135 202517123 1542
00000173 () Uploaded  Completed  Normal JP_LEAUTHERZ JP_LOGO4 4044052 000001 8704  2025/7/23 15:40:44 2025123 15:4046 20257123 15:41:35
00000174 () Uploaded  Complsted  Normal - JP_LEAUTHER2 UP_LODOS 4047052 0D:00:05 20862 20257/23 15:4D:47 20257123 15:4053 202677123 15:41:35
00000175 () Uploaded  Completed  Normal JP_LEAUTHERZ JP_LOGOB_4054D52 000003 14848 2025/7/23 154054 2025123 15:4068 20257123 15:41:35
00000176 ) Upioaded  Gomplete  Normal JP_LEAUTHER2 JP_LOGOT_#050.0S2 0D:00:04 17408 20257723 15:40:58 20257723 15:41:05 20267123 15:41:35
00000177 @) Uplosded  Completed  Normal - P LEsUTHER? P L000B_4107DS2 000002 10280 2025723 154107 2025723 154110 202572 154135 |
00000178 () Upioaded  Gompletes  Normal JP_LEAUTHER2 JP_LOGGR_#171.DS2  00:00:02 11778 2025723 1841511 2025723 15:41:14 20267123 15:41:35
|
1 >

*Nur der Administrator und der Autor, der die Diktatdatei erstellt hat, und der Transkribierer, der die Datei
transkribiert hat, kénnen die Datei I6schen.

Diktatdateien mit dem Status ,Ausstehend" und ,In Bearbeitung" kénnen nicht geléscht werden.

Anfang des Kapitel
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35 Benachrichtigung liber neue Aufgabe

Wenn ein Autor eine Diktatdatei in die ODMS Cloud hochladt, werden alle Transkriptionisten, die
in den Routing-Regeln als ihre Transkriptionisten zugewiesen sind, benachrichtigt. ODMS Cloud

behandelt jede Transkriptionsarbeit als ,,Aufgabe".

| Benachrichtigung lber neue Aufgabe

3.5.1 Benachrichtigung uber neue Aufgabe

Wenn beim Hochladen einer neuen Diktatdatei erkannt wird, wird eine ,Benachrichtigung Uber
eine neue Aufgabe™ an alle fir die Transkription zustandigen Transkriptionisten gesendet. Wenn
die von Transcriptionist verwendete Desktop-App bei der ODMS-Cloud angemeldet ist, prift sie
regelmaBig das Vorhandensein von Aufgaben und gibt eine Benachrichtigung aus, wenn neue
Aufgaben vorhanden sind.

Auch wenn nach dem Hochladen einer Datei eine Spracherkennung im Hintergrund durchgefiihrt

wird, wird beim Hochladen der Datei eine ,Benachrichtigung lber neue Aufgabe™ gesendet. Wenn

die Spracherkennung abgeschlossen ist, wird keine Benachrichtigung gesendet.

Anfang des Kapitel
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3.6 Diktatdatei auschecken (Wihlen Sie die Diktatdatei fiir
die Wiedergabe aus)
Wenn der zugewiesene Transkriptionist in ODMS Cloud mit der Transkription einer Diktatdatei

beginnt, wird dies als ,,Auschecken™ bezeichnet. In diesem Kapitel wird erlautert, wie Sie mit der

Transkriptionsarbeit beginnen.

_| Diktatbildschirm (Transkriptionist)

| Diktatdatei auschecken

| Desktop-Anwendung

| Auschecken abbrechen

3.6.1 Diktatbildschirm (Transkriptionist)

Wenn sich ein Transkriptionist Gber den Webbrowser-Bildschirm bei der ODMS-Cloud anmeldet,
wird die Registerkarte ,Diktaten™ angezeigt. In der angezeigten Aufgabenliste werden nur
Aufgaben angezeigt, die dem Transkriptionisten zugewiesen sind. Die Anzeigereihenfolge der
Liste kann mit der Filterfunktion und der Sortierfunktion gedndert werden. (See <3.1.3
Filterfunktion>).

Sie kdnnen auch detaillierte Informationen zu jeder Datei Uberprifen, indem Sie fir jede Datei
auf die Schaltflache [Dateieigenschaft] klicken.

m M [E] ooMsCloud x oo
“~ (@] ) 5] httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/dictations [} A Ty o= ﬂ l’}
-

OM SYSTEM

Dictations Support JP-LeTypeT [

Filter: @ Uploaded (8 In Frogress

00000020 ) Uploaded Mot Appiicable

@ Pending [ Finished [ Backup

]

Worktype: File
“utert? et
Nomal -

JP_LEAUTHER3 JP_L0020_0042DS2  00:00:02

00000017 ) Uplosded  Not Appiicable  Normal - JP_LEAUTHER3 JP_LODI7_ 0026052 0000:02 12285 20257M747-00:28 2025/2/1717:00:20  2025/2/17 17:0138
00000014 ) Uploaded  NotAppiicable  Normal - JP_LEAUTHER3 JP_L0014_0011.0S2  0000:03 12800 2025/217 17:00:11  2025/2/17 17:00:14  2025/2/17 17:0138
00000016 ) Uplosded Mot Appiicsble  Nommal - JP_LEAUTHER3 JP_LDDIG_0021.0S2  Q0:00:03 13312 20267217 17:00:21 202572117 17:00:25 202502017 17:01:26
00000011 (Zj Finished  NotAppicsble  Normal - JP_LEAUTHER3 JP_LOO1I_S056.0S2 000003 14336 2025217 16:50:56 20252117 17:00:00 2025217 17:0138 20257271

00000012 () Pending  NotAppicable Normal - JP_LEAUTHER3 JP_LOD12 0001052 00:00:03 14336  20267M717:00:01  202512/17

TOO05  2025/2/17 17:01:38 2025021

00000018 (D Uploaded  MotAppicable  Normal - JP_LEAUTHER3 JP_LOD18_0021.052  00:00:03

217 17:00:31 20282117 17:00:35 202502117 17:01:26

00000019 ¢ Uploaded Mot Appiicable  Normal - JP_LEAUTHER3 JP_LDD19_0026.DS2 00:00:03 15360 2025/2117 17:00:38  2025/2/17

T0040 202572117 17:01:28
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3.6.2 Diktatdatei auschecken

Wenn Sie die Maus Uber eine Datei bewegen, die auf dem Diktatbildschirm angezeigt wird und
deren [Status] auf ,Hochgeladen™ eingestellt ist, wird die Schaltflache [Wiedergeben] aktiv und
Sie konnen die Datei auschecken. Die ausgecheckte Datei wird voriibergehend auf den PC
heruntergeladen und mithilfe der Desktop-App transkribiert. An diesem Punkt andert sich der
Status zu ,In Bearbeitung" und die Datei kann nicht von einem anderen Transkriptionisten
ausgecheckt werden .

Auch wenn der [Status] ,Hochgeladen® lautet, kann die Datei nicht ausgecheckt werden, wenn
der [Spracherkennung]-Status ,In Bearbeitung" lautet, da die Spracherkennungsverarbeitung

noch lauft. Bitte warten Sie einen Moment, bis die Verarbeitung abgeschlossen ist.

© M Bl obMsCloud x  + = ] X

< C m %)  https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/dictations a A oy L] o - "h

OM SYSTEM A
Dictations Support JPLeTyper [

B8 Display Information

Filter: @ Uploaded @ In Frogress (@ Pending [ Finisned [ Backup

5y . Worktype " File | Fie
m“ =] fotert? e Legth | size | da
Normal -

00000020 ) Uploaded Mot Applicable  Normal JP_LEAUTHER3 JP_LO020_0042DS2  00:00:02 1776 2026217 17:00:42 202572017 17:00:45 20252117 17:01:36

00000017 ¢ Uploaded  MotApplicable  Normal - JP_LEAUTHER3 JP_LOOY7_0026.0S2  00:00:02 12288 2026/2M7 7:00:28 20262117 17:00:28 202512117 17:01:36
connn:n Mot Applicable  Mormal - JP_LEAUTHER3 JP_LOOT4_0011DS2  00:00:03 12800 2026/2M7 17:00:11 2026217 17:00:14 20252017 17:01:38  2025/5%
00000016 () Uploaded Mot Applicable  Normal - JP_LEAUTHERZ JP_LO016_0021.052  00:00:03 13312  2026/2M7 17:00:21 2026/2(17 17:00:26 202512117 17:01:36
00000011 (/) Finished Mot Applicable  Normal - JP_LEAUTHER2 JP_LO011_5066.0S2 00:00:03 14336 2025/2M7 16:50:56 20262117 17:00.00 2025/2/17 17:01:36  2025/2f
00000012 Pending Not Applicable  Normal - JP_LEAUTHER3 JP_LO012_0001.052 00:00:03 14336 202%2M7 17.00:01 2025217 17:00.05  20252/17 17:01:36  2025/2f
00000013 €Y Uploaded  MotApplicable  Normal - JP_LEAUTHER3 JP_LOD1S 0031052  00:00:03 15360 2026/2M7 17:00:31 2026/2/17 17-00:35  2025:2/17 17:01:38
00000018 () Uplcsced  NotApplicstia  Nommsl - JP_LEAUTHERS JP_LODIS 0036052 0G:00:03 15360 2025217 17:0038 2025017 1T0040 20252017 17:01:36
-
4 = = = 3

3.6.3 Desktop-Anwendung

Wenn die Diktatdatei erfolgreich ausgecheckt wurde, wird die Desktop-App automatisch
gestartet. Wenn eine Vorlagendatei festgelegt ist, wird gleichzeitig auch die Vorlagendatei

gedffnet. Weitere Informationen zur Desktop-App finden Sie unter <6 ODMS Cloud Desktop
App>.

[Wenn der Status der ,,Spracherkennung™ nicht ,Abgeschlossen® lautet]

S 00041 O K M & @) v/ [D &« :
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[Wenn der Status der ,,Spracherkennung" ,Abgeschlossen" ist]

o5 - DS2_QP_1127.D52 — a X

File Edit View Dictation Voice Information
BH&SCE M » e« O 65
Arial ) 11 - b | !%;E:: A [ |

[Good evening. Some ancient cultures used to believe that if you angered the gods, they would punish you by making ~
the sky fall on your head. Today our scientists are worrying about just the opposite problem. They are worried that
our sky is disappearing. Of course, they don't mean that one day we will look up at the sky and it will be gone. What
they are telling us is that certain widely used chemicals are creating a whole and an important part of.

The ozone layer. We now go to Ann Price, reporting live from the Fifth National Environmental Conference at the
College of Pennsylvania.

With me is Professor Strunk, an expert on the ozone layer. Professor Strunk, can you explain what the ozone layer
is? Well, basically, the ozone layer is an invisible layer of gas that exists in the upper atmosphere. Mow, it functions to
absorb and block the sun's 's harmful ultraviolet rays so the ozone layer is like giant giant pair of sunglasses yes like
sunglasses or better yet it is like natural natural sun tan lotion that protects the earth from the harmful effects of the
sun 's ultraviolet rays now without its protection life as we know it would not be able to exist and how is the hole being
created in the ozone layer well it's not exactly a hole it's it's rather a thinning of the ozone layer that is being caused
by the chemical reaction of the chlorine in a group of chemicals known as chlorofluorocarbons so what is the direct
effect this hole is having on all of us the most direct effect that we have noticed is an increase in skin cancer since
the ozone layer is thinner more ultraviolet rays are getting through to the atmosphere so when a person is out in the
sun he's exposed to much higher levels of ultraviolet rays than thirty years ago these ultraviolet rays are what cause
skin cancer good evening karl marx once said that capitalism would produce the rope with which it would hang itself
even though recent history has proven him wrong if we look at the trash problem in the united states today we can
see that he was at least partly right our society is constantly producing new products to make our lives easier but our
comfortable materialistic lifestyle has a big side effect it creates a lot of trash in fact it has been creating so much
trash that many experts fear that unless we do something about it soon we might end up buried mountain a mountain
of our own trash reporting live from the philadelphia municipal landfill is our correspondent charles doe here standing
am standing atop a mountain of human trash with professor james an expert environment. the environment
professor james can you tell us where this trash problem comes from fundamentally the problem we are facing is a
cultural one united states is that country that is obsessed with time and everything that saves time is perceived As v

3.6.4 Auschecken abbrechen

Sie kdnnen eine Aufgabe mit dem Status ,In Bearbeitung" abbrechen, nachdem Sie eine

Diktatdatei ausgecheckt haben, und die Aufgabe an einen anderen Transkriptionisten @ndern.

Wadhlen Sie eine Datei aus, die ,In Bearbeitung" ist, und klicken Sie auf [Transkription

abbrechen], um den Status auf ,,Hochgeladen™ zuriickzusetzen. Wenn Sie den Transcriptionist

manuell andern moéchten, lesen Sie bitte <3.8 Manuelles Routing>.

Anfang des Kapitel
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37 Diktatstatus

ODMS Cloud verwaltet den Fortschritt der Transkriptionsarbeit mithilfe von fanf Statustypen. In
diesem Kapitel wird der Status erlautert.
Zusatzlich wird im Status [Spracherkennung] der Status der Spracherkennung angezeigt. In

diesem Kapitel werden die verschiedenen Status erlautert.

| Details zum Diktatstatus

3.7.1 Details zum Diktatstatus

Es gibt finf Statustypen, die von ODMS Cloud verwaltet werden:

Hochgeladen: Der Autor hat die Datei hochgeladen, aber der Transkriptionsprozess hat noch

nicht begonnen.

@ Uploaded

In Bearbeitung: Der Transkriptionist hat mit der Transkriptionsarbeit begonnen.

(' InProgress

Ausstehend: Die Transkriptionsarbeiten sind voribergehend ausgesetzt. Eine Datei in diesem
Status kann nur von dem zugewiesenen Transkriptionisten, der sie unterbrochen hat, wieder

aufgenommen werden.

Pending

Abgeschlossen: Die Transkriptionsarbeiten sind abgeschlossen.

() Finished

Sicherungskopien: Hierbei handelt es sich um eine Datei, die vom Administrator als Diktatdatei

gesichert wurde.
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3.7.2 Details zum Status der Spracherkennung .

Es gibt finf Arten von Spracherkennungsstatus, die von ODMS Cloud verwaltet werden.

Nicht Zutreffend: Die Datei ist nicht flir die Spracherkennung geeignet. Bitte fiihren Sie eine
normale Transkription durch.

In Bearbeitung: Die Datei wird derzeit einer Spracherkennung unterzogen. In diesem Status
kann die Audiodatei nicht abgespielt werden.

Abgeschlossen: Die Spracherkennung ist abgeschlossen. Bitte korrigieren Sie den von der
Spracherkennung transkribierten Text.

Fehlgeschlagen: Spracherkennung fehlgeschlagen. Die Spracherkennungsverarbeitung ist aus
irgendeinem Grund fehlgeschlagen. Bitte flihren Sie eine normale Transkription durch .

Abgesagt: Die Spracherkennung wurde vom Administrator unterbrochen. Bitte fliihren Sie eine
normale Transkription durch.

Anfang des Kapitel
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38 Manuelles Routing

Anstatt voreingestellte Routing-Regeln zu verwenden, kénnen Sie manuell einen
Transkriptionisten zuweisen, der flir die Transkription verantwortlich ist. In diesem Kapitel wird

das manuelle Routing beschrieben.

| Manuelles Routing

3.8.1 Manuelles Routing_j

In Fallen, in denen der Transkriptionist abwesend ist oder die Arbeitsbelastung unausgeglichen
ist, ist es mdglich, die verantwortliche Person voriibergehend zu wechseln und die Arbeit
zwischen den Transkriptionisten innerhalb des Kontos aufzuteilen. Die manuelle Weiterleitung

kann nur vom Administrator oder dem Autor durchgefiihrt werden, der das Diktat erstellt hat.

 ©O [EJ opmsdioud x  + - m] X
&« A (3] https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/dictations aQ A o v= ﬂ l,'h
OM SYSTEM 1
Dictations Support JP-LeAutherd [
BB Display Information
Filter: & Uploaded g In Pr endi shed [ Backup File Name Author ID @, searcn
5 . Worktype: File tart mplete | Dictation upload Transcrip)
EM M et - date date
00000020 @) Uplosded  NotAppicasle  Normal - JP_LEAUTHER3 JP_LO020 0042052 Q00002 177 52117 17:00:42 202502017 170045 20280217 17:01:26
00000017 &) Uploaded Mot Appicable  Normal - JP_LEAUTHER3 JP_LODI7_00200S2  O0:00:02 12288 202502117 170020 20267217 17:00:20 202512117 17:01:28
00000014 () Uplesded  NatAppicable  Normal - JP_LEAUTHERS JP_LO014_0011.DS2  00:00:03 12800 20252117 17:00:11 20287217 17:00:14 20280217 17:01:28
00000016 ) Uploaded  MotAppicable Normal - JP_LEAUTHERZ JP_LDD1B_0021.D52 00:00:03 13312  20252M7 17:00:21 20257217 T:00:25  2025/2/17 17:01:28
Fie
00000011 () Finished Mot Appicable  Normal - JF_LEAUTHERS JP_LOD11_S56.0S2 O0:00.03 14338 202517 166066 20257217 17:00.00 20261217 17:01:38 20250201
00000012 () Pending  MotAppicatle Nommal - JP_LEAUTHER3 JP_LOD1Z_0001.0S2  O0:00:03 14338 20252117 170001 20267217 17:00.05 202512117 17:00:38 20250201
00000012 ) Uploaded Mot Appicable  Normal - JP_LEAUTHERZ JP_LDD1B_0021.DS2 00:00:03 15360 2025217 17:00:31 20257217 17:00:35  2025/2/17 17:01:38
00000018 ) Uploaded Mot Appicable Normal - JP_LEAUTHERZ JP_LDD10_0036.DS2 00:00:03 15360 2025/2M7 17:00:38  2025/217 17:00:40  2025/2/17 17:01:28
-
4 GE— = »
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Wadhlen Sie die Diktatdatei aus, fir die Sie manuell einen Transkriptionisten festlegen mdchten,
und klicken Sie auf die Schaltflache [Transkriptionist dndern]. Klicken Sie im angezeigten Popup-
Fenster in der ,Transkriptionsliste®™ auf den Transkriptionisten, tragen Sie ihn/sie in die Liste
+Ausgewahlter transkriptionist" ein und klicken Sie auf die Schaltflache [Speichern], um die
Einstellungen abzuschlieBen.

Change Transcriptionist X

Job Mumber 00000014
Author D TAKA LEAUTHER1
Worktype ID
Transcriptionist

Selected Transcriptionist Transcr

Wenn Sie zum Diktatbildschirm zuriickkehren, klicken Sie auf die Schaltflache ,Browser

aktualisieren™ G um die Liste zu aktualisieren.

Anfang des Kapitel
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39 Transkription und Benachrichtigung abschlieBBen

Sobald die Transkription abgeschlossen ist, kénnen Sie dem Autor eine
Abschlussbenachrichtigung senden, indem Sie den Aufgabenstatus andern. In diesem Abschnitt

werden weitere Funktionen beschrieben, die fir die kontinuierliche Transkription nttzlich sind.

J Vervollstandigen Sie die Transkription

| Kontinuierliche Priifung von Transkriptionsaufgaben

J Transkriptionsaufgaben abbrechen

1 Transkription aussetzen

3.9.1 Vervollstéindigen Sie die Transkription

Wenn Sie eine Diktatdatei herunterladen und die Transkription mit der Desktop-App durchfiihren,

klicken Sie auf die Schaltflache , X" und ein Popup-Fenster ,Status andern™ wird angezeigt.

[Wenn der Status der ,,Spracherkennung® nicht ,Abgeschlossen" ist]

- > 00:05 1 O L& Y & @ v [ & i

Zu diesem Zeitpunkt kdnnen Sie die Transkription abschlieBen, indem Sie auf die Schaltflache
[Abgeschlossen] klicken. Auf dem Diktatbildschirm andert sich der Status von ,In
Bearbeitung" zu ,Abgeschlossen™ und der Autor wird benachrichtigt, dass die Transkription
abgeschlossen ist.

Change Status x

@y Markthe job as
[] Transcribe the nextfile

Cancel
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[Wenn der Status ,Spracherkennung" ,,Abgeschlossen® ist]

o5 - DS2_QP_1127.052 - O %

File Edit View Dictation Voice Information
H&O D » ««w»r O &5
Arial - 11 - 1 H I%‘; = 0= A H

[Good evening. Some ancient cultures used to believe that if you angered the gods, they would punish you by making ~
the sky fall on your head. Today our scientists are worrying about just the opposite problem. They are worried that
our sky is disappearing. Of course, they don't mean that one day we will look up at the sky and it will be gone. What
they are telling us is that certain widely used chemicals are creating a whole and an important part of.

The ozone layer. We now go to Ann Price, reporting live from the Fifth National Environmental Conference at the
College of Pennsylvania.

With me is Professor Strunk, an expert on the ozone layer. Professor Strunk, can you explain what the ozone layer
is? Well, basically, the ozone layer is an invisible layer of gas that exists in the upper atmosphere. Mow, it functions to
absorb and block the sun's 's harmful ultraviolet rays so the ozone layer is like giant giant pair of sunglasses yes like
sunglasses or better yet it is like natural natural sun tan lotion that protects the earth from the harmful effects of the
sun 's ultraviolet rays now without its protection life as we know it would not be able to exist and how is the hole being
created in the ozone layer well it's not exactly a hole it's it's rather a thinning of the ozone layer that is being caused
by the chemical reaction of the chlorine in a group of chemicals known as chlorofluorocarbons so what is the direct
effect this hole is having on all of us the most direct effect that we have noticed is an increase in skin cancer since
the ozone layer is thinner more ultraviolet rays are getting through to the atmosphere so when a person is out in the
sun he's exposed to much higher levels of ultraviolet rays than thirty years ago these ultraviolet rays are what cause
skin cancer good evening karl marx once said that capitalism would produce the rope with which it would hang itself
even though recent history has proven him wrong if we look at the trash problem in the united states today we can
see that he was at least partly right our society is constantly producing new products to make our lives easier but our
comfortable materialistic lifestyle has a big side effect it creates a lot of trash in fact it has been creating so much
trash that many experts fear that unless we do something about it soon we might end up buried mountain a mountain
of our own trash reporting live from the philadelphia municipal landfill is our correspondent charles doe here standing
am standing atop a mountain of human trash with professor james an expert environment. the environment
professor james can you tell us where this trash problem comes from fundamentally the problem we are facing is a
cultural one united states is that country that is obsessed with time and everything that saves time is perceived As v

Durch Klicken auf die Schaltflache [Abgeschlossen] kénnen Sie die Transkription abschlieBen.

Change Status *

@w  Markthe job as

[] Transcribe the nextfile

Cancel

Im Textkorrekturfenster kbnnen Sie das Format angeben, in dem der erstellte Text gespeichert

werden soll. Wenn Sie ,Not Export" auswahlen, wird der Text nicht in eine Datei ausgegeben.

Finished x

Export Format

Mot Export

Cancel

REW| Shift+Tab | FF | Tab | OK/MENU| Enter | + | Up [ - | Down

Finished x

Export Format

Mot Export ~
Rich Text(*.rif)

Plain Text(* b)

MS Word(*.doc)

MS Word(*. docx)

Sie kénnen das Dateiformat festlegen, das nach Abschluss der Transkription ausgegeben werden soll.
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Folgende Dateiformate sind verfiigbar:
* Plain Text (*.txt)
* Rich txt (*.rtf)
- MS Word (*.doc)
- MS Word (*.docx)

*Die Formate doc und docx sind nur verfligbar, wenn Microsoft Word auf IThrem PC installiert ist.

Informationen zum Speicherort der Datei finden Sie unter ,Datenordner" in <6.5.2 General>.

3.9.2 Kontinuierliche Pri.ifung von Transkriptionsaufg_jaben

Nachdem Sie eine Datei auf dem Bildschirm ,Diktate™ ausgewahlt und die Transkription in der

Desktop-App gestartet haben, aktivieren Sie bitte ,Nachstes Diktat abschreiben™, wenn Sie
Diktatdateien kontinuierlich transkribieren mochten, ohne zum Bildschirm

,Diktate" zurlickzukehren. Die Reihenfolge der Transkriptionsaufgaben hd@ngt von den
Sortierbedingungen auf dem Diktatbildschirm ab. Weitere Informationen finden Sie unter <3.1.5

Funcion de ordenacién de dictado>.

Change Status X

Gy Markthe job as

Finished

[] Transcribe the nextfile

Cancel

3.9.3 Transkriptionsaufgaben abbrechen

Sie kdnnen die Wiedergabe der Diktatdatei abbrechen, indem Sie im Popup-Bildschirm auf die

Schaltflache [Abbrechen] klicken. Wenn Sie die Verantwortung auf einen anderen

Transkriptionisten als Sie selbst Gibertragen mdchten, missen Sie die Aufgabe abbrechen.

Change Status X

Gy Markthe job as

[] Transcribe the nextfile

Cancel
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3.9.4 Transkription aussetzen
Sie kdnnen die Arbeit wahrend der Transkription voriibergehend unterbrechen, beispielsweise

wenn Sie die Arbeit an einem anderen Tag fortsetzen méchten. Die Transkription kann
voriibergehend ausgesetzt werden, indem Sie im Popup-Bildschirm auf die Schaltflache
[Ausstehend] klicken. Auf dem Diktatbildschirm andert sich der Status von ,In Bearbeitung" zu

~Ausstehend".

Change Status x

@ Markthe job as
[] Transcribe the nextfile

Cancel

3.9.5 Status von , Abgeschlossen" auf ,,Ausstehend" dandern

Sobald die Transkription abgeschlossen ist und eine als ,,Abgeschlossen™ markierte Aufgabe wieder in

~Ausstehend" geandert werden kann. Wenn Sie mit der Maus Uber eine Aufgabe mit dem Status

+Abgeschlossen" fahren, wird , Status in ,Ausstehend™ @ndern™ aktiv. Sie kénnen diese Schaltflache driicken,

um den Status der Aufgabe in ,Ausstehend" zu andern.

*Hinweis: Dieser Vorgang kann nur vom Administrator oder dem fir die Transkription verantwortlichen

Transkriptionisten durchgefiihrt werden.

Dictations Support
Filier: B Uploaded [ InFrogress I Fending Finizhed Backup
0O000001 j Finished Mormal - JP_LEAUTHER2 JP_LOO
00000002 Pending Mormal - JP_LEAUTHER2 JP_LOO
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3.9.6 Change the status of multiple files to "Finished" at once

Wenn in der Diktatliste noch mehrere Aufgaben mit dem Status ,Ausstehend” vorhanden sind,

kénnen Sie diese gleichzeitig auf ,,Abgeschlossen” @ndern.

Markieren Sie die Dateien, deren Status Sie andern mdchten, indem Sie die Kontrollkastchen
daneben anklicken. Klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache ,[Status auf Abgeschlossen
dndern]” unten links auf dem Bildschirm. Uber das Kontrollkdstchen oben kénnen Sie alle Dateien

auswahlen oder die Auswahl aufheben.

* Diese Funktion ist nur dem/der Transkriptionist/in, der/die die Transkription durchgefihrt hat,

oder einem Administrator/einer Administratorin vorbehalten.

~ Bl opMs Cloud x  + - a X
< C [ | A nhitpsy/odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/dictations a Ay =@ - O

OM SYSTEM

Dictatior Support

00000208 Uplewcd

0000325 € Uploed 0000SS 198144 HDSHIAD 2SS0 ADSAAD2SE00  2NISHIAD 140818 e

00000225 Q Upleecsd £ 20251110 143149 o

0000227 € Uplocad 0LOL4T MMED  DSHINDISSIS  AOSADISSLAS  20ISIADISSEA! Gl

00000228 Q Upleesd 00N BUS  ZRSTUIDIGSISS ARNUNDIGSES 2021V 18523 o
000032 € Uplead 000N4D SIS MDSHINDIRANE ADSUADITATZ  2MISHIAD (T:ATAD Gl
000002T Q Uplonsd Cornpletes Mo P_EAMER? L0220 48082 00042 ISIM)  ZRSTUIDTRAME RN TS 2025110 17440 o

0000BT @ Uploded  Corvpletst P EAmERR 1P L0001 1458 04sa DSz 0BT A0TI HISSGELIS  MISSSI0S  AISIOTISASE  HISHOD 15402 s
00000211 Q) Uplondsd Cornpletes Mo P_EAMER? 0pI902 404 IESIASESI  ANEWI4IIEN 20251000185 2021001 1TTS o
0000316 @ Uploded  Completed  Nors P EAmERR ooz st 7 AEANTIRAGS 20T 152004 Gz
002N @ Upld  Completss Mo P_eameRz Punctu S2 QUINN  4WNE ZNSSUINNSS  JRSRDIN0E  Z0STIIIIASSAN  2ISTUI TN o
J
‘ »
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31 0 Indexmarkierung hinzufiigen

Mit der ODMS Cloud kénnen Sie Indexmarkierungen hinzufligen, auch nachdem Sie die
Diktatdatei in die ODMS Cloud hochgeladen haben. In diesem Kapitel wird die Bearbeitungsarbeit
nach dem Hochladen der Diktatdatei erlautert.

Bitte beachten Sie, dass das Hinzufligen von Indexmarkierungen nur beim Transkribieren mit

dem Standard-Workflow (bei Verwendung der Wiedergabeleiste) mdglich ist.

3.10.1 Add or delete Index Mark

Melden Sie sich bei der ODMS Cloud an, wdhlen Sie die Diktatdatei auf der Registerkarte
[Diktate] aus und klicken Sie auf die Schaltflache ,Wiedergabe". Die Datei wird heruntergeladen
und die Desktop-App wird gestartet. Bitte beachten Sie, dass das Hinzufligen von
Indexmarkierungen nur beim Transkribieren mit dem Standard-Workflow (bei Verwendung der

Wiedergabeleiste) moglich ist.

Al “«r» 0003 O K # & ((')mm% -

Sie kdnnen an der von Ihnen gewdhlten Position eine Indexmarkierung einfligen, indem Sie auf

die Schaltflache \/ klicken. <4 wird an der Einfiigeposition der Indexmarkierung angezeigt.

6 K> o i (0003 ] W) KA & (m)@m@#

Sie kénnen die Indexmarkierung Iéschen, indem Sie an der Stelle, an der Sie die

Indexmarkierung eingefligt haben, auf die Schaltflache @ klicken.

Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltflache [X] und dann auf die Schaltflache [Hochladen], um

die Anderungen in der ODMS-Cloud widerzuspiegeln.

Upload Confirmation X

@ Do you want Lipload the dictation file 7

[ Upload ] Cancel

Anfang des Kapitel
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31 1 Diktatdatei mit Autoren-ID als Geratename

Wenn Sie auf dem Diktiergerat ein Diktat erstellen, bevor Sie die Autoren-ID festlegen, die mit
der in der ODMS-Cloud festgelegten Autoren-ID Ubereinstimmt, wird eine Diktatdatei ohne
Autoren-ID (mit Standardwert) in die ODMS-Cloud hochgeladen. In diesem Kapitel wird erlautert,

wie Sie Diktatdateien ohne giltige Autoren-ID verwalten.

| Workflow manuell konfigurieren

1 Bedingungen fiir das Hochladen von Dateien und Zeitpunkt der Einstellung der Autoren-ID

3.11.1 Workflow manuell konfigurieren

In der ODMS-Cloud funktioniert der Workflow auf der Grundlage der der Diktatdatei
zugewiesenen Autoren-ID. Wenn die Autoren-ID daher einen Standardwert hat (Geratename: z.
B. DS9100), stimmt dieser nicht mit den Regeln Uberein und die Diktatdatei wird dort
gespeichert die Cloud ohne Ziel. Anhand der Anmeldeinformationen der Desktop-App, die das
Diktat in die Cloud weitergeleitet hat, kann jedoch festgestellt werden, dass die Datei zum Konto
(Unternehmen) gehért. In diesem Fall kann die Diktatdatei vom Kontoadministrator bestatigt
werden. Bitte lassen Sie Ihren Administrator Dateien Uberprifen, deren Autoren-ID der
Geratename ist. Wenn Sie lGber Dateien dieses Typs verfligen, mlssen Sie diese manuell einem

Transkriptionisten zuweisen. Einzelheiten finden Sie unter <3.8 Manuelles Routing>. AuBerdem

liegen in solchen Fallen keine Informationen Uber den Autor vor, der die Datei aufgezeichnet hat,
sodass keine Benachrichtigung Uber den Abschluss der Transkription an den Autor gesendet wird.
Der Transkriptionist muss den Autor auBerhalb des ODMS Cloud-Systems persoénlich
benachrichtigen. Da in der Diktierdatei nicht die richtige Autoren-ID festgelegt ist, wird der

Aufnahmeautor als unbekannt behandelt.

3.11.2 Bedingungen fiir das Hochladen von Dateien und Zeitpunkt der
Einstellung der Autoren-ID

Wenn die Autoren-ID des Diktiergerats der Geratename ist (Standardwert), wird die auf der
ODMS Cloud-Seite festgelegte Autoren-ID angezeigt, wenn das Gerat zum ersten Mal Gber USB
angeschlossen wird. Die Bedingungen fur das Hochladen von Dateien und die Bedingungen flr
die Wiedergabe von Einstellungen auf der ODMS-Cloud-Seite finden Sie unter 3.4.1 Datei-
Upload von der Desktop-App (Autor)>.
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31 2 Workflow mit Hintergrund-Spracherkennung

Durch das Abonnieren der Spracherkennungslizenz kénnen Sie einen Diktierworkflow erstellen,
der eine Spracherkennung im Hintergrund beinhaltet. Wenn ein von einem Autor erstelltes Diktat
in die ODMS Cloud hochgeladen wird, wird die Spracherkennung im Hintergrund ausgefihrt und
die Textdaten werden zusammen mit den Audiodaten gespeichert. Der flir die Transkription
zustandige Transkriptionist hért sich das Diktat an und prift, ob der durch die Spracherkennung
erstellte Text Fehler enthalt. Die relevanten Textteile werden entsprechend dem Audio

hervorgehoben, was eine effiziente Prifarbeit erméglicht.
*Bei Diktaten, die langer als eine Stunde dauern, ist keine Hintergrund-Spracherkennung
moglich.. Wenn die Aufnahme ldnger als eine Stunde dauert, fiihren Sie bitte eine manuelle

Transkription durch.

| Spracherkennungslizenzen

| Workflow fiir die Spracherkennung

| Status der Spracherkennung

| Text Correction Window

| Tag-Function

3.12.1 Spracherkennungslizenzen

Um die Spracherkennung zu verwenden, bendétigen Sie eine spezielle Spracherkennungslizenz.

Detaillierte Informationen zu Lizenzen finden Sie unter <1.2 Lizenzen> .

Informationen zum Bestellen von Lizenzen finden Sie unter <2.5 Lizenzen bestellen> .

Informationen zum Zuweisen von Lizenzen finden Sie unter <2.7 Lizenzen zuweisen> .
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3.12.2 Workflow fiir die Spracherkennung

Die Einstellungen fiir die Verwendung der Spracherkennung im Hintergrund missen fir jede Routing-Regel
konfiguriert werden . Stellen Sie beim Einrichten einer Routing-Regel sicher, dass das folgende

Kontrollkdstchen aktiviert ist (standardmaBig ist es aktiviert):

Add Routing Rule x

Author ID - Select Author ID — v

L T e —— -

{Optional)
Spesch
Recognition

Transcriptionist

Selected Transeriptionist Transcriptionist List -
JP-LeTyps?
JPLeTypes
fesl_G
v v
Templale | select Template — v
(Optional)
Save

Sie kdonnen den Einstellungsstatus der Hintergrund-Spracherkennung auf dem Workflow-

Bildschirm Uberprifen.

ﬂ M M [EJ obMsCloud x  + - O X
& C 0] ) https;//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/waorkflow Q, AN W = ',‘
OMSYSTEM

Account Dictations Subseription User Workflow Support P _Lanaminz
£ s Rouing Rue
=
JF_LEAUTHER2
#_LEAUTHER]
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3.12.3 Status der Spracherkennung

Wenn Sie die Maus lber eine Datei bewegen, die auf dem Diktatbildschirm angezeigt wird und
den [ Status] ,Hochgeladen™ hat, wird die Schaltflache [Wiedergeben] aktiv und Sie kénnen die
Datei auschecken. Wenn der [Status] jedoch ,Hochgeladen® ist, der [Spracherkennung]-Status
jedoch ,In Bearbeitung" ist, kénnen Sie die Datei nicht auschecken, da der
Spracherkennungsprozess in Bearbeitung ist. Bitte warten Sie, bis der Prozess abgeschlossen

ist .

® DO EJ ooMscoud x  + - O X

< O @ (%) https//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/dictations QA 9 = 9 - ',i

OM SYSTEM A
Dictations Support JPLeType? [

5 Display Information

Filter: [ Usloaded @ In Frogress @ Pending @ Finished [ Backup Fie Name dunor D @, search
Job. iatus Speech , ] Woritype Fie | Fie | Dicistionstar Dictation complete: nupload _ | Transor]
Number | | Status Recognition P it Length * | size ™ | date da date
00000024 @ Upioaded | |not appiicabie |Nomal - IP_LEAUTHERS JFL0020_0042052 000002 11776 202621770042 2025217 170045 2025217 17:01:38
0000001] € Uploaded | [Not Appiicatie |Nomsl - JP_LEAUTHER3 JP_LODIT_D028DS2 000002 12283 20287217 170028 20250217 17:0020 20282117 17:01:38
0000001] (", InProgress| [Not Appiicstie |Nomsl - JIP_LEAUTHER3 JPLODI4D011DS2 000003 12800 20280217 1700:11 2025217 1T:00:14 20282M71T:01:38 20255
00000014 Upioaded | |not Appiicabie |Nomal - JP_LEAUTHERS JFL0016_0021052 000003 13312 202627170021 2025217170026 2026217 17:01:36

0000001] (7 Finished | [Not Applicatie | Normal - JP_LEAUTHERZ JPLODI1_5056.DS2 000003 14336 20262417 16:50:56 2025217 17:00:00 20252117 17:01:36 202672/
0000001 Pending | |NotAppiicabie |Normal - JP_LEAUTHERS JP_LOD1Z_0001.0S2 000003 14336 20262417 17.00.01 20252017 17:00:05 20252117 17:01:36 202672
0000001 @) Uploaded | [NotApplicable |Normal - JP_LEAUTHER3 JPLOD1S 0031052 00:00:03 15360 20267247 1700:31 20262117 17:00:35 20252117 17:01:36
00000014 € Upleased ) (ot appiicsbie Juomal - JP_LEAUTHER3 JP_LOD19 0038052 000003 15360 20257217 1700:36 20252117 17:00:40 202502117 17:01:36
-
4 = S—— e »

Hinweis: Beim Verschlisseln einer Diktatdatei tritt ein Fehler auf, wenn das Kennwort auf der Rekorderseite

und das Kennwort auf der ODMS-Cloud-Seite nicht Gbereinstimmen.
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3.12.4 Text Correction Window

Beim Auschecken einer Datei wird das Textkorrekturfenster getffnet und die von der Hintergrund-

Spracherkennung erstellten Textdaten werden automatisch in das Textkorrekturfenster geladen. Beim
Abspielen einer Datei wird das Wort an der Wiedergabeposition hervorgehoben, sodass Sie den Text effizient

bearbeiten kénnen.

og - DSz QP_1127.052 — ] e

File Edit View Dictation VMoice Information
GBS0 D a «a»r O &

i - - D

our sky is disappearing. Of course, they don't mean that one day we will look up at the sky and it will be gone. What  ~
they are telling us is that certain widely used chemicals are creating a whole and an important part of.

The ozone layer. We now go to Ann Price, reporting live from the Fifth National Environmental Conference at the
College of Pennsylvania.

With me is Professor Strunk, an expert on the ozone layer. Professor Strunk, can you explain what the ozone layer
is? Well, basically, the ozone layer is an invisible layer of gas that exists in the upper atmosphere. Now, it functions to
absorb and block the sun's 's harmful ultraviolet rays so the ozone layer is like giant giant pair of sunglasses yes like
sunglasses or better yet it is like natural natural sun tan lotion that protects the earth from the harmful effects of the
sun 's ultraviolet rays now without its protection life as we know it would not be able to exist and how is the hole being
created in the ozone layer well it's not exactly a hole it's it's rather a thinning of the ozone layer that is being caused
by the chemical reaction of the chlorine in a group of chemicals known as chlorofluorocarbons so what is the direct
effect this hole is having on all of us the most direct effect that we have noticed is an increase in skin cancer since
the ozone layer is thinner more ultraviolet rays are getting through to the atmosphere so when a person is out in the
sun he's exposed to much higher levels of ultraviolet rays than thirty years ago these ultraviolet rays are what cause
skin cancer good evening karl marx once said that capitalism would produce the rope with which it would hang itself
even though recent history has proven him wrong if we look at the trash problem in the united states today we can
see that he was at least partly right our society is constantly producing new products to make our lives easier but our
comfortable materialistic lifestyle has a big side effect it creates a lot of trash in fact it has been creating so much
trash that many experts fear that unless we do something about it soon we might end up buried mountain a mountain
of our own trash reporting live from the philadelphia municipal landfill is our correspondent charles doe here standing
am standing atop @ mountain of human trash with professor james an expert environment. the environment
professor james can you tell us where this trash problem comes from fundamentally the problem we are facing is a
cultural one united states is that country that is obsessed with time and everything that saves time is perceived As
good as a result we have created a society in which almost everything is disposable we have disposable paper
plates disposable diapers and i've even heard of disposable underwear and though these products save our society «

Playing

Sie kédnnen das Dateiformat festlegen, das nach Abschluss der Transkription ausgegeben werden soll.
Folgende Dateiformate sind verfugbar:

- Plain Text (*.txt)

- Rich txt (*.rtf)

- MS Word (*.doc)

- MS Word (*.docx)

*Die Formate doc und docx sind nur verfligbar, wenn Microsoft Word auf IThrem PC installiert ist.

AusflUhrliche Informationen zum Text Correction Window finden Sie unter <6.4 Erkldrung des

Bildschirms (Arbeitsablauf der Spracherkennung)>.
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3.12.5 Tag Funktion

Im Spracherkennungs-Workflow der ODMS Cloud kénnen durch das Schreiben angegebener Tag-
Informationen in eine im RFT - Format erstellte Vorlagendatei verschiedene in die Diktatdatei
eingebettete Informationen an eine angegebene Position geschrieben werden.

Weitere Informationen zur automatischen Tag-Konvertierungsfunktion finden Sie unter <6.10

Automatische Tag-Konvertierungsfunktion im Spracherkennungs-Workflow> .

Anfang des Kapitel
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4 Lizenzverwaltung

Um ODMS Cloud nutzen zu kénnen, missen Sie eine Lizenz erwerben. Mit diesem System
kénnen Sie beim Handler, bei dem Sie kaufen, Lizenzen anfordern und die vom Handler
ausgestellten Lizenzen verwalten. Die kommerzielle Abwicklung der Lizenz erfolgt getrennt von
diesem System. Gekaufte Lizenzen werden im Lizenzbestand gespeichert, der
Aktivierungszeitraum wird jedoch durch den Kauf der Lizenz nicht festgelegt und sie werden als
ungenutzter Bestand gespeichert. Die Lizenzlaufzeit betragt ein Jahr ab der Zuteilung an den
Autor/Transkriptionisten.

Folgende Funktionen stehen zur Verfiigung.

14.1 Art der Lizenzen

1 4.2 Bildschirm zur Anzeige der Lizenzinformationen

14.3 Lizenzverwaltung pro Benutzer

Zum Seitenanfang

Nachstes Kapitel
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41 Art der Lizenzen

The license types are as follows:

| Ein-Jahres-Lizenz

| Wiederverwendbare Lizenzen

| Testlizenz

4.1.1 Ein-Jahres-Lizenz

Eine Einjahreslizenz ist eine neue Lizenz, die vom Handler ausgestellt und dem Lizenzbestand des
Kunden hinzugefiigt wird. Das Ablaufdatum wird ein Jahr nach dem Datum festgelegt, an dem

die Lizenz dem Autor oder Transkriptionisten zugewiesen wurde.

Nachfolgend sind die verschiedenen Arten von Einjahreslizenzen aufgeftihrt.
- Spracherkennung - Ein Jahr:
- Zusatzlich zum Standard-Workflow kénnen Sie auch den Spracherkennungs-Workflow
verwenden.

- Die Spracherkennungslizenz ist nur fir Autoren verfligbar.

- Standard - Ein Jahr:

+ Mit dieser Lizenz kénnen Sie den Standard- Diktier-Workflow verwenden .

4.1.2 Wiederverwendbare Lizenzen

Eine wiederverwendbare Lizenz ist eine Lizenz, die einmal einem Autor/Transkriptionisten
zugewiesen wurde, die Zuweisung jedoch aufgehoben wurde, als die Lizenz fir diesen Benutzer
nicht mehr bendétigt wird. Im Pulldown-Menl beim Zuweisen einer Lizenz wird diese als
JJJJ/MM/TT angezeigt und das zum Zeitpunkt der ersten Benutzerzuweisung festgelegte
Ablaufdatum wird angezeigt. Das Ablaufdatum der Lizenz andert sich nicht, auch wenn sie einem
Benutzer nicht mehr zugewiesen wird. Wenn die Lizenz noch gliltig ist, kénnen Sie sie einem

anderen Benutzer erneut zuweisen.

Nachfolgend sind die verschiedenen Typen wiederverwendbarer Lizenzen aufgefiihrt.
- Spracherkennung - JJJJ/MM/TT :
* Eine Spracherkennungslizenz, die einem Benutzer einmal zugewiesen wurde und fir die

bereits ein Ablaufdatum festgelegt wurde.

- Standard - 3JJ33/MM/TT :
- Eine regulére Lizenz, die einem Benutzer einmal zugewiesen wurde und flr die bereits

ein Ablaufdatum festgelegt wurde.
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4.1.3 Testlizenz

Fir Kunden, die zum ersten Mal ein Konto bei der ODMS Cloud registrieren, stellt die ODMS
Cloud zu Testzwecken 100 Testlizenzen mit einer Gultigkeitsdauer von 30 Tagen zur Verfligung.
Testlizenzen bieten alle Funktionen von ODMS. Alle Testlizenzen, einschlieBlich derjenigen, die
nicht flr die Evaluierung verwendet wurden, laufen automatisch 30 Tage nach dem Datum der

Erstregistrierung ab.

Anfang des Kapitel
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42 Bildschirm zur Anzeige der Lizenzinformationen

Offnen Sie die Registerkarte ,Abonnement®, um den Status Ihrer Lizenzen zu Uberpriifen. Die

Informationen sind in lizenzbezogenen und speicherbezogenen Status unterteilt.

Sie kénnen die Informationen flr jede der Lizenzen ,Standard", ,Spracherkennung®, ,Upgrade

der Spracherkennung" und ,Testlizenz" in der Liste Gberprifen.

| Informationen zur Lizenzverwaltung

 Informationen zur Speicherverwaltung

| Warnmeldung zur Speichernutzungskapazitét

9 © DO & opMsCioud x  + - o X
< G m 1 https//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/license A m o= -
OM SYSTEM A
Account Dictations Subscription User ‘Workflow Support JP_LeAdmind
JP-Legald
[} Order License | | D Order History | | @ Activate License Key
Standard | Spoech Rocogniion | Speech Recogniion Upgrade
License Inventory 5 5 5 100
Humber of unused 5 5 100
licenses
Humber of licenses 0 0 0
available for reuse
Humber of licenses 0 o 0
allocated
Humber of licenses 0 0 0
expiring within 14 days
Shortage 0 0 0
Total number of licenses 0 0 0
on order
Storage Available 0.000GE
Storage Used 0.000GB
Storage Unavailable (Exceeded
Amount) -

4.2.1 Informationen zur Lizenzverwaltung

Die Details dessen, was in den Lizenzverwaltungsinformationen angezeigt wird, sind wie folgt.

Etikett

Beschreibung

Lizenzinventar

Die Gesamtzahl der verfligbaren Lizenzen wird angezeigt. Dazu
gehort die Gesamtzahl der ,Anzahl ungenutzter Lizenzen" und

~Anzahl der zur Wiederverwendung verfligbaren Lizenzen".

Anzahl ungenutzter Lizenzen

Zeigt die Anzahl der ungenutzten Lizenzen im Bestand an, fir die

kein Ablaufdatum festgelegt ist.

Anzahl der zur Wiederverwendung

verfugbaren Lizenzen

Zeigt die Anzahl der wiederverwendbaren Lizenzen an, die derzeit

keinem Benutzer zugewiesen sind.

Anzahl der zugewiesenen Lizenzen

Zeigt die Anzahl der den Benutzern zugewiesenen Lizenzen an.

Anzahl der Lizenzen, die innerhalb

von 14 Tagen ablaufen

Zeigt die Anzahl der den Benutzern zugewiesenen Lizenzen an, die

innerhalb von 14 Tagen ablaufen.
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Mangel

Zeigt den Mangel an Lizenzen an, die in 14 Tagen ablaufen, im
Vergleich zu den gliltigen Lizenzen, die auf Lager verfligbar sind.
Glltige Lizenzen sind Lizenzen mit einer Restlaufzeit von 15 Tagen
oder mehr. Dieser Parameter wird auf die Standardlizenzen sowie
auf die 100 Testlizenzen angewendet, die dem Konto bei der

Registrierung zugewiesen wurden.

Gesamtzahl der bestellten Lizenzen

Zeigt die Anzahl der Lizenzen an, deren Ausstellung der Distributor

angefordert hat.

4.2.2 Informationen zur Speicherverwaltung

Die Details dessen, was in den Speicherverwaltungsinformationen angezeigt wird, sind wie folgt.

Etikett

Beschreibung

Lagerung verflugbar

Anzeige der verfligbaren SpeichergréBe

- 5 GB verfligbar fir jede Lizenz mit festgelegtem Ablaufdatum
- Der Speicherplatz wird insgesamt innerhalb des Kontos
verwaltet, nicht auf Basis einzelner Benutzer.

- Die Speicherobergrenze ist die insgesamt verfligbare GréBe.

Gebrauchter Lagerung

Zeigt die derzeit verwendete SpeichergréBe an

Speicher nicht verfligbar (Menge

Uberschritten)

- Wenn die verfligbare Kapazitat nicht Gberschritten wird, wird ein
gruner Kreis angezeigt.

- Wenn Sie die verfligbare Kapazitat iberschreiten und die
Warnung weiterhin ignorieren, kénnen Sie keine Diktate in die
ODMS-Cloud hochladen. Zu diesem Zeitpunkt wird der Kreis rot

angezeigt.

4.2.3 Warnmeldung zur Speichernutzungskapazitat

Wenn Ihre Speicherkapazitat 80 % der verfligbaren Kapazitat tberschreitet, wird Ihnen eine

Warn-E-Mail gesendet. Weitere Informationen finden Sie in Abschnitt 8.3.17.

Wenn Sie eine Warn-E-Mail erhalten, sollten Sie die Diktatdatei(en) I6schen, die transkribiert

wurden und den Status ,Abgeschlossen™ aufweisen. Die ODMS Cloud bietet auch die

automatische Léschung von Diktatdateien. Weitere Informationen finden Sie in Abschnitt 2.10.3.

Es ist auch moglich, das Nutzungskapazitatslimit zu erhéhen. Die fir jedes Konto verfligbare

Gesamtspeicherkapazitat ist die Anzahl der verwendeten Lizenzen (einschlieBlich Lizenzen mit

Ablaufdatum) multipliziert mit 5 GB. Dies kann erreicht werden, indem ungenutzte Lizenzen

bestehenden Benutzern zugewiesen werden. Zu diesem Zeitpunkt wird die diesem Benutzer

zugewiesene Lizenz als wiederverwendbare Lizenz gespeichert. (Das Ablaufdatum wird nicht

geandert.)

Anfang des Kapitel
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43 Lizenzverwaltung pro Benutzer

Die ODMS Cloud umfasst MaBnahmen zur Verhinderung des Lizenzablaufs. Durch die
Uberpriifung des Benutzerbildschirms kdénnen Sie erkennen, ob die Gefahr besteht, dass die

Lizenz sofort ablauft.

] Automatisch zuweisen Erneuerungsfunktion

1 Anzeige des Lizenzstatus

J Warnung zum Ablauf der Lizenz

¥ @ O [ ooMsCloud x B o
< C @ ) https//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user a A %M o - oy
OMSYSTEM

I ™ S ™ S [ [ T LR

o NORMAL Linnes Assigred 20282017

SPEECH RECOGNMICN ]

4.3.1 Automatisch zuweisen

Durch Aktivieren der Funktion ,,Automatische Zuweisung" (Standardeinstellung: EIN) wechselt
das System einen Benutzer automatisch zu einer neuen Lizenz, wenn die urspringliche Lizenz
ablauft. Durch einen ausreichenden Lizenzbestand kénnen Sie sicher sein, dass Sie einen
unbeabsichtigten Lizenzablauf verhindern. Bei den zu wechselnden Lizenzen handelt es sich um
ungenutzte oder wiederverwendbare Lizenzen mit einer verbleibenden Betriebszeit von 14 Tagen

oder mehr.
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Wenn die automatische Zuweisung deaktiviert ist, muss der Administrator die Lizenzzuweisung
selbst durchfiihren. Bitte beachten Sie, dass Benutzer, deren Lizenzen abgelaufen sind, sich bei
ODMS Cloud anmelden kénnen, jedoch keine fir Diktier-Workflows erforderlichen Funktionen wie

Expiration Remaining Auto
Renzu
- 211

2024/8/30

Datei-Uploads und Transkription mehr nutzen kénnen.

2024/6M1 223

20241022 285

Um Benutzereinstellungen zu bearbeiten, bewegen Sie die Maus Uber den Benutzer, den Sie

bearbeiten mdochten, und klicken Sie auf die Schaltflache , Benutzer bearbeiten®.

*Es wird dringend empfohlen, die Option ,,Automatische Zuweisung™ aktiviert zu
lassen.

Die automatische Zuweisung ist nur verfiigbar, wenn Lizenzen desselben Typs auf
Lager sind.

Testlizenzen sind von der automatischen Zuteilung ausgeschlossen.

4.3.2 Anzeige des Lizenzstatus

Flr Benutzer, denen eine giiltige Lizenz zugewiesen wurde, wird ,Lizenz zuweisen" in der Spalte
~Status™ angezeigt, das Ablaufdatum wird unter ,Verbleibendes Datum" angezeigt und die Anzahl

der verbleibenden Tage wird unter ,Verbleibender Zeitraum" angezeigt.

Flr Benutzer, denen keine giiltige Lizenz zugewiesen wurde, wird in der Statusspalte ,,No

License" in roter Schrift angezeigt. Beim Ablaufdatum wird ein Bindestrich angezeigt.

4.3.3 Warnung zum Ablauf der Lizenz

Wenn das Ablaufdatum der Lizenz innerhalb von 14 Tagen liegt, werden das verbleibende Datum
und der verbleibende Zeitraum in Rot angezeigt. Wenn zu diesem Zeitpunkt die Funktion
~Automatische Zuweisung" aktiviert ist, wird ,Erneuern™ in schwarzer Schrift in der Statusspalte
angezeigt. Wenn die Funktion , Auto Assign™ deaktiviert ist, wird ,Alert" im Statusfeld rot
angezeigt. Sie kdnnen Uberprifen, ob Ihr Lizenzbestand fur die automatische Lizenzverlangerung
ausreicht, indem Sie die Registerkarte ,Abonnement® Uberprifen. Bitte stellen Sie sicher, dass

~Mangel™ Null ist..

Anfang des Kapitel
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5 Benutzerverwaltung

Auf der Registerkarte ,Benutzer" kdnnen Sie den Registrierungsstatus und den Lizenzstatus jedes
Benutzers Uberprifen.

1 5.1 Bildschirm zur Anzeige von Benutzerinformationen

1 5.2 Benutzerinformationen festlegen oder bearbeiten

5.3 Lizenzen zuweisen, Zuweisung aufheben

1 5.4 Benutzer Iéschen

Zum Seitenanfang

Nachstes Kapitel
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51 Bildschirm zur Anzeige von Benutzerinformationen

Den Registrierungsstatus und Lizenzstatus jedes Benutzers kénnen Sie in einer Liste auf der

Registerkarte ,Benutzer™ Uberprifen.

Account Dictation: s Subseription User

4 © O &l oomsdoud + - o x
< G @ 1 https//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user aQ A Y m = - "5
OMSYSTE

Suppart

SPECCH_RECOGNTION i %8 ] ] =

TRIAL = =
o = = ]
o iy = =

Etikett Beschreibung

Name Zeigt den registrierten Benutzernamen an.

Rolle Zeigt die Benutzerrolle an. (Autor/Transkriptionist/Keiner)
Autoren-ID Diese ID ist fir den Diktier-Workflow unerlasslich. Die Einstellung ist

erforderlich, wenn die Rolle auf ,,Autor" eingestellt ist.

Verschlisselung

Gibt an, ob die Diktatdatei verschliisselt werden soll. Die von Ihnen
festgelegten Informationen und das Passwort werden automatisch auf das

Uber USB angeschlossene Gerat Ubertragen.

Eingabeaufforderung

Gibt an, ob der Auswahlbildschirm Aufgabentypkennung angezeigt werden
soll, wenn der Benutzer das Diktiergerat startet.
(Wenn nur eine Aufgabentypkennung registriert ist, wird der

Auswabhlbildschirm nicht angezeigt)

Transkriptionistengruppe

Name der Transkriptionsgruppe, zu der der Transkriptionist gehort.

Lizenztyp Der Lizenztyp wird angezeigt.

E-mail Dies ist die E-Mail-Adresse, die Sie bei der Benutzerregistrierung festgelegt
haben.

Status Wenn keine Lizenz zugewiesen ist, wird ,No License" in Rot angezeigt.

Wenn Sie ein Administrator sind, der kein Autor oder Transkriptionist ist,

kdnnen Sie das System ohne Lizenz nutzen. (Rolle als ,Keine" zuweisen)

Verfallsdatum

Zeigt das Ablaufdatum der zugewiesenen Lizenz an. Wenn die automatische
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Zuweisung deaktiviert ist und das Ablaufdatum der Lizenz innerhalb von 14

Tagen liegt, wird es rot angezeigt.

Verbleibender Zeitraum

Zeigt die Anzahl der verbleibenden Tage der zugewiesenen Lizenz an. Wenn
die automatische Zuweisung deaktiviert ist und das Ablaufdatum der Lizenz

innerhalb von 14 Tagen liegt, wird es rot angezeigt.

Automatisch zuweisen

Diese Funktion weist automatisch Lizenzen im Lizenzbestand zu, wenn die
zugewiesene Lizenz ablauft. Die Standardeinstellung ist EIN.
*Es wird dringend empfohlen, die automatische Zuweisung immer zu

aktivieren.

Benachrichtigung

Legen Sie im Diktier-Workflow fest, ob Benachrichtigungen erfolgen sollen,

wenn die Transkription abgeschlossen ist. Die Standardeinstellung ist EIN.

Email Verifiziert

Zeigt an, ob eine Benutzerverifizierung gemaB der Verifizierungs-E-Mail
durchgefiihrt wurde, die bei der Benutzerregistrierung automatisch an die
registrierte E-Mail-Adresse gesendet wurde. Wenn es nicht aktiviert ist,
wurde die Benutzeriliberpriifung nicht abgeschlossen und der Benutzer kann

sich daher nicht bei ODMS Cloud anmelden.

Anfang des Kapitel
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52 Benutzerinformationen festlegen oder bearbeiten

Sie kdnnen die Einstellungsinformationen registrierter Benutzer tGber den

Benutzerverwaltungsbildschirm andern.

J Autoreneinstellungen &ndern

J Andern Sie die Transcriptionist-Einstellungen

1 Andern Sie die Administratoreinstellungen

5.2.1 Autoreneinstellungen andern

Bewegen Sie den Mauszeiger Uber den Autor, dessen Einstellungen Sie d&ndern moéchten, und

klicken Sie auf die Schaltflache ,Benutzer bearbeiten®.

4] © O B oomsdoud x + = [} X
<& O ] ] https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user a, A brd [|:| f‘; -’5
OMSYSTE

Account Distatian: = Subseription User Workflow Suppart P Lananins

T TR

JP_IEAITHERS

I T S ™ S [T [ P LR T

NORMAL [

e P_LEALTHER SPEECH RECOGNTION L o5 5 5 =
Plefper  Trorserpionit e G o tdnthe T Ggrean TRAL o | | =
e = o ] =

ot @ ] ] =

Andern Sie die Einstellungen im angezeigten Popup-Fenster und klicken Sie auf die Schaltflache
~Benutzer bearbeiten“, um die Anderungen zu bestétigen.

Der Inhalt jeder Einstellung ist wie folgt.

Label Description

Autoren-ID Diese ID ist fur den Diktier-Workflow unerlasslich. Die Einstellung ist

erforderlich, wenn die Rolle auf ,Autor" eingestellt ist.

Verschlusselung Gibt an, ob die Diktatdatei verschlisselt werden soll. Die von Ihnen
festgelegten Informationen und das Passwort werden automatisch auf das
Uber USB angeschlossene Gerat Ubertragen.

* Wenn Sie die Verschlisselung aktivieren, werden Sie zur Eingabe eines
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Passworts aufgefordert.

Eingabeaufforderung

Gibt an, ob der Auswahlbildschirm Aufgabentypkennung angezeigt werden
soll, wenn der Benutzer das Diktiergerat startet.
(Wenn nur eine Aufgabentypkennung registriert ist, wird der

Auswahlbildschirm nicht angezeigt)

Automatisch zuweisen

Diese Funktion weist automatisch Lizenzen im Lizenzbestand zu, wenn die
zugewiesene Lizenz ablauft. Die Standardeinstellung ist EIN.
*Es wird dringend empfohlen, die automatische Zuweisung immer zu

aktivieren.

Benachrichtigung

Legen Sie im Diktier-Workflow fest, ob Benachrichtigungen erfolgen sollen,

wenn die Transkription abgeschlossen ist. Die Standardeinstellung ist EIN.

Email Verifiziert

Zeigt an, ob eine Benutzerverifizierung gemaB der Verifizierungs-E-Mail
durchgefiihrt wurde, die bei der Benutzerregistrierung automatisch an die
registrierte E-Mail-Adresse gesendet wurde. Wenn es nicht aktiviert ist,
wurde die Benutzeriiberpriifung nicht abgeschlossen und der Benutzer kann

sich daher nicht bei ODMS Cloud anmelden.

5.2.2 Andern Sie die Transcriptionist-EinsteIIungen

Bewegen Sie den Mauszeiger Uber den Transkriptionisten, dessen Einstellungen Sie andern

mochten, und klicken Sie auf die Schaltflache ,Benutzer bearbeiten®.

m @ DO EJ comscoud

—+ = (m] g

< G 0] 3 hitpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user aQ @ 1] = Q

Edit User
User Information
Name  PleAutherd
sl odmatcoutiestladds 3B com
Ros O Auner | Tamsciponst  None
Encryplion

Prorot g

]
[ Avio Assion
3 Natification
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Andern Sie die Einstellungen im angezeigten Popup-Fenster und klicken Sie auf die Schaltflache
»Benutzer bearbeiten“, um die Anderungen zu bestétigen.

Der Inhalt jeder Einstellung ist wie folgt.

Label Description

Automatisch zuweisen Diese Funktion weist automatisch Lizenzen im Lizenzbestand zu, wenn die
zugewiesene Lizenz ablauft. Die Standardeinstellung ist EIN.
*Es wird dringend empfohlen, die automatische Zuweisung immer zu

aktivieren.

Benachrichtigung Legen Sie im Diktier-Workflow fest, ob Sie per E-Mail benachrichtigt werden
mochten, wenn eine Transkriptionsaufgabe eingeht. Die Standardeinstellung

ist ,EIN".

Email Verifiziert Zeigt an, ob eine Benutzerverifizierung gemaB der Verifizierungs-E-Mail
durchgefiihrt wurde, die bei der Benutzerregistrierung automatisch an die
registrierte E-Mail-Adresse gesendet wurde. Wenn es nicht aktiviert ist,
wurde die Benutzeriliberpriifung nicht abgeschlossen und der Benutzer kann

sich daher nicht bei ODMS Cloud anmelden.

*FUr Transcriptionist werden die Einstellungen ,Autoren-ID", ,Eingabeaufforderung™ und

~erschlisselung® nicht angezeigt.
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5.2.3 Andern Sie die Administratoreinstellungen

Die Rolle des Administrators wird zum Zeitpunkt der Kontoregistrierung als , Keine" zugewiesen.
Wenn der Administrator kein Autor oder Transkriptionist ist, belassen Sie bitte die
Rolleneinstellung auf ,,Keine®. Fir einen Administrator sind keine Lizenzen erforderlich. Falls ein
Autor oder Transkriptionist als Administrator fungieren muss, andern Sie bitte die Rolle und

konfigurieren Sie die erforderlichen Elemente.

¢ @ DO & oomscloud x4 = ] x

<« C ) [ httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user a @ % (i} @8 g

Edit User

User Information
Mome 0P LeAdmind
Email  odms icous2iestdaddsdvii@gmal com

anscriptonist (@) Mo
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5.2.4 Benutzersuchfunktion

Sie konnen in IThrem Konto nach Benutzern suchen.

) [ @O [E opmsdoud x  + = [} ks
< O M (%) httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user a @y 0 o= '1*
OM SYSTEM
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Plohsert ke P AEATHER SPEECH RECOGNTIN s s
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Lot e el g NoRL ey s = = =
SV T —— = =
4

- Das Suchziel ist der Benutzername.
- Die Suche ist eine Fuzzy-Suche.

Suchbegriffe eingeben und auf die Schaltflache ,Suchen™ klicken.
|

Expiration Remaining b S Emai
|

Um die Suchergebnisse zu l6schen, lassen Sie das Suchfeld leer und driicken Sie die Schaltflache
Suchen.

- - @\ =
Expiration Remaining Aurto — Email
I
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5.2.5 Andern von Benutzerrollen

S

ie kdnnen die Rolle eines Benutzers nur andern, wenn die folgenden Bedingungen erfillt sind:

Dem Benutzer ist keine Lizenz zugewiesen.
Der Benutzer ist nicht unter einer Routing-Regel registriert.
Vom Benutzer aufgenommene Diktatdateien sind nicht in der Cloud vorhanden. (Fir Autoren)

Dem Benutzer zugewiesene Transkriptionsaufgaben sind nicht in der Cloud vorhanden. (Flr

Transkriptionisten)

Anfang des Kapitel
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53 Lizenzen zuweisen, Zuweisung aufheben

Indem Sie jedem Benutzer eine Lizenz zuweisen, kdnnen Sie alle Funktionen der ODMS Cloud
nutzen. Sie kdnnen auch die Testlizenz nutzen, die Sie bei der Registrierung flr ein Erstkonto
erhalten. (Um eine Lizenz zuzuweisen, missen Sie Benutzer im Voraus als Autor oder

Transkriptionist registrieren.)

| Lizenz zuweisen

| Uassign-Lizenz

5.3.1 Lizenz zuweisen

1. Wahlen Sie die Registerkarte [Benutzer].

4] ©® O B oomscioud x |+ = o X
< G @ (%) https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user a oA m g -‘5
OMSYSTEM
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2. Bewegen Sie den Mauszeiger lGber den Benutzer, dem Sie eine Lizenz zuweisen mdchten, und
klicken Sie auf die Schaltflache [Lizenz zuweisen].

) ©® DO & oomsouw x 4+ = o X

&< C @ ) hiips//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user a A Ty hm o= -

OMSYSTEM

Account Dictations Subscription User Workflow Support @JP_LeAdming [ Sign out
‘&' Add Usar ‘ ‘ &, User Bulk Registration | Name Email ‘Q Search ‘
. Transeriptionist . Expiration | Remaining
Author ID Enceyption | Prompt | License Type s e
JP-LeAuther3  Authar JP_LEAUTHER2 - odms1cloudZtest3add+dviz@gmai.com  NORMAL License Assigned  2026/217 385 |
JP-LeAutherd  Author JP_LEAUTHER4 - odmsicloudztest3add+dvi4@gmal.com  SFEECH_RECOGNITION  License Assigned  2026/2117 385 =

test G odms1coud2iest3add+dviT@gmai.com - No License . .

Delete User
JPleTypeg  Transerptionist - - - cdmsTcloud2test3add+dvis@gmal.com  NORMAL LicenseAssigned  2026/217 365 = |
JP_LeAdmind  Naone - - - - odms1cioudZtest3add+dvil @gmai.com - No License - - |
4 »

Benutzern, denen keine Lizenz zugewiesen wurde, wird in der Statusspalte ,No
License™ angezeigt.

3. Zeigen Sie die verfligbaren Lizenzen in der Pulldown-Liste unter ,Verfligbare Lizenz" an und
wahlen Sie die zuzuweisende Lizenz aus.

) ©® DO & oomsouw x 4+ = o X

&< C @ ) hiips//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user a A Ty hm o= -

Assign License

Email  odmsicioud2test3add+dvi7@gmail com
Name JP-LeType?
Author ID
Status License Not Assigned
Current License

Expiration Date

License Information

Available License | - Select License —

Standard - One year
Standard - One year
Standard - One year
Trial - 2025/3/19 (30)
Trial - 2025/3/19 (30)
Trial - 2025/3/19 (30)
Trial - 2025/3/19 (30)

Trial - 2025/3/19 (30)
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Uber Lizenz

- Spracherkennungslizenz: Zusatzlich zum Standard-Workflow kénnen Sie auch den

Spracherkennungs-Workflow verwenden. Diese Lizenz darf nur von Autoren verwendet

werden.

- Upgrade-Lizenz fiir Spracherkennung: Dies ist eine Lizenz zum Upgrade einer Standardlizenz auf
ndardlizenz noch mehr als 90

eine Spracherkennungslizenz. Sie kénnen nur upgraden, wenn Ihre Sta
Tage giiltig ist.

» Standardlizenz: Mit dieser Lizenz kbnnen Sie den Standard-Di

- Testlizenz: Diese Lizenz wird automatisch ausgestellt, wenn Si

ab dem Datum der Kontoerstellung 30 Tage lang glltig . Mit dieser Lizenz kénnen Sie auch

den Spracherkennungs-Workflow testen.

Fiir Lizenzen, die einem Benutzer einmalig zugewiesen wurden, ist ein Ablaufdatum

festgelegt.

ktier-Workflow verwenden.

e ein Konto erstellen, und ist

4. Klicken Sie auf die Schaltflache [OK], um die Zuweisung abzuschlieBen.

* Wenn Sie einen Lizenzzuweisungsvorgang flir einen Benutzer durc

Lizenz zugewiesen wurde, wird die Zuweisung der bisher verwendeten Lizenz zu ,Zur
Wiederverwendung verfligbaren Lizenzen™ aufgehoben, ohne dass das Ablaufdatum unverandert

bleibt, und die ausgewahlte Lizenz wird neu ausgewahlt dem Benutzer zugeordnet.

5.3.2 Uassign-Lizenz

hfihren, dem bereits eine

1. Wadhlen Sie die Registerkarte [Benutzer].

4] @ O & oomsCiouwd X+ -
< ¢ M 31 https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user a A Yy =

OMSYSTEM

& s U Usa
T L e T e T S S [T ey [y
5 . . o
ock TRIAL = =
- ] =
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2. Bewegen Sie den Mauszeiger lUber den Benutzer, dem Sie die Zuweisung einer Lizenz

aufheben moéchten, und klicken Sie auf die Schaltflache [Lizenzzuweisung aufheben].

¢ © O [ oomsdoud x SIS - =} X

<~ (@] A 8 httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user a A %Y [ui] & "b

OM SYSTEM

Account Dictations Subscription User Workflow Support JP_LeAdmind [+
&* Add User | | X User Bulk Registration @, search
ﬂ futrt? Wml
JP-Lefutherd  Author JP_LEAUTHERZ odms ldoud2iestiadd+dvia@gmail.com  NORMAL License Assigned  2026/2117
JP-Lefutherd  Author JP_LEAUTHERS - odmsicloudZtest3add+dvi4@gmai.com SPEECH_RECOGNITION License Assigned  2026/2117 365
JP-LeTypeT Transcz test_G odms 1cloud2test3add+dvi7@gmai.com  TRIAL License Assigned 2026210 30

Edit User | Assign Licanse

JP-LeType8 Transeripfionist - - - odmsicloudtestladd+dvid@gmai.com  NORMAL License Assigned 2028217 385

JP_LeAdming  None E E E - odms cloud2lestaadd+avii@gmat com - o Liense E E |

4 »

3. Klicken Sie auf die Schaltflache ,,OK", wenn der Erfolg angezeigt wird. Die Aufhebung der

Lizenzzuweisung ist abgeschlossen.

¢ © O [ oomsdoud x SIS - =} X

<~ (@] A 8 httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user a oA Ty [ui] & "b

OM SYSTEM dmscloud.stg.om.digitalsolutions net O

Do you want to perform the operation?
Account Dictations Subst JP_LeAdmind [

User Kl - IS
&* Add User | | X User Bulk Registration Name @, search
JP-Lefutherd  Author JP_LEAUTHERS - odmscloud2iestizddrdvid@gmai com  NORMAL License Assigned  2026/2117

JP-Lefutherd  Author JP_LEAUTHERS - odmsicloudZtest3add+dvi4@gmai.com SPEECH_RECOGNITION License Assigned  2026/2117 365

JP-LeType? Transeripfionist - - - test G odmsicloudtestiadd+dvi7@gmai.com  TRIAL License Assigned  2026/210 30

JP-LeType8 Transeripfionist - - - odmsicloudtestladd+dvid@gmai.com  NORMAL License Assigned 2028217 385
JF_LeAdminé  Naone B B B - odmscloud2iestizddedvti @gmai cam - Mo License B B |

4 »

* Die gekindigte Lizenz wird zu ,Anzahl der zur Wiederverwendung verfiigbaren Lizenzen™ und

wird dem ,Lizenzinventar" hinzugeflgt.

Anfang des Kapitel
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54 Benutzer loschen

In der ODMS Cloud registrierte Benutzerinformationen kénnen vom Kunden geléscht werden.
Wenn einem Benutzer jedoch eine gliltige Lizenz zugewiesen ist, kann diese nicht geldscht
werden. Um einen Benutzer zu I6schen, heben Sie bitte zunachst die Lizenzzuweisung auf.
Daruber hinaus kénnen Benutzer in den folgenden Féllen nicht geléscht werden. Bitte schlieBen

Sie die zugewiesenen Aufgaben ab, bevor Sie den Benutzer l6schen.

Allgemein
- Wenn dem zu l6schenden Benutzer eine Lizenz zugewiesen ist.

- Wenn der zu I6schende Benutzer als Administrator festgelegt ist.

FUr Autor
- Wenn eine Routing-Regel bestehen bleibt, in der der zu I16schende Benutzer registriert ist.
- Wenn eine vom zu léschenden Benutzer aufgezeichnete Diktatdatei im Workflow verbleibt

(einschlieBlich Abgeschlossen/Sicherungskopien).

Flr Transkriptionist

- Wenn eine Routing-Regel bestehen bleibt, in der der zu I16schende Benutzer registriert ist.
- Wenn eine Routing-Regel bestehen bleibt, die die Transkriptionsgruppe enthalt, zu der der
zu loschende Benutzer gehort.

- Wenn der zu l6schende Benutzer gerade eine Diktatdatei transkribiert.

1. Wahlen Sie die Registerkarte [Benutzer].

4] @ O K ooMsdoud X + - o X
<« O ] %) httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user QA P m @ -'(L
OM SYSTEM

Account Dictations Subscription m Workflow Support JP_LeAdmind [

User

JP-LeAutherd  Author JP_LEAUTHERZ odms1cloud2test3add+ovid@gmai.com  NORMAL

JP-Lefuthers  Author P_LEAUTHERY odms oloud2testiaddscvié@gmalcom  SPEECH_RECOGNITION License Assigned 2020217 305

JP-LeType?  Transerpfionist - - - test G cdmsTeloud2testiadd+ivi7@gmai.com  TRIAL License Assigned 20262119 30

JP.leTypsd  Transeripfionist - - - odms1cloud2testadd-ravid@gmai.com  NORMAL License Assigned  2028/2117 385 |

JP_LeAdmind  None - - - odms1cloud2iestiadd+avii@gmai.com - No License - - |

4 13
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2. Bewegen Sie den Mauszeiger lUber den Benutzer, den Sie lI6schen mdchten, und klicken Sie

auf die Schaltflache [Benutzer |6schen].

¢ © O [ opMscioud ®
< C @

OM SYSTEM

Account

—+ - o X

& https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user a A Ty El]

Dictations Subscription User Workflow Support JP_LeAdmind [

&* pdd User | | & User Bulk Registration B, Search

N O O g -I

JP-Lefutherd  Author JP_LEAUTHER3 cdmsTeloudZiestiadd+dvid@gmai.com  NORMAL License Assigned 2026217 365
JP-Lefuthers  Author JP_LEAUTHER4 cdmsTcloudZiestiadd+dvid@gmai.com  SPEECH_RECOGNITION  License Assigned 20262117 365 |
JP-LeTyps?  Transeriptionist - test G cdms1cloudZestiado+dviT@gmaieom  TRIAL License Assigned 20253118 30 |
JP-LeTypeB  Transcrptionist - - cdmsTcloudZiestiadd+dvis@gmai.com  NORMAL License Assigned 20262117 365 |
JP_LeAdming  Mone cdmsTcloudziestiada+dvii@gmai.com - |
4 4

3. Kilicken Sie auf die Schaltflache ,,OK", wenn der Erfolg angezeigt wird. Der Léschvorgang ist

abgeschlossen.

¢ © O [ opMscioud ®

4

< C @ 1 httpsy//odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user e, A h 1=
OM SYSTEM net OW%
Do you want to perform the operation?
Account Dictations Subst JP_LeAdmind [
User Kl - I

&* pdd User | | & User Bulk Registration B, Search
m Eremer | e ;’i"’“i"““"ﬁ i o o I

JP-Lefutherd  Authar JP_LEAUTHERZ cdmseloud2testdadedvid@gmaicom  NORMAL License Assigned 2026217 365

JP-Lefuthers  Authar JP_LEAUTHER4 cdmscloudZiestiadd+dvid@gmai.com  SPEECH_RECOGNITION  License Assigned 2028217 365 |

JP-LeTyps?  Transeriptionist - test G odmscloudestisddraviT@gmaieom  TRIAL Licenss Assigned 2025318 30 |

Edit User | Assign License | Uassign License

JP-LeTyped  Transcrptionist - cdmscloudZtestdadddvis@gmai.com  NORMAL License Assigned 20262117 365 |

JP_Lesdming  Nane cdmsicoudZiestaaderdvii@gmancom - |

4 4

[Voraussetzungen fir die Léschung]
Dem zu léschenden Benutzer ist keine glltige Lizenz zugewiesen.
Beim Ldschen eines Autors missen alle von diesem Autor hochgeladenen Aufgaben entfernt
werden.
Beim Ldschen eines Transkriptionisten diirfen diesem Transkriptionisten keine Routing-Regeln
zugewiesen sein.
Wenn der Transkriptionistengruppe, zu der der Benutzer gehdrt, eine Routing-Regel
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zugewiesen ist, l16schen Sie den zu l6schenden Benutzer aus der Transkriptionistengruppe.

Der Benutzer, den Sie I6schen moéchten, ist nicht der Administrator.
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55 Benutzerregistrierung per CSV-Datei

Sie kdnnen mehrere Benutzer gleichzeitig registrieren, indem Sie die erforderlichen

Informationen in eine CSV-Datei eintragen und diese in die ODSM Cloud importieren.

I Vorlagendatei herunterladen

| Benutzerinformationen festlegen

| CSV-Datei importieren

5.5.1 Beispieldatei herunterladen

1. Wahlen Sie die Registerkarte [Benutzer] und driicken Sie die Schaltflache [Benutzer-

Massenregistrierung].

4 © O & ooMsdoud x  + = u] X
“— O Q El https://odmscloud-stg.om-digitalsolutions.net/user a A <7 [|j {‘; 'rh
OM SYSTEM

Account Dictations Subscription m Workflow Support JP_LeAdmind [+

JP-LeAutherd  Author JP_LEAUTHER odmseloud2testisdd+avi@gesi.com  NORMAL License Assigned 2026217 385 |
JP-LeAutherd  Author JP_LEAUTHERS odmscloud2testiadd+vit@gmai.com  SPEECH RECOGNITION License Assigned 2026217 385
JP-LeTypeT Transeripionist - - - test G odmsicloudZtest3add+dviT@gmal.com  TRIAL License Assigned  2026/3(18 30
JP-LeTypes  Transcriptionist - - - odms1cloud2testiadd +avig@gmai.com  NORMAL License Assigned 2026217 385 |
JP_Lendming  Nane - - - . oamseloud2testasad vt @grai.com - o Licanse - - |
4 3

2. Kilicken Sie auf die Schaltflache [Laden Sie eine Beispiel-CSV-Datei herunter], um die CSV-Datei

herunterzuladen. (Dateiname: import_users.csv)

145/228



User Bulk Registration x

rmation sccording fo

when the "Role”

5.5.2 Benutzerinformationen festlegen

Offnen Sie die Vorlagendatei, geben Sie die erforderlichen Informationen ein und speichern Sie
die Datei. Die Eingabebedingungen finden Sie unter ,Importregeln™ auf dem Bildschirm. Bitte

speichern Sie die Datei im CSV-Format (mit Kommas getrennt).

Beispiel:

name email role ‘author_id auto_renew notification encryption encryption_passward  prompt
AU-LeAuther2 odms.cloud.auther2@; 1 AU_LEAUTHERZ2 1 1 0 0
AU-LeType2 adms.cloud.type2@sgr 2 1 1 0

author_id, encription, encription_password und prompt sind nur erforderlich, wenn die Rolle ein
Autor ist. Fir andere Rollen ist es leer.

Die maximale Anzahl von Benutzerinformationseintragen, die in einer CSV-Datei festgelegt
werden kénnen, betragt 100. Wenn Sie mehr als 100 Benutzer einrichten missen, teilen Sie die

CSV-Datei bitte in mehrere Eintrage auf und importieren Sie diese.

5.5.3 CSV-Datei importieren

Klicken Sie auf ,Regeln [CSV-Datei importieren]™ und wahlen Sie die erstellte Datei aus. Sobald
die Datei importiert ist, klicken Sie auf die Schaltflache [Benutzer hinzufiigen], die blau wird.

Wenn der Import akzeptiert wird, wird eine , Registration Received Notification [U-120]" an den
Administrator gesendet. Zu diesem Zeitpunkt wurde der Import nur akzeptiert, aber noch nicht

abgeschlossen.

Wenn der Import erfolgreich ist, wird die ,, User Bulk Registration Received Completed
Notification [U-121]" gesendet. Die Zeit, die zum AbschlieBen des Imports benétigt wird, hangt
von der Anzahl der registrierten Benutzer ab. Warten Sie daher bitte, bis Sie diese E-Mail

erhalten.

146/228



Wenn der Import fehlschlagt, wird die ,, User Bulk Registration Received Failed Notification [U-
122]" gesendet. Informationen zu der Zeile, in der der Fehler aufgetreten ist, sind fir jeden
Grund, warum der Import fehlgeschlagen ist, in der E-Mail enthalten. Bitte korrigieren Sie die
SCV-Datei und importieren Sie sie erneut.

Bitte beachten Sie, dass auch bei fehlgeschlagenem Import die Benutzerregistrierung ftr
Benutzer abgeschlossen wurde, bei denen kein Fehler auftrat. Um eine Duplizierung von
Benutzern zu vermeiden, erstellen Sie bitte nur flir die Zeilen, in denen ein Fehler auftrat, eine
neue CSV-Datei.

Anfang des Kapitel
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6 ODMS Cloud Desktop App

ODMS Cloud Desktop App ist die Anwendungssoftware zur Verknipfung des Cloud-Systems und
des lokalen PCs. Die Anwendung muss auf den Autoren- und Transkriptionisten-PCs installiert

werden. In diesem Kapitel wird die ODMS Cloud Desktop App beschrieben.

1 6.1 Installieren und deinstallieren

1 6.2 Betriebsumgebung

1 6.3 Erklarung des Bildschirms

6.4 Anmelden: Starten, Herunterfahren und Anmelden
1 6.5 Diktatdatei hochladen

1 6.6 Transkription starten und beenden

1 6.7 Receiving email from the DS-9500 and automatically upload to ODMS Cloud

Zum Seitenanfang

Nachstes Kapitel
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61 Installieren und deinstallieren

Die ODMS Cloud Desktop App ist eine Anwendung, die auf den PCs von Autoren und
Transkriptionisten installiert und verwendet wird. Die Installationsmethode ist fir Windows- und
Mac-PCs unterschiedlich. In diesem Kapitel wird erlautert, wie Sie in jeder PC-Umgebung

installieren/deinstallieren.

| Installation unter Windows-Umgebung

| Deinstallation unter Windows-Umgebung

| Installation unter Mac-Umgebung

| Deinstallation unter Mac-Umgebung

| Installation, wenn Microsoft Store nicht verfligbar ist (Windows-Umgebung)

6.1.1 Installation unter Windows-Umgebung

Wechseln Sie zum Microsoft Store, indem Sie auf der Registerkarte [Diktate] auf die Schaltflache

[Desktopanwendung] klicken oder tGber die <OMDS Cloud desktop App>.

1. Wechseln Sie von der Download-Site zum Microsoft Store. (Klicken Sie auf ,Zum Microsoft
Store springen®).
2. Klicken Sie auf die Schaltflache ,Installieren®.

6.1.2 Deinstallation unter Windows-Umgebung

Deinstallieren Sie die ODMS Cloud Desktop App Uber [Apps und Funktionen] im Windows-Mend.
1. Offnen Sie [Apps & Funktionen] im Windows-Mend.

2. Wahlen Sie ODMSCloudDeskTopApp aus.

3. Klicken Sie zum Ausflihren auf [Deinstallieren].

6.1.3 Installation unter Mac-Umgebung

Holen Sie sich das Installationsprogramm von <OMDS Cloud desktop App>.

6.1.4 Deinstallation unter Mac-Umgebung

1. Offnen Sie im Finder den Ordner ,ODMS Cloud Desktop App" im Anwendungsordner.
2. Klicken Sie im Ordner ,ODMS Cloud Desktop App" auf ,Uninstall.app™ und fiihren Sie es aus.
3. Folgen Sie den Anweisungen des Deinstallationsprogramms, um die Deinstallation

abzuschlieBen.
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6.1.5 Installation, wenn Microsoft Store nicht verfiigbar ist (Windows-
Umgebung)

Die ODMS Cloud Desktop App kann lber die Befehlszeile installiert werden.

1. Um die ODMS Desktop App lber die Befehlszeile zu installieren, verwenden Sie den Befehl
~winget".
Offnen Sie im Windows-Menii ,Windows System Tool > Eingabeaufforderung® und geben Sie
»>winget /?" ein, um zu prifen, ob der Befehl verfligbar ist. Wenn kein Fehler angezeigt wird

und Verwendungsanweisungen angezeigt werden, ist er verfligbar.

¥User.name>Winget /?

2. Geben Sie Folgendes ein, um die App zu installieren. ,, >winget install ,O0DMS Desktop App" --

accept-package-agreements"

Hinweis:
- Bitte stellen Sie sicher, dass Ihre Betriebssystemversion mit Windows Update auf dem
neuesten Stand ist. Wenn Sie eine dltere Version verwenden, kénnen Sie sie
maoglicherweise nicht liber die Befehlszeile aufrufen.
- Weitere Informationen zu Winget finden Sie weiter unten.

https://learn.microsoft.com/en-us/windows/package-manager/winget/install

https://learn.microsoft.com/en-us/windows/package-manager/winget/

- Es ist auch mdglich, die Ausfiihrung von Winget (Paketmanager) mithilfe der
Gruppenrichtlinie zu konfigurieren. (ADMX-Datei).

- Erstellen Sie eine Winget-Batchdatei und richten Sie sie so ein, dass das Skript
registriert wird.

* Weitere Informationen finden Sie unten.

https://techcommunity.microsoft.com/t5/windows-it-pro-blog/manage-windows-package-

manager-with-group-policy/ba-p/2346322

Anfang des Kapitel
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62 Betriebsumgebung

Die Betriebsumgebung flir die ODMS Cloud Desktop App ist wie folgt.

J Windows-Umgebungt

J Mac-Umgebung

6.2.1 Windows-Umgebung

Item Condition
(O Client-Betriebssystem:
Windows 10/ 11
CPU 2GHz oder schneller
* Ein Single-Core-Prozessor wird nicht unterstitzt.
Memory 2 GB oder mehr (Windows 10)
4 GB oder mehr (Windows 11)
HDD Space 2 GB oder mehr
(Wenn .NET 6 nicht installiert ist, wird noch zusatzlicher Platz bendtigt.)
Netzwerk 100 Mbit/s oder schnellere Ubertragungsrate, TCP/IP-Netzwerkprotokoll

.NET Framework

.NET 6

Display Auflésung 1024 x 768 Pixel oder hoher

65.536 Farben oder mehr (16,77 Millionen Farben oder mehr empfohlen)
usB Ein oder mehrere USB-Anschlisse verflgbar
Sound Ein Microsoft WDM- oder MME-kompatibles und Windows-kompatibles

Audiogerat

Virtual Environments

Unterstitzte Virtualisierungssoftware: (Unterstitzt auf dem Server-
Betriebssystem)
- Remote Desktop Service (Windows Terminal Service), RemoteApp
- Citrix Virtual Apps and Desktops 7.2402-7.2503
- Omnissa(VMware) Horizon 8.2311 - 8.2503

Betriebssystem virtueller Desktop:
- Windows 10 / 11
- Windows Server 2019 / 2022 / 2025

Client-Betriebssystem:
- Windows 10/ 11

NOTE:

- Fur die Verwendung virtueller Citrix-Umgebungen ist eine separate
Citrix-Benutzerlizenz erforderlich.

- Fur die Verwendung von Remote Desktop Service oder Remote App ist
eine separate RDS-CAL-Lizenz erforderlich.

- Remoteverbindungen Uber Microsoft Store-Apps werden nicht
unterstatzt.

- Fur die Verwendung von VMware View ist eine separate VMware View-
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Benutzerlizenz erforderlich.

Supported Languages English, French, German, Spanish

Hinweis: Der ODMS Client Virtual Driver ist ein Treiber flr virtuelle Umgebungen, der zur
Verwendung von ODMS Cloud in einer virtuellen Umgebung (Citrix XenApp, Terminal Service)

erforderlich ist.

Sie kédnnen das ,, ODMS Client Virtual Driver" unter der folgenden URL herunterladen und
verwenden.

URL: https://download.omsystem.com/pages/odms download/odms client virtual driver/de/

6.2.2 Mac-Umgebung

Item Condition
0s Client-Betriebssystem:
macOS 11, 12, 13, 14, 15 (Intel /M1-Chip oder hoher)
macQOS 26
CPU 2GHz oder schneller

* Ein Single-Core-Prozessor wird nicht unterstuatzt.

Memory 2 GB oder mehr
HDD Space 2 GB oder mehr
Network 100 Mbit/s oder schnellere Ubertragungsrate, TCP/IP-Netzwerkprotokoll
Display Aufldsung 1024 x 768 Pixel oder héher

65.536 Farben oder mehr (16,77 Millionen Farben oder mehr empfohlen)
usB Ein oder mehrere USB-Anschliisse verfligbar
Sound

Im PC integriertes Standard-Soundgerat

Virtual Environments Nicht unterstlitzt

Supported Languages English, French, German, Spanish

Anfang des Kapitel
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6.3 Erkldrung des Bildschirms (Standard-Workflow)

Standard- Workflow erstellte Diktatdatei abspielen , wird die Wiedergabeleiste aktiviert. Mit dem

FuBschalter kdnnen Sie die Wiedergabe steuern und effizient transkribieren.

| Resident-Programm

| Play Bar
_| Eigenschaft anzeigen

| Einstellung fiir die automatische Riicktaste

| Einstellungsmenii

6.3.1 Resident-Programm

Nachdem die Desktop-App installiert wurde, wird sie als residentes Programm registriert. Wenn

Sie Ihren PC das nachste Mal starten, ist er automatisch resident und in der Taskleiste wird ein

£

Symbol angezeigt.

6.3.2 Play Bar

Wenn Sie sich Uber einen Webbrowser bei ODMS Cloud anmelden und die Registerkarte [Diktate]
o6ffnen, werden Diktatdateien aufgelistet. Wahlen Sie eine Datei aus und klicken Sie auf die

Schaltflache [Wiedergabe], um die Wiedergabeleiste zu starten.

‘; > » 00:04 ' ‘}) W% ‘.%’ ((’))‘/ HE‘J‘!'* :

[Normale Taste
Symbol Explanation

[ ¥ | Prioritatstaste

Zeigt die Prioritdt an (Hoch/Normal). Rot zeigt hohe Prioritat an.

Zur vorherigen Indexmarkierung oder zum Ende des verbalen Kommentars

I

wechseln.

Spulen Sie die Datei zurlick. Klicken und halten Sie, um die Geschwindigkeit zu
« erhéhen.

Die Beschleunigungseinstellungen folgen der Wickelgeschwindigkeit im Dialogfeld
»Einstellungen®.
| | Play/Stop-Taste.

Wahrend der Wiedergabe stoppt die Anzeige. Jedes Mal, wenn auf die Schaltflache

geklickt wird, wechselt sie von Stopp — Wiedergabe — Stopp.
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Schneller Vorlauf von Dateien. Klicken und halten Sie, um die Geschwindigkeit zu
» erhdhen.
Die Beschleunigungseinstellungen folgen der Wickelgeschwindigkeit im Dialogfeld

»~Einstellungen®.

Gehen Sie zur nachsten Indexmarke oder zum Ende des verbalen Kommentars.

M

00:41 | Spielzeitanzeige.
Die aktuelle Wiedergabeposition wird im Format HH:MM:SS (Standard: MM:SS)

angezeigt.

— —

Balken- und Positionsschieberegler.

Zeigt die aktuelle Wiedergabeposition der Datei an.

Der Bereich vom Anfang bis zur aktuellen Wiedergabeposition wird in Blau und der

Bereich fiir verbale Kommentare in Hellgriin angezeigt.

i Anzeige der Indexmarkierung

Gibt die Einfigeposition der Indexmarke an.

[Optionsschaltflache
Icon Explanation

o)) Volumen

Zeigen Sie den Schieberegler an, indem Sie auf das Lautsprechersymbol klicken.
Bewegen Sie den Schieberegler nach links oder rechts, um die Lautstarke

anzupassen. 0 % bis 100 %.

:

p, Geschwindigkeitskontrolle

<)

Zeigen Sie den Schieberegler an, indem Sie auf das Metronom-Symbol klicken.
Klicken Sie auf die Schaltflache ,+" oder ,-", um die Wiedergabegeschwindigkeit zu

andern. (50 % ~ 100 % ~ 200 %, in 10 %-Schritten).

I € 100% B I

[ Gerauschunterdriickung
Zeigen Sie den Schieberegler an, indem Sie auf das Symbol klicken. Klicken Sie
auf die Schaltflache ,+" oder ,-", um den Gerauschunterdriickungspegel

einzustellen. (AUS, 1, 2, 3)

[.-“;.-w.fqm > ]
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Klangregelung
Zeigen Sie den Schieberegler an, indem Sie auf das Symbol klicken. Klicken Sie
auf die Schaltflache ,+" oder ,-", um den Ton anzupassen.

(-100~AUS~+100 in 10 %-Schritten)

lfﬂunFDl

o

Auswahl der Sprecher
Wenn mehrere Lautsprechergerate an Ihren PC angeschlossen sind, wird der
Lautsprecherausgang jedes Mal umgeschaltet, wenn Sie auf die Schaltflache klicken.

Beispiel: Gerat->PC->Kopfhorer

©)

Steuertaste fir die Kanaltrennung
Mit jedem Klick auf die Schaltflache wird der Kanal zwischen Stereo, links, rechts

und monaural umgeschaltet.

(Top) — ﬁﬂ)* (('? '))ﬁf’f'“ (Zuriick nach oben)

v ®

Index einfliigen/l6schen
Wenn Sie an einer Stelle auf die Schaltflache klicken, an der keine Markierung
angezeigt wird, wird eine Indexmarkierung eingefiigt. Wenn Sie an der markierten

Stelle auf die Schaltflache klicken, wird diese geldscht.

Schaltflache ,Eigenschaften anzeigen/ausblenden™
Zeigen Sie die Dateieigenschaften jedes Mal an oder verbergen Sie sie, wenn Sie

auf die Schaltflache klicken.

X Schaltflache ,SchlieBen™
Beenden Sie die Play Bar.
- > Optionstastenumschaltung

Blenden Sie die Optionsschaltfldche ein oder aus.

Kommissionierbereich
Kndpfe zum Bewegen der Play Bar.

[Balkenanzeige vergréBern/verkleinern]

Wenn Sie den Cursor an die vier Ecken der Leiste bewegen, erscheint ein

GréBenanderungscursor.
Durch Ziehen in diesem Zustand kdénnen Sie die Breite der Leiste von 50 % auf 200 % (festes

Seitenverhaltnis) andern.

50%

| > »

07| QLM & @©v @ P
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100%

> b

01:17] O K & © v B I};?

200%

> »

0117 O I A &
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6.3.3 Eigenschaft anzeigen

Sie kdnnen die detaillierten Informationen der Diktatdatei Gberpriifen, indem Sie auf die

Schaltflache [Info] klicken. m

X
v 1. General A
HIRO0009 ds2
12309KB
17 14:17
GCompleted 5:28
File Format ds?
fAudio Fo 28 k bps. 16 kHz, mona (QP)
DSS OM Digital Solutions
Er':l: T‘.'::;
Location GC¥Users¥hiroyuki tok iwa¥Docume
v 2. Job Data
Priority Level 7
Priority Normal
Author HIRO
Worktype TESTITEM
v
TSS 50
TBC SS
Comment
v 3. Process Information
Process/Status
Backup Date v

6.3.4 Einstellung fiir die automatische Riicktaste

Die Auto-Backspace-Funktion ist nttzlich, wenn Sie zuriickgehen und Audio abspielen mdchten,

das Sie nicht héren konnten. Wenn Sie die Wiedergabe stoppen und erneut auf die
Wiedergabetaste klicken, kénnen Sie die Wiedergabe ab dem angegebenen Zeitpunkt fortsetzen.
Um die Rickwartszeit festzulegen, klicken Sie mit der rechten Maustaste (Strg+Klick auf dem

Mac) auf die Wiedergabeleiste, um das Auswahlment flir die automatische Riicktaste anzuzeigen.

- Konfigurierbare Einstellung: 0,0, 0,3, 0,5, 1,0, 1,0, 3,0, 4,0 oder 5,0 Sekunden

e — Y
> » 01:17 ‘)) ﬂf .JJITIGL (E’ (I:'J) v m ‘{}" Jﬁutu—backspace b | 0.0 sec

0.3 sec

0.5 sec
1.0sec
2.0 sec
3.0sec
4.05ec

S.0s=ec
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64 Erklarung des Bildschirms (Arbeitsablauf der
Spracherkennung)

Beim Abspielen einer Aufgabe, bei der eine Textdatei mithilfe der Spracherkennung im
Hintergrund erstellt wurde, wird anstelle der Wiedergabeleiste das Textkorrekturfenster
gedffnet. Das Textkorrekturfenster hat die Funktion, die Diktatdatei mit der mithilfe der
Spracherkennung im Hintergrund erstellten Textdatei zu synchronisieren. Beim Abspielen einer
Diktatdatei wird das Wort, das der Wiedergabeposition entspricht, hervorgehoben, sodass Sie

den Text effizient bearbeiten kénnen.

 Textkorrekturfenster

J Anzeigeeigenschaft

6.4.1 Textkorrekturfenster

Wenn Sie sich lber einen Webbrowser bei der ODMS Cloud anmelden und die Registerkarte [Diktat] 6ffnen,
wird eine Liste mit Diktatdateien angezeigt. Wahlen Sie eine Datei mit dem , Spracherkennungs"-Status
~Abgeschlossen™ aus und driicken Sie die Schaltflache [Wiedergabe], um das Textkorrekturfenster zu
offnen. Die durch die Hintergrund-Spracherkennung erstellten Textdaten werden automatisch in das
Textkorrekturfenster geladen. Wenn die Sprachdaten verbale Kommentare enthalten, werden die verbalen
Kommentare nicht in Text umgewandelt.

Beim Abspielen einer Datei wird das der Wiedergabeposition entsprechende Wort hervorgehoben.

Informationen zur automatischen Tag-Konvertierungsfunktion finden Sie unter <6.10 Automatische Tag-

Konvertierungsfunktion im Spracherkennungs-Workflow >.

o5 - DSz QP_1127.D52 — ] bt

File Edit View Dictation \pice Information
BH=SC D kaw Q&

our sky is disappearing. Of course, they don't mean that one day we will look up at the sky and it will be gone. What  ~
they are telling us is that certain widely used chemicals are creating a whole and an important part of.

The ozone layer. We now go to Ann Price, reporting live from the Fifth National Environmental Conference at the
College of Pennsylvania.

With me is Professor Strunk, an expert on the ozone layer. Professor Strunk, can you explain what the ozone layer
is? Well, basically, the ozone layer is an invisible layer of gas that exists in the upper atmosphere. Mow, it functions to
absorb and block the sun's 's harmful ultraviolet rays so the ozone layer is like giant giant pair of sunglasses yes like
sunglasses or better yet it is like natural natural sun tan lotion that protects the earth from the harmful effects of the
sun 's ultraviolet rays now without its protection life as we know it would not be able to exist and how is the hole being
created in the ozone layer well it's not exactly a hole it's it's rather a thinning of the ozone layer that is being caused
by the chemical reaction of the chlorine in a group of chemicals known as chlorofluorocarbons so what is the direct
effect this hole is having on all of us the most direct effect that we have noticed is an increase in skin cancer since
the ozone layer is thinner more ultraviolet rays are getting through to the atmosphere so when a person is out in the
sun he's exposed to much higher levels of ultraviolet rays than thirty years ago these ultraviolet rays are what cause
skin cancer good evening karl marx once said that capitalism would produce the rope with which it would hang itself
even though recent history has proven him wrong if we look at the trash problem in the united states today we can
see that he was at least partly nght our society is constantly producing new products to make our lives easier but our
comfortable materialistic lifestyle has a big side effect it creates a lot of trash in fact it has been creating so much
trash that many experts fear that unless we do something about it soon we might end up buried mountain a mountain
of our own trash reporting live from the philadelphia municipal landfill is our correspondent charles doe here standing
am standing atop 2 mountain of human trash with professor james an expert environment. the environment
professor james can you tell us where this trash problem comes from fundamentally the problem we are facing is a
cultural one united states is that country that is obsessed with time and everything that saves time is perceived As
good as a result we have created a society in which almost everything is disposable we have disposable paper
plates disposable diapers and i've even heard of disposable underwear and though these products save our society

Playing
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[ Schaltflache ,Dateiinformationen ]

g H &6 IR
| Symbol | Beschrebung

Schaltflache , In die Zwischenablage kopieren®

In die Zwischenablage kopieren.

Schaltflache ,Speichern *

T | =

Speichern Sie den Text.

Schaltflache , Drucken ™

Drucken Sie den erstellten Text aus.

Schaltflache ,,Druckvorschau®

Zeigt eine Druckvorschau an.

Info-Button

B |d

Zeigt Dateiinformationen an.

[ Schaltflache ,Text bearbeiten "]

C| X E
symbol | Bescvebwng

Riickgdngig -Schaltflache

Gehen Sie einen Vorgang zurick .

Schaltflache ,,Wiederholen®

N

Fahren Sie mit einem Vorgang fort.

Schaltflache , Ausschneiden

K

Schneiden Sie die Auswahl ab .

B Schaltflache , Kopieren ™
B Auswahl kopieren.

A Schaltflache ,Einfligen

— Flgen Sie die Auswabhl ein.
aa Schaltflache , Suchen™

Sucht nach dem angegebenen Zeichen.
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[ Wiedergabesteuerungstaste ]

P M «» M QW & S

P‘ Wiedergabe-/ Stopptaste
Spielt/stoppt den Ton.

Home- Taste

i

Bringt die Wiedergabeposition zum Anfang zurick.

Rickspultaste

<<
Bewegt den Cursor ein Wort zurlick. Wahrend der Wiedergabe bewegt sich auch
die Markierung an der Wiedergabeposition.
Weiter- Taste
>

Bewegt den Cursor um ein Wort vorwarts. Wahrend der Wiedergabe bewegt sich

auch die Markierung an der Wiedergabeposition.

Schaltflache ,Ende *

Verschiebt die Abspielposition ans Ende.

Lautstarketaste

Andern Sie die Lautstérke.

) ) ]

ﬁ" Geschwindigkeitstaste
Andern Sie die Wiedergabegeschwindigkeit.

-

I & 100% B ]

fg? Tontaste
Andern Sie den Ton.

¢ Qo D |

] Select Speaker

Andern Sie das Audioausgabeziel (bei jedem Driicken der Taste).
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[ Schaltflache flr Textdekoration ]

Arial

-

9

,BIUZEE:ZGE

Schriftart
Arial
Legt die Schriftart fest.
SchriftgréBe
9

Geben Sie die SchriftgroBe an.

Fettgedruckte Schaltflache

Geben Sie ,Ein"“/,Aus" in Fettschrift an.

Kursiv -Schaltflache

Gibt an, ob Kursivschrift ein- oder ausgeschaltet ist.

IC | ™~ |

Unterstreichen -Schaltflache

Gibt an, ob die Unterstreichung ein- oder ausgeschaltet ist.

Schaltflache ,Linksbindig"
Richtet die aktuelle Zeile oder mehrere ausgewahlte Zeilen linksbiindig

aus.

Mittlere Taste

Zentriert die aktuelle Zeile oder mehrere ausgewahlte Zeilen.

Rechtsbiindig ausrichten Schaltflache
Richtet die aktuelle Zeile oder mehrere ausgewahlte Zeilen rechtsbiindig

aus.

- -_—
- -
- -_—

Schaltflache , Aufzahlungszeichen *

Richten Sie die Kugeln ein .

@K

=

Schaltflache ,Schriftfarbe"
Legt die Textfarbe fest.

[a)
o
5

*

m
&
@
a
a
=%
@
]

EEENE
EEEEFT
EEEENEN
EEEEAT]
TEEEEN
EEEEET
THEEET

Custom colors

4
.
.
R
1
1

171

171

Define Custom Colors »>

Cancel
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6.4.2 Anzeigeeigenschaft

Sie kdnnen die detaillierten Informationen der Diktatdatei Gberpriifen, indem Sie auf die

Schaltflache [Info] klicken. m

X
v 1. General "
File Name HIRO0009 ds2
File Size 12309KB
Duration 00:59:18
Created 2 71417
Completed 2 15:2
File Format ds2
Audio Format 28 kbps. 16 kHz, mono (QF)
DSS License OM Diaital Solutions
Encrypted No
Location GC¥Users¥hiroyuki tok iwa¥Docume
v 2. Job Data
Priority Level 7
Priority Normal
Author HIRO
Worktype TESTITEM
v
TSS 50
TBC SS
Comment
v 3. Process Information
Process/Status [E] Finished
Uploaded 2023703707 15:23
ackup Date v
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6.5 Menii ~Soundeinstellungen"

In diesem Kapitel wird erklart, wie Sie das Menl flr die Desktop-App einrichten.

_| Starten des Einstellungsmeniis

| General
I Play Bar
| E-Mail

_| Speech Recognition

| Text Correction

| Pedal Costomize
| Notifiction

6.5.1 Starten des Einstellungsmeniis

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das ODMS Cloud-Symbol in der Taskleiste, um das

Menu anzuzeigen.

Manual E-mail receipt

Legal Notices

Version

Exit

- 10:37
= 7z ﬂi)) A 2024/10/21 E'IS
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6.5.2 General

Settings

B Data Folder
wm Play Bar
(4 E-mail C\Usersthiroaki. miura\Documents\ODMS Deskiop App!
=/ Speech Recognition
< Tex Correction

Update My Dictations listview
lazs Pedal Customize

(4l Notification [ After exiting Play Bar, open a new listview.

Job Data Settings
[ Prompt for data every time a file is uploaded before.

oK Cancel

Data folder:
Dies ist das Speicherziel flir Dateien, die vom Rekorder heruntergeladen wurden. Die
Diktatdatei wird einmal in diesen Ordner heruntergeladen und nach Abschluss des

Downloads in die ODMS Cloud hochgeladen.

Update My Dictation list view:
Legen Sie fest, ob eine neue Registerkarte auf dem ODMS Cloud-Webbildschirm gedffnet
werden soll, wenn Sie die Transkription abgeschlossen und die Wiedergabeleiste
geschlossen haben. Der Webbildschirm kann nicht automatisch aktualisiert werden, daher
miussen Sie einen neuen Tab 6ffnen, um die Informationen zu aktualisieren. Wenn Sie

keinen neuen Tab 6ffnen méchten, deaktivieren Sie ihn und klicken Sie auf die Schaltflache

zum Aktualisieren des G Browsers.

Job Data Settings:
Gibt an, ob beim Herunterladen vom Rekorder der Einstellungsbildschirm flir Jobdaten

angezeigt werden soll. Wenn diese Option aktiviert ist, wird flir jede Datei der folgende
Bildschirm angezeigt, auf dem Sie die Jobdaten bearbeiten kénnen.
Weitere Informationen zum Bearbeiten von Jobdaten finden Sie unter <6.7.5 Download-

Option>.
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6.5.3 Play Bar

Settings X

i= General Auto-backspace
o [MEVESETY
() E-mail 0.0 3 Second(s)
=' Speech Recognition
# ;E’: ?:D”E:““” Play Bar Position
[k Pedal Customize
4 Notification Always on top of Play Bar
Winding speed
Speed
+
¥
Bl
03 3 15 &0
- Second
Support playback audio during cuelreview
Length/Remaining time indication
(O Display Length
@ Display remaining time

OK Cancel

Auto-backspace:
Stellen Sie die Rickkehrzeit mit der automatischen Ricktaste ein. Diese Einstellung
bestimmt, wie weit die Wiedergabe beim automatischen Ricklauf zuriickgespult wird.

Dieselbe Einstellung gilt auch fir das Textkorrekturfenster.

Play Bar Position:
Stellen Sie diese Option ein, wenn Sie die Play Bar im Vordergrund des Bildschirms

anzeigen mdchten.

Winding speed:
Cue/Rewind einstellen. Die Cue/Rewind-Funktion der ODMS Cloud Desktop App ist nitzlich,
wenn Sie das gewiinschte Audio durch wiederholtes Abspielen — Springen — Abspielen
schnell finden mdchten. Bei langen Dateien ist eine Beschleunigung liber einen bestimmten
Zeitraum vorgesehen. Die Wiedergabe- und Sprungeinstellungen kénnen nach Ihren
Wiinschen angepasst werden. Um die Einstellungen zu &ndern, klicken Sie auf die
Schaltflachen 1, |, < und —.

- Geben Sie die Sprungzeit auf der vertikalen Achse des Einstellungsbildschirms an. Im
Beispiel unten ist der Sprung zunachst auf 2 Sekunden eingestellt.

- Im folgenden Beispiel springt der Cue/Rewind um 2 Sekunden 3 Sekunden nach dem
Start und um 4 Sekunden nach der 3. Sekunde. Nach der 8. Sekunde erfolgt ein 8-
Sekunden-Sprung und ab der 16. Sekunde ein 32-Sekunden-Sprung.

Wenn Sie wahrend Cue/Rewind kein Wiedergabeaudio benétigen, deaktivieren Sie das
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Kontrollkastchen ,Audiowiedergabe wahrend Cue/Rewind unterstitzen®.

Length/Remaining time indication:

Legen Sie fest, dass die im Wiedergabezeit-Anzeigebereich der Wiedergabeleiste

angezeigten Informationen ,Dateilange"™ oder ,verbleibende Zeit" angezeigt werden sollen.

6.5.4 E-Mail

Settings.

i= General
mm Play Bar Select the E-mail Profile
= B

E-mail

=' Speech Recognition
 Text Correction Default profile “
lax¢ Pedal Customize

(24 Mofification Add

Receive Interval

oK Cancel

E-mail:

Konfigurieren Sie die Einstellungen fiir den Empfang von E-Mails, die vom DS-9500

gesendet werden. Die Einstellungen variieren je nach verwendetem E-Mail-Typ. Weitere
Informationen finden Sie in den Informationen zum E-Mail-Konto.

Receive Interval:

Legen Sie das Intervall flir den automatischen E-Mail-Empfang fest.
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6.5.5 Speech Recognition

Settings X

i= General
wm Play Bar Output Language
(=) E-mail
= Language English (United States) v
 Text Correction
s Pedal Customize
() Motification

oK Cancel

Sprache :
Wahlen Sie die Sprache fiir die Spracherkennung aus. StandardmaBig ist die bei der Anmeldung
gewahlte Sprache ausgewahlt.
- Englisch (Vereinigtes Kdnigreich)
- Englisch (Vereinigte Staaten)
- Englisch (Australien)
+ Deutsch
- Frangais

- Espafiol

6.5.6 Text Correction

Settings X

= General
wm Play Bar Initializing TCW

(= E-mail [ Specify default font when initializing TCW.
=' Speech Recognition

i g
s Pedal Customize
(4 Notification

Finishing

[ Export with the following document

Plain Text(™.bd]

oK Cancel
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Initializing TCW:

Gibt die im Textkorrekturfenster zu verwendende Standardschriftart und -gréBe an.

Finishing:
Gibt das Ausgabeformat der Textdaten nach Abschluss an.
- Plain Text (*.txt)
- Rich txt (*.rtf)
- MS Word (*.doc)
- MS Word (*.docx)

*Fiir doc und docx ist dies nur verfiigbar, wenn Microsoft Word auf Ihrem PC installiert

ist.

6.5.7 Pedal Customize

(nur fur Transkriptionisten)

Settings x

i= General Pedal Customize
wm Play Bar
= E-mail Foot Switch RSINTH v
=' Speech Recognition
 Text Correction

[¥™ Pedal Customize

(7 Notification

TOP: FF v

LEFT: REW v

RIGHT. PLAYISTOP ~

CENTER: DISABLE ~

oK Cancel

Pedal Customize:
Stellen Sie die Funktion des angeschlossenen FuBschalters ein. Wahlen Sie ein Modell aus

und legen Sie das Verhalten jeder Schaltflache fest.
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6.5.8 Notification

(nur fur Transkriptionisten)

Settings X

i= General
mm Play Bar
(=) E-mail Enable pop-up notification

Notification

=' Speech Recognition
 Text Correction
¢ Pedal Customize

] Motification

[ Close the nofification window automatically e

Enable sound nofification

oK Cancel

Enable pop-up notification:
Sie kdnnen Benachrichtigungen aktivieren/deaktivieren, wenn neue Diktieraufgaben

auftreten.

- Close the notification automatically: Benachrichtigungen kénnen nach einer

bestimmten Zeit automatisch geléscht werden.
- Enable sound notification: Steuert den Benachrichtigungston beim Empfang von

Benachrichtigungen, z. B. Benachrichtigungen Uber neue Diktieraufgaben. Wenn Sie

keinen Ton bendétigen, deaktivieren Sie diese Option.

Anfang des Kapitel
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66 Anmelden: Starten, Herunterfahren und Anmelden

This chapter explains how to start and close the Desktop App, and how to sign in to ODMS Cloud.

| Starten Sie die Desktop-App

| Melden Sie sich an

| Beenden Sie die Desktop-App

6.6.1 Starten Sie die Desktop-App

Wenn Sie die Desktop-App auf Ihrem PC installieren, wird sie als Startprogramm registriert,
sodass sie automatisch startet, wenn Sie Ihren PC starten. Wenn Sie die Desktop-App manuell

schlieBen, wahlen Sie ,O0DMSCloudDesktopApp" aus dem Startmen(, um sie zu starten. Sie

kdénnen Uberprifen, ob die Desktop-App ausgefiuhrt wird, indem Sie prifen, ob das =0 Symbol

in der Taskleiste vorhanden ist oder nicht.

6.6.2 Melden Sie sich an

Wenn 18 Stunden ist seit dem letzten Anmeldevorgang bei der ODMS Cloud vergangen. Der
Anmeldebildschirm wird beim Starten der Desktop-App angezeigt. Bitte melden Sie sich mit Ihrer

registrierten E-Mail-Adresse und Threm Passwort an.

Sie kdnnen Uberprifen, ob Sie bei der ODMS Cloud angemeldet sind, indem Sie mit der rechten

Maustaste auf das =2 Symbol in der Taskleiste klicken, um das Menl anzuzeigen. Wenn

~Anmelden® inaktiv ist und nicht ausgewahlt werden kann, bedeutet dies, dass Sie bei ODMS

Cloud angemeldet sind.

Legal Notices 3

Version

Exit

170/228



6.6.3 Beenden Sie die Desktop-App

Sie konnen die Desktop-App beenden, indem Sie mit der rechten Maustaste auf das

Taskleistensymbol klicken, um das Menl anzuzeigen, und auf ,,Beenden® klicken.

Sign in
Upload te Cloud...

SeHings
SETlINgs..

Legal Notices 3

Version
Exit

Anfang des Kapitel
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67 Diktatdatei hochladen

In diesem Kapitel wird die Funktion zum Hochladen von Diktatdateien in die ODMS Cloud mithilfe

der Desktop-App erlautert.

| Diktatdatei hochladen

| Sicherung von Diktatdateien

| Indexmarkierung hinzufiigen

1| Manuelles Hochladen von Diktatdateien

6.7.1 Diktatdatei hochladen

Wenn Sie ein Mit der Desktop-App verbindbare Gerate mit einem PC verbinden, wahrend die

S
Desktop-App ausgefiihrt wird und das =0 Symbol in der Taskleiste angezeigt wird, wird die

Diktatdatei im Diktiergerat automatisch auf den PC heruntergeladen. Sobald der Download
abgeschlossen ist, werden die Dateien in die ODMS-Cloud hochgeladen. Zu diesem Zeitpunkt
werden die Dateien im Rekorder automatisch geléscht, die heruntergeladenen Dateien werden

jedoch als Backup auf dem PC gespeichert.

*0Ob Sie vom angeschlossenen Gerat herunterladen oder sichern, héngt von den Bedingungen ab.

Einzelheiten finden Sie unter <3.4 Diktatdatei hochladen>.

6.7.2 Sicherung von Diktatdateien

Die vom Rekorder heruntergeladene Diktatdatei wird voriibergehend auf dem PC gespeichert.

Den Speicherort der Datei finden Sie unter [Allgemein] -> “Data Folder” in <6.5.2 General>.

Sicherungsdateien werden in einem Ordner gespeichert, der flir jedes Datei-Download-Datum im
Ordner ,Backup" erstellt wird.

Die gesicherte Diktatdatei wird 90 Tage nach dem Dateidownload automatisch geldscht.

6.7.3 Indexmarkierung hinzufi.igen

Nach dem Hochladen der Diktatdatei in die ODMS Cloud kénnen Sie weiterhin Indexmarken
hinzufligen. Melden Sie sich in der ODMS Cloud an, wahlen Sie die Diktatdatei im Tab
,Diktat" aus und klicken Sie auf die Schaltflache ,Wiedergabe®™. Weitere Informationen zum

Hinzufligen von Indexmarken finden Sie unter <3.10 Indexmarkierung hinzufiigen>.
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6.7.4 Manuelles Hochladen von Diktatdateien

Wenn Sie eine auf Ihrem PC gespeicherte Diktatdatei manuell in die ODMS-Cloud hochladen

mochten, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das =0 Symbol in der Taskleiste, um das
Meni anzuzeigen, und wahlen Sie ,In die Cloud hochladen™. Der Dateiauswahlbildschirm wird
angezeigt. Wahlen Sie die Datei aus. Dateitypen, die manuell hochgeladen werden kénnen, sind
ds2, dss, wav und MP3.

Sian in
aign in

Upload te Cloud.
Automatic E-mail receipt

vianual E-mail receipt
Settings

Legal Notices 3

Version

Exit

6.7.5 Download-Option (Edit Job Data)

Sie kdénnen die Eigenschaften einer Audiodatei andern, wenn Sie sie vom Diktiergerat auf Ihren
PC herunterladen. Einstellungen zum Bearbeiten von Auftragsdaten finden Sie unter <6.5 Menu

Soundeinstellungen>.

* File Name: Sie kénnen den Dateinamen andern.

- Author ID: Es kann nur die in der Diktatdatei festgelegte Autoren-ID oder die Autoren-ID des
angemeldeten Benutzers ausgewahlt werden.

- Worktype ID: Es kann nur die in der Diktatdatei festgelegte Aufgabentypkennung oder der
vom Administrator fir jeden Autor festgelegte Arbeitstyp ausgewahlt werden.

- Option Item: Sie kénnen den Wert eines Optionales Attribut andern.

* Comment: Sie kbnnen Kommentare hinzuflgen.

* Priority: Sie kénnen die Prioritadt andern.

| Edit Job Data x|
| File Name AUTHODE3 D52 |
| AuthorD AUTHO001 ~!|

Worktype ID e
| option item Label Value

Comment

("] High Priarity
OK Cancel

Anfang des Kapitel
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68 Transkription starten und beenden

In diesem Kapitel wird die Transkription von Diktatdateien mit der Desktop-App erldutert.

| Transkription starten

| Beenden Sie die Transkription

6.8.1 Transkription starten

Melden Sie sich bei der ODMS Cloud an, wahlen Sie die Diktatdatei auf der Registerkarte
[Diktate] aus und klicken Sie auf die Schaltflache ,Wiedergabe". Die Datei wird heruntergeladen
und die Desktop-App wird gestartet. Detaillierte Informationen zur Transkription finden Sie unter

<3.6 Diktatdatei auschecken>.

6.8.2 Beenden Sie die Transkription

Wenn die Transkription abgeschlossen ist, andern Sie den Status, um die Arbeit abzuschlieBen.

Detaillierte Anweisungen zum Abschluss der Transkription finden Sie unter <3.9 Transkription

und Benachrichtigung abschlieBen>.
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69 E-Mails vom DS-9500 empfangen und automatisch in die
ODMS-Cloud hochladen

In diesem Kapitel wird erldutert, wie Sie Diktatdateien empfangen, die an E-Mails angehangt
sind, die vom DS-9500 gesendet wurden, und sie in die ODMS-Cloud hochladen.

Durch Einrichten des E-Mail-Empfangs in der Desktop-App kénnen Empfang und Aktualisierung
automatisch im Hintergrund erfolgen. Diese Funktion ist verfligbar, wenn Roll als Transkriptionist

eingestellt ist.

_| Unterstiitzte E-Mail-Formate

_| E-Mail-Empfangseinstellungen in der Desktop-App

_| E-Mail-Empfangsverhalten &ndern

6.9.1 Unterstiitzte E-Mail-Formate

Die unterstitzten E-Mail-Empfangsformate sind wie folgt.

- POP3/SMTP
- IMAP/SMTP
- Office Outlook (Exchange)

» Gmail *1
* Yahoo! Mail *1

- Qutlook.com
*1: Fur jedes E-Mail-Konto ist ein App-Passwort erforderlich, das die Zwei-Faktor-

Authentifizierung unterstitzt. Weitere Einzelheiten finden Sie in der Erklarung flir jedes E-Mail-

Konto.

6.9.2 E-Mail-Empfangseinstellungen in der Desktop-App

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Symbol der ODMS Cloud Desktop-App in der

Taskleiste, um das Menl anzuzeigen, und wahlen Sie ,Einstellungen™ aus.

[ Settings...

Legal Notices »

Version

Exit

9:34
2024/07/19 20

m 7z ) A
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Wadhlen Sie die E-Mail aus und klicken Sie auf die Schaltflache [Hinzufligen].

Settings X
i= General E-mail

—— Select the E-mail Profil

electthe E-mail Profile
lomize
(24 Notification Default profile ~
Add...
Receive Interval
10 =
OK Cancel

Bitte wdhlen Sie den Typ aus, der zu Ihrer E-Mail-Adresse passt. Die Einstellungsdetails variieren

je nach E-Mail-Konto. Befolgen Sie daher bitte die Anweisungen flr jedes Konto.

E-mail Settings ? X

Select appropriate E-mail you are using now and push the [Next] button

@ Internet E-mail [POP3/SMTP]
Configure ODMS to connect only to E-mail Servers using Internet standards for E-mail delivery (POP3, SMTP).

O ImapP
Configure ODMS to connect only to IMAP E-mail Servers.

() Microsoft Qutlook
If Outlook 2016 2019 2021 or Office 365 is installed and is set as the default mail client, please select this option.

(C) Web based mail
If you are using popular web based mail (Gmail/Outlook com/Outlook Web Apprfahoo mail), and itis set as the default
mail client, please selectthis option.

Mext Cancel
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Sobald die E-Mail-Einstellungen abgeschlossen sind, wahlen Sie ,Standardprofil® aus der Liste
aus und ,Empfangsintervall® wird aktiviert. Legen Sie das Intervall fiir den automatischen
Empfang von E-Mails fest.

Klicken Sie abschlieBend auf die Schaltfliche [Ubernehmen], um die Einstellungen abzuschlieBen.

Settings x

i= General E-mail
wm Play Bar

(= E-mail

a3 Pedal Customize
(%) Notification l Default profile | test [POP3/SKITP] ~ l

Selectthe E-mail Profile

Modify. Add. Remove

Receive Interval
Automatic E-mail receipt of files
Check every: |10 % minutes

OK Cancel Apply

6.9.3 E-MaiI-EmpfangsverhaIten andern

Zum Empfang von E-Mails kénnen Sie zwischen folgenden zwei Méglichkeiten wahlen:

Sign in

Upload to Cloud...

Automatic E-mail receipt

Manual E-mail receipt
Settings...

Legal Motices 3

Version

Exit

- Automatic E-mail receipt

Der Mailserver wird automatisch in festgelegten Intervallen berprift. Wenn eine E-Mail
vom DS-9500 gesendet wird, wird die Diktatdatei automatisch heruntergeladen und
anschlieBend in die ODMS-Cloud hochgeladen.

- Manual E-mail receipt

Der Mailserver wird Uberprift, wenn Sie auf ,Manueller E-Mail-Empfang" klicken.
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61 0 Automatische Tag-Konvertierungsfunktion im
Spracherkennungs-Workflow

Der ODMS Cloud-Spracherkennungs-Workflow verfiigt Gber eine Funktion, mit der Sie
verschiedene in einer Diktatdatei eingebettete Informationen an eine bestimmte Position
schreiben kénnen, indem Sie bestimmte Tag-Informationen in eine im RFT- Format erstellte

Vorlagendatei schreiben. In diesem Kapitel wird die Tag-Konvertierungsfunktion erlautert.

| Fir die Tag-Konvertierung verfiigbare Vorlagendateien

| Unterstiitzte Tag-Informationen

6.10.1 Fur die Tag-Konvertierung verfijgbare Vorlagendateien

Um die Tag-Konvertierungsfunktion zu verwenden, miissen Sie im Voraus eine Vorlagendatei
vorbereiten und die angegebenen Tag-Informationen darin schreiben. Die Vorlagendatei muss im
RTF-Format vorliegen.

Durch Registrieren der erstellten RTF-Datei als Aufgabenvorlagendatei in der ODMS-Cloud wird
der folgende Tag-Konvertierungsprozess an den durch die Spracherkennung im Hintergrund

generierten Textdaten durchgefihrt.

Vorlagendatei : Offnen Sie das Ergebnis der Spracherkennung im
Textkorrekturfenster:
CFILE_MAME] Test Dictat ion.ds2|
CAUTHOR_IO] TEST_AUTHOR
[WORKTYPE_ID] CASE 1D 0001
[DOWMLOADED_DATE_TIME] 2025/8/1
[TRAMSCRIPTION_FINISH_DATE_TIME] 2025/6/3
The ODMS Cloud is a dictation workflow system built on
[SR_START_POSITION] :> Microsoft bzure, which allows user maragemert, workf low

maragement . and |icense manazement to be centrally
maraged on the Cloud Server. To use the ODMS Cloud,
authors and transcrietionists will access the Cloud
Server from the desktop application installed on their
client FCs. By using the mobile app for smartphores,
authors can dictate and upload dictations from their
smartphone directly to the OOMS Cloud.
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6.10.2 Unterstiitzte Tag-Informationen

Die von der Tag-Konvertierungsfunktion unterstlitzten Tags sind unten aufgeftihrt.

Tags werden nur in Englisch unterstitzt.

Kategorie Tag-Name An der Tag-Position auszugebende
Informationen
Dateiinfo [FILE_NAME] Ersetzen Sie durch den Dateinamen
[AUTHOR_ID] Ersetzen Sie es durch die in der Datei
festgelegte Autoren-ID.
[WORKTYPE_ID] Ersetzen Sie es durch die WORKTYPE-ID, falls
registriert
[COMMENT] Ersetzen Sie es durch einen Kommentar, falls
registriert
[PRIORITY] Ersetzen durch die in der Datei festgelegte
Prioritat
Dauer und [DURATION] Ersetzen Sie durch die Aufnahmezeit
Datum/Uhrzeit [CREATED_DATE_TIME] Ersetzen Sie es durch Datum und Uhrzeit der

Dateierstellung.

[DOWNLOADED_DATE_TIME]

Ersetzen Sie es durch das Datum und die
Uhrzeit, zu der die Datei in die ODMS Cloud
hochgeladen wurde.

Optionale Elemente

[OPTION_ITEM_NAME_1]
[OPTION_ITEM_VALUE_ 1]

Bei Registrierung durch optionale
Artikelinformationen ersetzen.

[OPTION_ITEM_NAME_2]
[OPTION_ITEM_VALUE_2]

[OPTION_ITEM_NAME_3]
[OPTION_ITEM_VALUE_3]

[OPTION_ITEM_NAME_4]
[OPTION_ITEM_VALUE_4]

[OPTION_ITEM_NAME_5]
[OPTION_ITEM_VALUE_5]

[OPTION_ITEM_NAME_6]
[OPTION_ITEM_VALUE_6]

[OPTION_ITEM_NAME_7]
[OPTION_ITEM_VALUE_7]

[OPTION_ITEM_NAME_8]
[OPTION_ITEM_VALUE_8]

[OPTION_ITEM_NAME_9]
[OPTION_ITEM_VALUE_9]

[OPTION_ITEM_NAME_10]
[OPTION_ITEM_VALUE_10]

VR-Startposition

[VR_START_POSITION]
[SR_START POSITION]]

Durch Spracherkennungsergebnisse von dieser
Position ersetzen

Informationen zum
Transkriptionisten

[TRANSCRIPTION_START_DATE_TIME]

Durch Startdatum und -uhrzeit der Transkription
ersetzen

[TRANSCRIPTION_FINISH_DATE_TIME]

Durch Datum und Uhrzeit der Fertigstellung der
Transkription ersetzen.
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6.11 Andern der Autoren-ID iiber die Desktop-App
Wenn in ODMS Cloud die im verbundenen Rekorder registrierte Autoren-ID von der ID des in
ODMS Cloud angemeldeten Autors abweicht, kann sie in die ID dieses Autors umgeschrieben

werden. In diesem Kapitel wird der Vorgang zum Umschreiben der Autoren-ID erlautert.

| Bedingungen fiir das Umschreiben der Autoren-ID

1| Andern der Autoren-ID aufgezeichneter Dateien

6.11.1 Bedingungen fiir das Umschreiben der Autoren-ID

Wenn der Rekorder Gber USB an einen PC angeschlossen ist, auf dem ein Autor bei ODMS Cloud
angemeldet ist, und die auf dem Rekorder eingestellte Autoren-ID nicht mit der Autoren-ID des
angemeldeten Benutzers lGbereinstimmt (z. B. Standard-Autoren-ID = DS9100), wird ein
Dialogfeld mit der Frage angezeigt, ob die Autoren-ID auf dem Rekorder in die Autoren-ID des
angemeldeten Benutzers gedandert werden soll.

Wenn Sie ,,OK" auswahlen, wird die Autoren-ID auf dem Rekorder gedandert. AnschlieBend
werden die Autoren-IDs der aufgezeichneten Diktatdateien auf dem Rekorder einzeln Uberprift

<6.11.2 Andern der Autoren-ID aufgezeichneter Dateien>.

Wenn Sie ,,Abbrechen™ wahlen, wird der Dateiupload in die OMDS Cloud abgebrochen. Wenn der
angemeldete Autor und der Autor, der den Rekorder verwendet, unterschiedlich sind, wahlen Sie
~Abbrechen®.

6.11.2 Andern der Autoren-ID aufgezeichneter Dateien

Wenn die Autoren-ID der bereits aufgenommenen Diktatdateien nicht mit der in der ODMS Cloud
registrierten Autoren-ID Ubereinstimmt, missen diese mithilfe der Funktion ,Edit Job
Data" einzeln neu geschrieben werden. Wenn Sie ,,OK"™ wdhlen, wie in Abschnitt <6.11.1

Bedingungen fiir das Umschreiben der Autoren-ID>, Die Bearbeitung von Auftragsdaten wird

unabhangig von der Einstellung der Desktop-App unter <6.5.2 General>gestartet. Weitere

Informationen finden Sie unter <6.7.5 Download-Option (Edit Job Data)>.
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61 2 Hinweise zur Autoren-ID fiir Sprachrekorder von
Drittanbietern

ODMS Cloud nutzt Autoren-IDs als Mechanismus fur effiziente Diktat-Workflows. Auch wenn Sie
einen Rekorder von Drittanbietern mit ODMS Cloud verwenden, missen Sie flr den Rekorder die
gleiche korrekte Autoren-ID einstellen, die in ODMS Cloud registriert ist. Die Einstellung kann
jedoch nicht Gber unsere Anwendung erfolgen. Daher miissen Sie die Autoren-ID mit der
Anwendungssoftware des Drittanbieters einstellen. Beachten Sie auBerdem, dass Sie die
Autoren-ID fir jede Datei manuell neu schreiben missen, wenn Sie Diktate erstellen, bevor Sie

die Autoren-ID eingestellt haben.

| Manuelles Andern der Autoren-ID in Diktatdateien, die von Rekordern von Drittanbietern

erstellt wurden

6.12.1 Manuelles Andern der Autoren-ID in Diktatdateien, die von
Rekordern von Drittanbietern erstellt wurden

Wenn ein Autor in der ODMS Cloud angemeldet ist und ein Rekorder eines Drittanbieters Gber
USB mit einem PC verbunden ist, wird die Diktatdatei automatisch in die ODMS Cloud
hochgeladen. Stimmt die Autoren-ID der Diktatdatei vom Rekorder nicht mit der Autoren-ID des
angemeldeten Benutzers lberein, muss die Autoren-ID fiir jede Datei manuell neu eingegeben
werden. Die Funktion ,, Edit Job Data™ wird dann unabhangig von der Einstellung der Desktop-

App unter <6.5.2 General>. Einzelheiten finden Sie unter <6.7.5 Download-Option (Edit Job
Data)>.
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61 3 Export Dictation File

In diesem Kapitel wird erklart, wie man Diktatdateien aus der ODMS Cloud mithilfe der Desktop-

App exportiert.

"] Export Dictation File

6.13.1 Export Dictation File

Melden Sie sich bei ODMS Cloud an, wahlen Sie eine Diktierdatei im Tab [Diktiere] aus und
klicken Sie auf die Schaltflache [Wiedergabe]. Die Datei wird heruntergeladen und die Desktop-
App gestartet. Je nachdem, ob die Hintergrundspracherkennung aktiviert ist, 6ffnet sich
entweder die Play Bar oder das Text Correction Window. Klicken Sie auf die Schaltflache [INFO],

um die Dateieigenschaften anzuzeigen.

‘3 > » oooa] O K i & ©) v ([ b

File  Edit Wiew Dictation Moice Information

Ha&R (@@ » ««mwr|oL &S

Arial -9 -B I UIE===29% =| |

Klicken Sie auf die Schaltflache [Exportieren] oben links auf dem Bildschirm. Die Datei wird in den Download-

Ordner Ihres PCs exportiert.

*

~ 1. General

File Mame Welcomed7_0000 wav

File Size fa28KE

Duration 000040

Created 2021507501

Completed 20214070

File Format way

Audio Format 44.1 kHz, 16 bit, stereo

055 Licenze O Digital Solutions

Encrypted Mo

Location C¥lzers¥ide- makoto¥ App Datai
w 2. Job Data

Priority Lewel i

Priarity Mormal

Buthor AUTHOR_IDE

ok tvpe

Comment

~ 3. Process Information
Do loaded 02505513 959
Backup Date 2025405/ 13 %59

Anfang des Kapitel
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7 ODMS Cloud Mobile App

Die ODMS Cloud Mobile App ist eine App, die es Ihnen erméglicht, mit einem Smartphone zu
diktieren und das erstellte Diktat Uber eine Internetverbindung in die ODMS Cloud hochzuladen.
Sie kdnnen den Status Ihrer Transkription auch Uber die ODMS Cloud Mobile App lberprifen. In
diesem Kapitel wird die ODMS Cloud Mobile App beschrieben.

Die Erklarung im folgenden Abschnitt verwendet Bildschirme der iOS-Version, die Vorgange sind

jedoch flr die Android-Version dieselben.

17.1 Laden Sie die App herunter

7.2 Starten und anmelden

1 7.3 Bildschirmkonfiguration

1 7.4 Diktieren mit der mobilen App

7.5 Datei 16schen
17.6 Datei-Upload in die ODMS-Cloud

] 7.7 Bestétigen Sie den Transkriptionsstatus

1 7.8 Transkriptionisten wechseln

Zum Seitenanfang

Nachstes Kapitel
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71 Laden Sie die App herunter

Bitte laden Sie die ODMS Cloud Mobile App aus dem Apple Store oder Google Play Store

herunter.

J Apple Store

| Play Store

7.1.1 Apple Store

Dies ist eine Anwendung ausschlieBlich fiir i0OS. Suchen Sie in der Apple Store-App nach ,,ODMS
Cloud Mobile App", um die mobile App herunterzuladen.

7.1.2 Play Store

Dies ist eine Anwendung ausschlieBlich fiir das Android-Betriebssystem. Suchen Sie im Google

Play Store nach ,ODMS Cloud Mobile App", um die App herunterzuladen.

Anfang des Kapitel
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72 Starten und anmelden

In diesem Kapitel wird erlautert, wie Sie die ODSM Cloud Mobile App starten und sich anmelden.

| Erster Start

1| Normaler Start

1 Im Falle von Anderungen der Nutzungsbedingungen

7.2.1 Erster Start

ODSM Cloud Mobile App. Wenn Sie die App zum ersten Mal starten, missen Sie den
Nutzungsbedingungen zustimmen.

1. Wenn Sie die ODMS Cloud Mobile App starten, wird der Anmeldebildschirm angezeigt. Geben Sie Ihre
registrierte E-Mail-Adresse und Ihr Passwort ein und klicken Sie auf die Schaltflache [Sign in].

2. Es erscheint ein Popup mit der Frage, ob Sie die Allgemeinen Geschaftsbedingungen anzeigen mdchten.
Klicken Sie auf die Schaltflache [View Terms].

3. Der Browser wird gestartet und der Anmeldebildschirm bei ODMS Cloud wird angezeigt. Klicken Sie auf
die Schaltflache [Sign in], geben Sie Ihre E-Mail-Adresse und Ihr Passwort ein und melden Sie sich an.

4. Offnen Sie jeden angezeigten Link und bestétigen Sie dessen Inhalt.

5. Wenn Sie mit dem angezeigten Inhalt einverstanden sind, aktivieren Sie bitte jedes Kontrollkastchen.
Wenn alle Kontrollkdstchen aktiviert sind, wird die Schaltflache [Continue] aktiv. Klicken Sie auf die
Schaltflache [Continue] um sich bei der ODMS-Cloud anzumelden.

6. Die notwendigen Schritte zur Nutzung der ODMS Cloud Mobile App sind nun abgeschlossen. Melden Sie
sich auf der Browserseite von der ODMS Cloud ab.

7. Melden Sie sich erneut Gber die ODMS Cloud Mobile App an.
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Fig 7-1
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OM Dictation Management Systemn

in the Cloud

O

Sign in with your E-mail

|| save password

OM SYSTEM
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Fig 7-4
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Please confirm again.

Fig 7-2

Fig 7-3

14:42 ol T -

ODMS Cloud

OM Dictation Management System
in the Cloud

A

ODMS Cloud Terms
and Conditions
To use ODMS Cloud on this phone,
you must accept the new Terms and
Conditions.

Sign in with your E-mail

= s
E -

Z Save password

OM SYSTEM

©2024 OM Digital Solutions Corporaticn
——————————

Click here to read the terms of use] for ODDS.

Yes, | agree to the terms of use.

Click here to read the terms of use. for ODDS.

Yes, | agree to the terms of use.

Continue

##% @ m-digitalsolutions.net ¢
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Fig 7-7
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7.2.2 Normaler Start
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Wenn seit Ihrer letzten Anmeldung bei der ODSM Cloud Mobile App weniger als 18 Stunden
vergangen sind, wird der Anmeldebildschirm nicht angezeigt und die App wird unverandert
gestartet. Wenn mehr als 18 Stunden vergangen sind, melden Sie sich bitte Gber den
Anmeldebildschirm an (Fig7-1).

7.2.3 Im Falle von Anderungen der Nutzungsbedlngungen

Sollten sich die Nutzungsbedingungen der ODMS Cloud Moblle App andern miussen Sie den
Nutzungsbedingungen jedes Mal zustimmen. Der Vorgang ist derselbe wie in <7.2.1 Erster

Start>.

Anfang des Kapitel
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73 Bildschirmkonfiguration

In diesem Kapitel werden die einzelnen Bildschirme der ODMS Cloud Mobile App erlautert.

| Aufnahmeansicht

| Immobilienansicht

1 Listenansicht
| ODMS-Cloud-Ansicht

| Einstellungsansicht

7.3.1 Aufnahmeansicht

Dies ist der Betriebsbildschirm zum Durchflihren eines Diktats. Um eine neue Aufnahme zu
erstellen, klicken Sie auf die Schaltflache [New]. Wenn Sie auf die Diktatdatei tippen, die in der ,

Pending list" von <7.3.3 Listenansicht>, angezeigt wird, wird dieser Bildschirm im

Bearbeitungsmodus gestartet.

|Worktype ID *4 Z

Insert recording/
Overwrite recording
selector switch ——e
|New Rec button | §
Rewind buttor* /
P
E Dictation List

View button on
Gy

11:06 a T

AU_LE2AUTHER2231207110500 % Prlorlty settlng button *1

Worktype : Select

Rec Start/Stop button *2

Playback button

!Fast forward button |
! File Send

File delete |

the device

Dictations List View on
Cloud button *3

Property view display

button

*1 Schaltflaiche zum Andern der Prioritat: Wechselt bei jedem Tippen zwischen Hoch und Niedrig.
Wenn der Hintergrund schwarz ist, hat WeiB3 s die Prioritat hoch.

*2 Aufnahme-Start-/Stopp-Schaltflache: Wiederholt die Aufnahme/den Stopp jedes Mal, wenn
auf die Schaltflache geklickt wird.
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*3 Sie kdénnen den Status der Transkriptionsarbeit (berpriifen, indem Sie die Diktatliste auf der
ODMS-Cloud-Seite anzeigen.

*4 Sie kdnnen eine Liste der registrierten Arbeitstyp-IDs anzeigen, indem Sie hier tippen.

7.3.2 Immobilienansicht

Zeigt detaillierte Informationen zur Diktatdatei an. Klicken Sie oben rechts auf dem Bildschirm

auf die Schaltflache [Edit] um die Eigenschaft zu bearbeiten.

15:40 wTe ) Edit button *1 11:09 wl T
., 1
< Back Edit “] Cancel Done
AU_LE2AUTHER2231206152152 Priority setting button
Worktype : Select * 2
Priority :
Dec 14, 2023 at 4:24:20PM  00:14 Dec 7, 2023 at 11:07:28AM  00:23
Job Number : Job Number :
Status : Pending Status : New
Comment : Comment :

/ Switching Worktype ID
_— _/ *3

Comment Area *4

Shake twice for “Record” m Shake twice for "Record”
%

View Setting button

*1 Edit button: Klicken Sie auf die Schaltflache, um die Prioritatsinformationen zu andern.
Um die geanderten Inhalte zu Gbernehmen, klicken Sie auf die Schaltflache [Done]. Sie kédnnen
die Bearbeitung auch mit der Schaltflache [Cancel] abbrechen.

*2 Priority change button: Wechselt bei jedem Tippen zwischen Hoch und Niedrig. Wenn der
Hintergrund weiB ist, hat Schwarz % die Prioritat Hoch.

*3 Change Worktype ID: Tippen Sie hier, um die registrierte Worktype ID in der Liste
anzuzeigen.

*4 Comment input area: Tippen Sie hier, um einen comment einzugeben.
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7.3.3 Listenansicht

Dies ist ein Listenbildschirm des Diktats im Gerat. Dateien werden nach Status gefiltert und

angezeigt.

15:40 W F.

/ File deletion selection
start button
<Chapter 7.5.2>

¢ Back Recordings Edit

Filter selection *1 i>

Search Box

2AUTHER2231206152152

2023 at 4:24:20PM  00:14

File selection *2

2AUTHER2231207110500
2023 at 4:24:07PM  00:33

Property view display

Resume Dictation *3 button
. [All files send button |

Selected File Send Button

New Rec Button *4

Setting view display button

*1 Filter selection: Pending: Liste der Dateien vor dem Hochladen in die ODMS Cloud.
Outbox: Eine Liste der Dateien, die auf den Upload warten.
Sent: Liste der hochgeladenen Dateien.
Recycle Bin: Liste der gesendeten Dateien, die aus dem Bildschirm

~Gesendet" geldéscht wurden.

*2 File selection: Aktivieren Sie dieses Kontrollkastchen, um eine Datei auszuwahlen.
Uberpriifte Dateien unterliegen der Option [Upload Selected Files] oder
[Delete Selected Files]
Das Diktat wurde fir mit O markierte Dateien abgeschlossen.
Diktatdateien ohne die Angabe O sind Dateien, deren Aufnahme
angehalten ist.
* Sie kdnnen keine Datei auswahlen, wahrend die Aufnahme angehalten

ist..

*3 Restart Dictation Tippen Sie auf die Datei, um Dictation neu zu starten und zum
Aufnahmebildschirm zu wechseln.
Die ausgewahlte Datei wird zu einem unvollendeten Diktat und die
Markierung O verschwindet.
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*4 New recording button: SchlieBt das Diktat der Datei ab, deren Aufnahme angehalten

wurde, und wechselt zum neuen Aufnahme-Standby-Bildschirm.

7.3.4 ODMS-Cloud-Ansicht

Sie kédnnen den Transkriptionsstatus auf dem Smartphone-Bildschirm der Dateiliste Gberprifen,

die in "Dictations" auf der OMDS-Cloud-Seite angezeigt wird.

11:05 al T H
< Back Uploaded
Filter Selection *1 i> G- @
Q

* AU_LEZAUTHER2231201144527.DS2
Dec 1, 2023 at 11:45:27PM  00:04

Routed: AU_Le2Type2

* AU_LEZAUTHER2231201143624.DS2
Dec1, 2023 at11:36:24PM  00:06

Routed: AU_Le2Type2

* AU_LEZAUTHER2231201101745.DS82
Dec1, 2023 at 7:17:45PM  00:02

Routed: AU_Le2Type2

* AU_LEZAUTHER2231201101738.DS2
Dec 1, 2023 at 7:17:38PM  00:04

Routed: AU_Le2Type2

* AU_LE2AUTHER2231201094647.DS2

Dec 1, 2023 at 6:46:47PM 00:06

|Start Browser button. |

*1 Filter selection: Wechseln Sie den Transkriptionsstatusfilter.
Downloaded: Zeigt eine Liste der hochgeladenen Dateien an.
In Progress: Zeigt eine Liste der Dateien an, die transkribiert werden.
Transcription Finished: Zeigt eine Liste der mit der Transkription

abgeschlossenen Dateien an.

*2 Browser start button: Startet den Browser und zeigt den ODMS Cloud-Anmeldebildschirm an.
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7.3.5 Einstellungsansicht

Konfigurieren Sie verschiedene Einstellungen fir die mobile ODMS Cloud-App.

*Fixed with DS2

Recording format display 112 wTa

€ Uploaded  Settings ®

RECORDING Bluetooth Input
Enable switch

- — ™~Recording Format DS2
Microphone Sensitivity /—
selector Bluetooth Input =1
&‘ Microphone Sensitivity VCVA ON/OFF selector |
VCVA OFF >~
Push to Talk Author ID display
Enable switch *1 >>Pusht°Ta'k ¥ *Cannot be changed
o /on the device side
Settmg the retent|on Author ID AU_LE2AUTHER2 —= Settlng the per|od from f||e
period for deleted files GENERAL / gplloa_d Cf;WNGtIOH to file
*3 pways A1 eletion

\ Keep Sent Items
~Keep Recycle Bin Items  Always

Display language setting

|Initia| screen settings
On Launch Show List of Recordi... ‘==

— =

*]1 Push to Talk:

*2 Keep Sent Items:

*3 Keep Recycle Bin:

Anfang des Kapitel
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—— When starting the app

™~Language English

o A legal notice display

Legal NOti COSmm——

Wenn Push-to-Talk aktiviert ist, erfolgt die Aufnahme, wahrend die
[Rec]-Taste gedrickt gehalten wird, und stoppt, wenn sie losgelassen
wird.

In <7.3.3 Listenansicht>, wird die Datei nach Abschluss des Datei-
Uploads in den Ordner ,,Gesendet" verschoben. Nach einer bestimmten
Zeitspanne nach dem Verschieben in den Ordner ,,Gesendet™ kann die
Datei jedoch automatisch geléscht werden. Geldschte Dateien werden
vorlbergehend im Papierkorb gespeichert.

Legen Sie den Zeitraum fest, bis geldschte Dateien, die voribergehend
im Papierkorb gespeichert sind, vollstandig geldscht werden.



74 Diktieren mit der mobilen App

In diesem Kapitel wird erldutert, wie Sie Diktate mit der ODMS Cloud Mobile App durchfiihren.
J Neuer Aufnahme-Standby-Status

] Recording status

J Recording pause state

7.4.1 Neuer Aufnahme-Standby-Status

Wenn Sie auf die Schaltflache [New] klicken, um eine neue Aufnahme zu aktivieren, werden Sie

zu diesem Bildschirm weitergeleitet. Um die Aufnahme zu starten, klicken Sie auf die Schaltflache
[REC]. Um die Auswirkungen von Umgebungsgerauschen zu reduzieren, empfehlen wir, das
Mikrofon des Smartphones wahrend der Aufnahme nahe an Ihren Mund zu halten.

*Auf diesem Bildschirm kénnen Sie verschiedene Einstellungen im Zusammenhang mit der
Aufnahme nicht &ndern. Wenn Sie also Anderungen vornehmen miissen, kehren Sie bitte zu

<7.3.3 Listenansicht> urtick und 6ffnen Sie <7.3.5 Einstellungsansicht>.

Select
Worktype ID AU_LE2AUTHER2231207110500

Worktype : Select

Insert/Overwrite \\
recording switch. Insert
I @

l REC Button

C Klicken Sie auf die Aufnahmeschaltflache, um die Aufnahme zu starten.
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7.4.2 Recording status

Wenn Sie mit der Aufnahme beginnen, dndert sich der Bildschirm wie folgt. Zu diesem Zeitpunkt
bewegen sich die Aufnahmepegelleiste und der Zeitzahler entsprechend dem
Eingangsaudiopegel, sodass Sie bestdtigen kdnnen, dass die Aufnahme lauft. Wenn der
Pegelbalken leicht schwankt und Sie mit weniger als der Halfte des Spitzenwerts aufnehmen, ist

die Aufnahme madglicherweise schwer zu héren. Bitte machen Sie einige Testaufnahmen, um den

entsprechenden Pegel zu Uberprifen.

AU_LE2AUTHER2231207110500

g+~ | Rec Level bar
g Time counter

REC stop button *2

Quick Review button *1

Recording pause
button *2

*1 Quick Review: Wenn Sie wahrend der Aufnahme auf die Schaltflache [Quick Review]
but klicken, wird die Aufnahme angehalten und zurtickgespult, wahrend
Sie darauf klicken. Wenn Sie die Taste loslassen, beginnt die Wiedergabe
an der Position, an der Sie gesprochen haben.

*2 Recording pause: Wenn Sie wahrend der Aufnahme auf diese Schaltflache klicken, wird die

Aufnahme angehalten.
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7.4.3 Recording pause state
Wenn die Aufnahme voriibergehend angehalten wird, andert sich der Bildschirm wie folgt. Wenn
Sie hier auf die Schaltflache [Neu] klicken, wird der Aufnahmevorgang flr die aktuell
aufgenommene Datei beendet und das System wechselt in den <7.4.1 Neuer Aufnahme-
Standby-Status>. Wenn Sie sich den Inhalt der aufgenommenen Datei anhdéren méchten, klicken

Sie auf die Schaltflache [Rewind], um die Position zurlickzuspulen, und klicken Sie dann auf die

Schaltflache [Play], um sie abzuspielen.

AU_LE2AUTHER2231207110500
Worklyplssas Audio waveform *2

Position Display *1

L

@
New button | Rec Button

™~
New .
Rewind button J\yback Button
4\ /—
§ /

\l—
] FF button

*1 Position display: Der weiBBe vertikale Balken zeigt die Stoppposition/Wiedergabeposition
an.
*2 Audio waveform: Audio wird aufgezeichnet, wenn die Wellenform angezeigt wird.

Anfang des Kapitel
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75 Datei loschen

In diesem Kapitel wird erldutert, wie Sie aufgezeichnete Dateien I6schen.

| Dateien aus der Aufnahmeansicht l6schen

1 Alle Dateien aus der Listenansicht I6schen

] Ausgewdahlte Dateien aus der Listenansicht I6schen

7.5.1 Dateien aus der Aufnahmeansicht loschen

Mit dem Dateiléschvorgang aus der Aufnahmeansicht kdnnen Sie die aktuell angezeigte Datei

l6schen.

Klicken Sie auf die Schaltflache [Delete File] und dann auf [Discard]

AU_L0010_3150

AU_L0010_3150

Worktype : Select

u haven't saved your changes. Click D
r thout saving or Cancel to return
Discard

@ E}Cﬂncel
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7.5.2 Alle Dateien aus der Listenansicht loschen

Wenn Sie Dateien aus der Listenansicht I6schen, kénnen Sie alle Dateien in der Liste auf einmal

I6schen. Klicken Sie oben rechts auf dem Bildschirm auf die Schaltflache [Edit], dann auf die

Schaltflache [Delete All Files] - und dann auf [Delete All].

*Dateien ohne O-Symbol und deren Aufnahme angehalten ist (mitten im Diktat), werden nicht

geldscht.
9:49 al = @ 9:50 wl =@ 9:50 al = @
& Back Recordings < Back Recordings Done < Back Recordings Done
Outbox Sent Recycle Bin Outbox Sent Recycle Bin Outbox
Q search Q Search

AU_L0010_3150
Dec 21 2023 -

2023 at 5:32:58PM  00:06

AU_L0009_3749
Dec 21, 2023 at 1:38:57PM  00:13

AU_L0008_4020

Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00:12

& AU_L0007_4230
Dec 19, 2023 at 4

1 at4:42:37PM  00:02

AU_LO006_5150

Dec 19, 2023 at 2:51:55PM  00:02

AU_L0005_3048

Dec 18, 2023 at 5:30:53PM 00:03

AU_L0004_2815
Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01

AU_LE2AUTHER2231206152152

Dec 14, 2023 at 4:24:20PM  00:14

197/228

AU_L0010_3150
Dec 21, 2023 at 5:32:58PM  00:06

AU_L0009_3749
Dec 21, 2023 at 1:38:57PM  00:13

AU_L0008_4020

Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00112

“r AU_LO007_4230

Dec 19, 2023 at 4:42:37PM  00:02

AU_LO006_5150
Dec 19, 2023 at 2:51:55PM 00:02

AU_L0005_3048

Dec 18, 2023 at 5:30:53PM 00:03

AU_L0O004_2815

Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01

AU_LE2AUTHER2231206152152
Dec 14, 2023 at 4:24:20PM  00:14

() Dec1a,2023 at 4:24:20PM 00:14 @

AU_L0010_3150 .
Dec 21, 2023 at 5:32:58 PM 00:06 9

AU_L0009_3749 N
) Dec 21,2023 at 1:38:57PM  00:13 i)

. AU_L0008_4020
) Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00:12 D)

- kAU Delete All Recordings?
\_J Det  Deleted Dictations files will once be D
moved to the Recycle Bin. After the
period set in the option, it will be
. AU automatically deleted from the
() Der Recycle Bin and cannot be restored. i)

AU Cancel

Delete All =
,,,,,, @

__ AU_L0004_2815 :
" ) Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01 Jd)

AU_LE2AUTHER2231206152152




7.5.3 Ausgewadhlte Dateien aus der Listenansicht l6schen

Beim LOschen von Dateien aus der Listenansicht kénnen Sie mehrere Dateien gleichzeitig

I6schen. Klicken Sie oben rechts auf dem Bildschirm auf die Schaltflache [Edit], tippen Sie dann

auf den Kreis auf der linken Seite der Datei, um die Datei auszuwahlen, klicken Sie auf die

Schaltflache [Delete selected file] . und dann auf [Delete].

* Sie kénnen keine Datei auswahlen, deren Aufnahme angehalten ist (mitten im Diktat), wenn

kein O-Symbol vorhanden ist.

9:49
£ Back Recordings
Qutbox Sent
Q, Search

Recysle-Bin

AU_L0010_3150
Dec 21 2023 -

2023 at 5:32:58PM

AU_L0009_3749

AU_L0008_a020

Y AU_L0007_4230
Dec 19, 2023 at 4:4:

AU_LO006_5150
Dec 19, 2023 at 2:51:55PM

AU_L0005_3048

Dec 18, 2023 at 5:30:53PM

AU_L0004_2815
Dec 18, 2023 at 5:28:18 PM

Dec 14,2023 at 4

Dec 21, 2023 at 1:38:57PM  (

Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00:12

00

00:

06

1 4:42:37PM 00:02

01

AU_LE2ZAUTHER2231206152152

24:20PM 00:14

9:50

¢ Back

Q Search

Outbox

Recordings

Done

Sent Recycle Bin

AU_L0010_3150
Dec 21, 2023 at 5:32:58 PM

AU_L0O009_3749
Dec 21, 2023 at 1:38:57 PM

J

AU_LO008_4020

ec 20, 2023 at 5:40:34PM

W AU_LO007_4230

e 0 o

AU_LO006_5150
Dec 19, 2023 at 2:51:55PM

AU_L0O005_3048
Dec 18, 2023 at 5:30:53PM

AU_LO0004_2815
Dec 18, 202

3 at 5:28:18PM

Dec 14, 2023 at 4:24:20 PM

Dec 19, 2023 at 4:42:37PM  00:02

AU_LE2AUTHER2231206152152
00:14 Ol

00:06 (i)

00:12

00:03 (i

00:01
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< Back

) Dec14,2023at4:24:20PM 00:14 ®

9:50

Recordings

Outbox Recycle Bin

AU_L0010_3150 s
Dec 21, 2023 at 5:32:58 PM  00:06 )

AU_L0009_3749
Dec 21, 2023 at 1:38:57PM  00:13 )

AU_L0008_4020
Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00:12 )

* AU Delete 4 Dictations?
Dét  Dpeleted Dictations files will once be
moved to the Recycle Bin. After the
period set in the option, it will be
AU automatically deleted from the .
De:  Recycle Bin and cannot be restored. i)

z
— )
AU_L0004_2815

Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01 (i)

AU Cancel
- SRS

AU_LE2AUTHER2231206152152




7.6 patei-Upload in die ODMS-Cloud

Sobald das Diktat abgeschlossen ist, kann die Datei in die ODMS Cloud hochgeladen werden, um

mit der Transkriptionsarbeit zu beginnen. In diesem Kapitel wird erlautert, wie Sie Dateien aus

der ODMS Cloud Mobile App hochladen.

J Hochladen aus der Aufnahmeansicht
J Laden Sie alle Dateien aus der Listenansicht hoch

J Laden Sie ausgewéhlte Dateien aus der Listenansicht hoch

7.6.1 Hochladen aus der Aufnahmeansicht

Beim Hochladen aus der Aufnahmeansicht kénnen Sie die aktuell angezeigte Datei versenden.

/l\
Klicken Sie auf die Schaltflache [File Send Button] und dann auf [Send to Server].

AU_L0010_3150 AU_L0010_3150

Work

< ’ Send to Server

Pending

| Cancel |
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7.6.2 Laden Sie alle Dateien aus der Listenansicht hoch

Durch das Hochladen von Dateien aus der Listenansicht kdnnen Sie alle Dateien in der Liste auf

einmal hochladen. Klicken Sie auf die Schaltflache [Send All Files] . und dann auf [Send All to

Server].

* Dateien, deren Aufnahme (in der Mitte des Diktats) ohne O-Symbol unterbrochen ist, werden
nicht gesendet.

13:126 al T 13:27 ol T
£ Back Recordings Edit < Back Recordings Edit
Outbox Sent Recycle Bin Outbox
Q Search

AU_LO010_3150 N AU_L0010_3150 ~

Dec 21, 2023 at 5:32:58 PM  00:06 i Dec 21, 2023 at 5:32:58PM 00:06 )
AU_L0009_3749 ~ = AU_L0009_3749 )

Dec 21, 2023 at 1:38:57PM  00:13 i) (_) Dec21,2023at1:38:57PM 00:13 (O]
AU_LO008_3020 __ AU_L0008_3020 N

Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00:12 O] (_) Dec20, 2023 at 5:40:34PM 00:12 O]

Y AU_LO007_4230 B kAU Send All Recordings? .

Dec 19, 2023 at 4:42:37PM  00:02 i) \_J Be  Areyou sure you want to send all @

recordings?

AU_LO006_5150 ) —~ A =
Dec 19, 2023 at 2:51:55PM  00:0. 0 \_J Det Send All to Server L

2 )
AU_LO005_3048 N = AU Cancel
Dec 18, 2023 at 5:30:53PM 00:03 i) ‘\{,‘ DOC 1y avav vrvrvvrvnes an vviwn i"
AU_L0004_2815 . Au_L0004_2815 .
Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01 ) (_) Dec18, 2023 at5:28:18PM 00:01 @

AU_LE2AUTHER2231206152152
Dec 14, 2023 at 4:24:20PM  00:14

. AU_LE2AUTHER2231206152152
Dec 14, 2023 at 4:24:20PM 00:14 )
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7.6.3 Laden Sie ausgewadhlte Dateien aus der Listenansicht hoch

Wadhlen Sie Dateien aus, um mehrere Dateien gleichzeitig hochzuladen. Tippen Sie auf den Kreis

auf der linken Seite der Datei, um die Datei auszuwahlen, klicken Sie auf die Schaltflache [Send

Selected File] . und dann auf [Send to Server].

* Dateien ohne O-Symbol oder Dateien, deren Aufnahme angehalten ist (in the middle of

dictation) , kdnnen nicht ausgewahlt werden.

13:27 ol T -

13:27 ol T
& Back Recordings Edit < Back Recordings Edit
g Outbox
Q Search
AU_L0O010_3150 AU_L0010_3150
Dec 21, 2023 at 5:32:58PM  00:06 ) Dec 21, 2023 at 5:32:58PM 00:06 ©)
(] AU_L0009_3749 ] AU_L0009_3749
0 Dec 21, 2023 at 1:38:67PM 00413 W Q Dec 21, 2023 at 1:38:57PM  00:13 ®
AU_LO008_4020 AU_L0008_4020
o Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00:12 ) 9 Dec 20, 2023 at 5:40:34PM 00:12 O)
ot ALIJ._L\O(.J’??‘_fZ3O‘ S " * AU Send 4 Recordings? E
Dec 19, 2023 at 4:42:37PM 000 ! 9 De Are you sure you want to send 4 &)
recordings?
AU_LO006_5150 . AU
o Dec 19, 2023 at 2:51:55PM  00:02 i) Q Dex Send fo Server ©)
AU_LO005_3048 _ AU Cancel
Dec 18, 2023 at 5:30:53PM  00:03 i) (4 SRR DS @
AU_L0O004_2815 __ AU_L0004_2815 N
Dec 18, 2023 at 5:28:18PM  00:01 ) ( 7/\ Dec 18, 2023 at 5:28:18PM 00:01 W
AU_LEZAUTHER2231206152152 . . AU_LE2AUTHER2231206152152
Dec 14, 2023 at 4:24:20PM  00:14 ) () Dec14,2023 at4:24:20PM 00:14 @®
| W
O o
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7.7 Bestatigen Sie den Transkriptionsstatus

Sie kédnnen den Transkriptionsfortschritt serverseitig mit der ODSM Cloud Mobile App Uberpriifen.

| ODMS-Cloud-Ansicht

7.7.1 ODMS-Cloud-Ansicht

Wenn Sie in der Listenansicht auf die Schaltflache [Cloud] klicken, wird eine Liste der Dateien

angezeigt, die mit Ihrer Autoren-ID auf der Seite des ODMS Cloud Servers aufgezeichnet

wurden.

In der ODMS-Cloud-Ansicht kdnnen Sie den Filter fir jeden Transkriptionsstatus wechseln..

11:04 ol FT.

< Back Recordings Edit

Recycle Bin

Q Search

AU_LE2AUTHER2231206152152

Dec 7, 2023 at 11:04:31AM  00:06 (i)

Downloaded:
In Progress:

Transcription Finished:

Anfang des Kapitel
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11:05 awl T
| ¢ Back  Uploaded
@] @

* AU_LE2AUTHER2231201144527.0S2
Dec 1, 2023 at 11:45:27PM 00:04

Routed: AU_Le2Type2

% AU_LEZAUTHER2231201143624.DS2
Dec 1, 2023 at 11:36:24PM  00:06

Routed: AU_Le2Type2

W AU_LEZAUTHER2231201101745.D52
Dec1, 2023 at 7:17:45PM  00:02

Routed: AU_Le2Type2

* AU_LEZAUTHER2231201101738.DS2
Dec 1, 2023 at 7:17:38PM  00:04

Routed: AU_Le2Type2

* AU_LEZAUTHER2231201094647.DS2
Dec1, 2023 at 6:46:47PM  00:06

Routed

1M1
& Back In Progress
o
Q

&

Zeigt eine Liste der hochgeladenen Dateien an.

Zeigt eine Liste der Dateien an, die transkribiert werden.

Zeigt eine Liste der mit der Transkription abgeschlossenen Dateien an.



78 Transkriptionisten wechseln

,Manuelle Anderungen an Transkriptionisten" kénnen durch die Anmeldung bei ODMS Cloud tiber
einen Smartphone-Browser vorgenommen werden. In diesem Kapitel wird die Bedienung

erlautert.

"] Melden Sie sich direkt iber den Browser bei ODMS Cloud an

7.8.1 Melden Sie sich direkt liber den Browser bei ODMS Cloud an

Bitte geben Sie Ihre ID (E-Mail-Adresse) und Ihr Passwort ein und melden Sie sich bei ODMS
Cloud an. Sie werden direkt tiber Ihren Browser bei ODMS Cloud angemeldet. Informationen zu

Vorgangen von hier aus finden Sie unter <3.8 Manuelles Routing>.

m:m WaFe 11 wT.
« ODMS Cloud
£ Back Uploaded
OM SYSTEM

* AU_LE2AUTHER2231201144527.DS2

Dec1,2023at 11:45:27PM  00:04
Routed: AU_Le2Type2

* AU_LE2AUTHER2231201143624.DS2 U
Dec 1, 2023 at 11:36:24PM  00:06

Routed: AU_Le2Type2

OM Dictation Management System

% AU_LE2AUTHER2231201101745.D52 in the Cloud
Dec 1, 2023 at 7:17:45PM  00:02
Routed: AU_Le2Type2

* AU_LE2AUTHER2231201101738.DS2 Language : English £
Dec1,2023 at 7:17:38PM  00:04
Routed: AU_Le2Type2

EXISHITUSeT
* AU_LE2AUTHER2231201094647.DS2

S o
Routed: -

New User

[ Create Account |

#% @& m-digitalsolutions.net &

New
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7.9 offline-Modus

Mit der ODMS Cloud Mobile App kdénnen Sie Vorgdnge ausflihren, flir die keine Netzwerkverbindung

erforderlich ist, z. B. das Aufzeichnen von Diktatdateien in Umgebungen, in denen keine

Netzwerkverbindung verfligbar ist.

In diesem Kapitel wird der Offlinemodus erlautert.

| Starten der Mobile App ohne Netzwerkverbindung

| Bedienung im Offline-Modus
] Wenn die Mobile App im Offline-Modus die Verbindung zum Netzwerk wiederherstellt

7.9.1 Starten der Mobile App ohne Netzwerkverbindung

Wenn Sie beim Starten der mobilen App keine Verbindung zum Netzwerk herstellen kénnen, wird das

folgende Popup angezeigt. Wenn Sie OK auswahlen, wird die mobile App im Offlinemodus gestartet.

» 17:12 95% )

ODMS Cloud

OM Dictation Management System

in the Cloud

Offline mode

You are currently not connected to
the internet. You are now working in
the offline mode. To send your
dictation, close the app, connect to
the internet, and sign back in.

oK
L b

Save password

OM SYSTEM

2026 OM Digital Satutions Corporation

Wenn die Netzwerkverbindung wahrend des normalen Betriebs verloren geht, wird die folgende Meldung

angezeigt und die App wechselt in den Offline-Modus.

Offline mode
You are currently not connected to
the internet. You are now working in
the offline mode. To send your
dictation, close the app, connect to
the internet, and sign back in.

OK
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7.9.2 Bedienung im Offline-Modus

Wenn Sie im Offlinemodus einen Vorgang ausfiihren, der eine Netzwerkverbindung erfordert, wird eine

Popup-Meldung angezeigt, die Sie daruber informiert, dass Sie sich im Offlinemodus befinden.

Offline mode

You are currently not connected to
the internet. You are now working in
the offline mode. To send your
dictation, close the app, connect to
the internet, and sign back in.

OK

7.9.3 Wenn die Mobile App im Offline-Modus die Verbindung zum
Netzwerk wiederherstellt

Die mobile App meldet sich nicht automatisch an, Sie miissen sich also manuell anmelden. Offnen Sie den
Anmeldebildschirm Uber das unten angezeigte Popup oder driicken Sie in der Listenansicht die Browser-
Schaltflache, um den ODMS Cloud-Anmeldebildschirm zu 6ffnen. Geben Sie Ihre ID (E-Mail-Adresse) und

Ihr Passwort ein, um sich bei ODMS Cloud anzumelden.

Online

Your internet is now connected, to
switch from offline mode to send
your dictation, please tap [Yes] and
sign in.

No Yes
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71 0 Hintergrund-Spracherkennung

<3.12 Workflow mit Hintergrund-Spracherkennung> Sie kdnnen Text effizienter transkribieren. In diesem

Kapitel wird erlautert, wie Sie beim Hochladen einer Diktatdatei aus der mobilen App die Sprache fiir die

Spracherkennung angeben und den Status der Spracherkennung tber die mobile App.

1 Auswéhlen der Sprache fiir die Spracherkennung

| Checking the progress of speech recognition

7.10.1 Auswahlen der Sprache fiir die Spracherkennung

Sie kdnnen die Sprache fir die Spracherkennung unabhangig von der Anzeigesprache der Mobile App
festlegen. Darliber hinaus lasst sich die Sprache fir die Mobile App und die Desktop App unabhangig
voneinander einstellen. So kénnen Sie beispielsweise Uber die Desktop App eine Diktatdatei auf Englisch
diktieren und hochladen, um die Spracherkennung auf Englisch zu erhalten, wahrend Sie die Mobile App in

deutscher Sprache nutzen kénnen.

1M1 wEe 15:37 il T B 15:38 il T EB
§ Back Uploaded € Uploaded Settings ® € Settings Language
[ O | G & RECORDING
Q
« Recording Format DS2
AU_LEZAUTHER2231201144527.D52
Dec 1, 2023 at 11:45:27PM  00:04 English (USA)
Routed: AU_LeZType2 Bluetooth Input

Microphone Sensitivity

VCVA OFF
Push to Talk
* AU_LE2AUTHER2231201101738.DS2
Dec 1, 2023 at 7:17:38PM  00:04 WORKFLOW
Routed: AU_Le2Type2
Author ID JP_LEAUTHER2
* AU_LE2AUTHER2231201094647.DS2
Dec 1, 2023 at 6:46:47PM 00:06
Routed GENERAL
Keep Sent Iltems Always

Keep Recycle Bin Items Always

On Launch Show List of Recor...

New 5 @ [E] [ Language English (U.S.A)

Die verfugbaren Sprachen sind:
- English (U.S.A)

- English (United Kingdom)

- English (Australia)

- Deutsch

- Frangais

- Espafol
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7.10.2 Fortschritt der Spracherkennung priifen

Sie kénnen den Status der Spracherkennung fir in die ODMS Cloud hochgeladene Diktate liber die mobile

App Uberpriifen. Offnen Sie <7.7.1 ODMS-Cloud-Ansicht> und Uberpriifen Sie das angezeigte Symbol.

15:41 il = (3

£ Back Uploaded

B @
Q Search

Routed: JP-LeType2, JP-LeType3

> LO005_3727_3726.DS2
& Mhy 2, 2025 at 3:37:34PM  00:07
uted: JP-LeType2, JP-LeType3

»_ LO003_1240.ds2
@ Afr 30,2025 at 3:44:07PM  00:39
uted: JP-LeType2, JP-LeType3

JP_L0043_5021.D82
Dec 19, 2024 at 11:51:66 AM  00:14
Routed: JP-LeType2,JP-LeType3

JP_L0030_4914.D52
Dec 19, 2024 at 11:49:33AM 00112
Routed: JP-LeType2,JP-LeType3

JP_L0027_4903.DS2
Dec 19, 2024 at 11:49:05 AM 00:01

Routed: JP-LeType2, JP-LeType3

% JP_L0O002_0043.DS2
Jan 1, 2018 at 12:00:49 AM 00:05

Routed: JP-LeType2, JP-LeType3

New EI @ -I:i-

Kein Symbol: Dateien, die der Hintergrund-Spracherkennung nicht
zugewiesen sind.

Griines Symbol: Hintergrund-Spracherkennung abgeschlossen

g) WeiBes Symbol: Hintergrund-Spracherkennung lauft

Anfang des Kapitel
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8 E-Mail-Benachrichtigung

In diesem Kapitel werden verschiedene E-Mail-Benachrichtigungen beschrieben, die von der
ODMS Cloud gesendet werden.

18.1 Liste der E-Mail-Benachrichtigungen

18.2 Zeitpunkt des Versands der E-Mail-Benachrichtigung

8.3 Details zur E-Mail-Benachrichtigung

Zum Seitenanfang

Nachstes Kapitel
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81 Liste der E-Mail-Benachrichtigungen

Abhangig von der Situation kann ODMS Cloud die folgenden Nachrichten an Kunden senden.

Admin

User

Dealer

Account Registered Notification [U-

101]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
die Kontoregistrierung basierend auf
den vom Kunden eingegebenen

Informationen erfolgreich war.

v

User Registration Notification [U-102]

Hierbei handelt es sich um eine
Nachricht, in der die
Benutzerauthentifizierung vom
Administrator angefordert wird, der
zum Zeitpunkt der Kontoregistrierung

festgelegt wurde.

License Shortage Notification [U-103]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
es Benutzer gibt, deren Lizenzlaufzeit
weniger als 14 Tage betragt und nicht
genligend Lizenzbestand zum

Zuweisen vorhanden ist.

License Expiration Warning [U-104]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
es Benutzer gibt, deren Lizenzen
heute ablaufen, weil die Funktion
~Automatische Zuweisung" deaktiviert

ist.

License Requested Notification [U-105]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
das System Ihre Anfrage zur
Ausstellung einer Lizenz akzeptiert

hat.

Cancelled License Order Notification

[U-106

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
die Stornierung der Lizenzausstellung

akzeptiert wird.

License Issued Notification [U-107]

Diese Nachricht wird versendet, wenn
die vom Kunden gewlinschte Lizenz

vom Handler ausgestellt wurde.

License Assigned Notification [U-108]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
dem Benutzer eine giiltige Lizenz

zugewiesen wurde.

License Returned Notification [U-109]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
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die Stornierung der ungenutzten
ausgestellten Lizenz abgeschlossen

ist.

(Cc)

Account Deleted Notification [U-111]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
die Léschung des registrierten Kontos

abgeschlossen ist.

Account Edit Notification [U-112]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
die Anderungen an Ihren
Kontoinformationen abgeschlossen

sind.

Temporary password [U-113]

Diese Meldung informiert Sie lGber ein
temporares Passwort nach Abschluss

der Benutzerauthentifizierung.

User Registration Notification [U-114]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
die Benutzeriberpriifung fir einen neu
registrierten Benutzer abgeschlossen

ist.

Edit User Notification [U-115]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
die Anderung der
Benutzerinformationen abgeschlossen

ist.

User Deleted Notification [U-116]

Diese Informationen werden gesendet,
wenn die Benutzerinformationen

geldscht wurden.

Transcription Completion Notification

[U-117

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
die Transkription von Transcriptionist

abgeschlossen wurde.

Storage Usage Worning Notification [U-

118]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
die von Ihnen genutzte
Speicherkapazitat 80 % der

verfligbaren Kapazitat Uberschreitet.

Storage Usage Exceeded Notification

[U-119

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
die von Ihnen genutzte
Speicherkapazitat das verfugbare

Limit Gberschreitet.

User Bulk Registration Received

Notification [U-120]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
ein Massenregistrierungsvorgang fur
Benutzer mithilfe einer CSV-Datei

akzeptiert wird.
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127]

Ihre Testlizenz nur noch 14 Tage oder

weniger gliltig ist.

User Bulk Registration Completed Diese Nachricht wird gesendet, wenn v
Notification [U-121] die Massenregistrierung von
Benutzern mithilfe einer CSV-Datei
erfolgreich abgeschlossen wurde.
User Bulk Registration Failed Diese Nachricht wird gesendet, wenn v
Notification [U-122] die Massenregistrierung von
Benutzern mithilfe einer CSV-Datei
fehlschlagt.
Partner Account Deleted Notification Diese Nachricht wird gesendet, wenn v v
[U-123 der Léschvorgang des Partnerkontos (Cc)
abgeschlossen ist.
Partner Account Edit Notification [U- Diese Nachricht wird gesendet, wenn v v
124] Sie mit der Bearbeitung Ihrer (Cc)
Partnerkontoinformationen fertig sind.
Issued Trial License Notification [U- Diese Nachricht wird gesendet, wenn v v
125] Sie zusatzliche Testlizenzen ausstellen. (Cc)
Forced Email Verification Notification Diese Nachricht wird gesendet, wenn v
[U-126 ein Administrator eine erzwungene (Cc)
Benutzeriberprifung erzwingt.
Trial License Expiration Warning [U- Diese Nachricht wird gesendet, wenn v

New Dictation Notification [U-128]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn

Ihnen eine neue Transkriptionsaufgabe

zugewiesen wird.

Transcription Task Cancellation

Notification [U-129]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
eine Ihnen zugewiesene
Transkriptionsaufgabe abgebrochen

wird.

Transcriptionist Change Notification [U-

130]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn
eine Ihnen zugewiesene
Transkriptionsaufgabe einem anderen

Transkriptionisten zugewiesen wurde.

Anfang des Kapitel
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82 Zeitpunkt des Versands der E-Mail-Benachrichtigung

Beispiele flir verschiedene Nachrichten, die von der ODMS Cloud gesendet werden, sind unten
aufgefihrt.

| Migration von der Testlizenz zur reguldren Lizenz (automatisches Update)

_J Migration von der Testlizenz zur requldren Lizenz (manuelles Update)

| Die Lizenz lduft ab der Testlizenz ab (Konto manuell 16schen)

| Automatische Lizenzzuweisung (wird bei ausreichendem Bestand automatisch zugewiesen)

| Lizenz automatisch zuweisen (Unzureichender Bestand — Lizenz aufgefiillt und automatisch
zugewiesen)

| Lizenz automatisch zuweisen (Lizenz abgelaufen wegen Lagermangel — manuelle Zuweisung)

| Lizenzen manuell zuweisen

| Benutzerléschung nach Lizenzablauf
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8.2.1 Migration von der Testlizenz zur reguldren Lizenz (automatisches
Update)

Szenario, bei dem die Option ,, Automatisch zuweisen" aktiviert ist und der Lizenzbestand nicht
ausreicht. Dies ist ein Beispiel dafir, dass vor Ablauf der Testlizenz eine gliltige Lizenz vom

Handler erworben wird und die Lizenz automatisch zugewiesen wird.

ODMS Cloud License issuing sequence (Trial -> Paid license)

Auto Assign : Enable

New

Trial Period (30 days)

Auto Assign U103 U-104

Everyday Expre Date

License
Inventory

1
14 days |

Shortage Disabled Send send

1
2 | Shortage Erabied Send Does ot send
3 | Perey Disabled Does motsend | Send
4 | plerey Enabled Does motsend | Does ot send
Account License
registration shortage
completed notification

(once a day)

Acoount

G ) License issue License Period = 1 Year
Trial start request
notification

Assign license

et | manually [u-108
License
License issue ~ N 1071 assigned
requested License issued S o notification
notification . License
Stored in issued
license inventory || notification

Days left —‘ 4=l ‘

Shortage —“ .
Eoren \

Status

8.2.2 Migration von der Testlizenz zur regularen Lizenz (manuelles
Update)

Szenario, bei dem die Option ,Automatisch zuweisen™ deaktiviert ist und der Lizenzbestand nicht

ausreicht. Dies ist ein Beispiel, wenn eine glltige Lizenz vom Handler gekauft wird, bevor die

Testlizenz ablauft, und der Benutzer die Lizenz manuell zuweist.

ODMS Cloud License issuing sequence (Trial -> Paid license)

Assigned before

Auto Assign : Enabled expiry date

New

Trial Period (30 days)

Auto Assign U103 U-104

N
st [ sens

Does rot send

License
Inventory

r 1 o
14 days

Shortage
Plerty

Disabled

Erabled Send

Disabled Does motsend | Send

slw|m |-

Plerty Enabled Does motsend | Does ot send
Account License
registration shortage
completed

notification
(once a day)

Acoount

completed/
Trial start
notification

License Period = 1 Year

License issue
request

Assign license

et | manually [u-108
License
License issue ~ N 1071 assigned
requested License issued S o notification
notification . License
Stored in issued
license inventory || notification

Days left mm— 4=l

Status Alert

[Sho rtage m—

—
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8.2.3 Die Lizenz lauft ab der Testlizenz ab (Konto manuell I6schen)

Szenario, bei dem die Option ,,Automatisch zuweisen™ deaktiviert ist und der Lizenzbestand nicht
ausreicht. Dies ist ein Beispiel, wenn der Benutzer das Konto manuell I6scht, nachdem die
Testlizenz abgelaufen ist.

ODMS Cloud License Expiration (Trial -> Account Removal)

New Trial Period (30 days) Account information New

14 days

expiration
warning

Account information

i i License
rzgrl.':!ttl:g shortage deleted
notification notification

(once a day)
Acoount
registration
completed/
Trial start
notification

Auto Assign : Disabled

Delete user/
ey Auto Assian rooay Lrenae account information
1| Shortage Disabled send send manually
2 | shortage Erabled send Does rot send
3 | plerty Disabled Does rotsend | Send
4 | perty Erabled Does ot serd | Does rot serd

Days left mm— i)

Status )

Alert No License

Esho rtage m—

8.2.4 Automatische Lizenzzuweisung (wird bei ausreichendem Bestand
automatisch zugewiesen)

Szenario, bei dem die Option ,,Automatisch zuweisen" aktiviert ist und der Lizenzbestand

ausreichend ist. Nach Ablauf einer Lizenz wird automatisch eine neue Lizenz zugewiesen.

ODMS Cloud License Auto Renewal (License in stock)

Paid license period AutolfestoniiEnable
Lcense Aoto Assn | v1® Uit
Inventory Everyday Expire Date
1 | shartage Disabled Send Send
14 days before expiration 2 | Shortage Enabled Send Does rot send
(Reserve license from 3 | pery Disabled Does motsend | Send
inventory) 4 | Plenty Enabled Does motsend | Does not send

Account has enough unassigned
licenses stock

————

License Period = 1 Year

Assign license
automatically
Assign license

completion
notification

Shortage
Days leftme- (a~1) —

Status e Ronoe
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8.2.5 Lizenz automatisch zuweisen (Unzureichender Bestand — Lizenz
aufgefiillt und automatisch zugewiesen)

Szenario, bei dem die automatische Zuweisungsoption aktiviert ist und der Lizenzbestand nicht
ausreicht. Es wird davon ausgegangen, dass der Benutzer nach Erhalt der U-103-
Bestandsknappheitsbenachrichtigung den Lizenzbestand auffillt und neue Lizenzen automatisch

zugewiesen werden.

ODMS Cloud License Auto Renewal (Shortage -> Replenish License)

Paid license period Auto Assign : Enabled

License Auto Assign U103 U104
Inventory Everyday ExpreDate
1| Shortage Disabled Send Send
14 days before expiration 2 | shortage Erabled Send Does rot send
(Reserve license from 3 | peny Disabled Does motsend | Send
inventory) 4| Py Erabled Does motsend | Does ot send
Account does not have Replenish
enough unassigned license
license stock inventory

License issue
request

License Period = 1 Year

Assign license
automatically
Assign license
completion
notification

License
shortage

notification

(once a day)

License issue

requested License issued
notification completed
13 License
Stored in issued
license invento notification

Shortage msp -
Days leftm i) d-—
Status e Bovw -

8.2.6 Lizenz automatisch zuweisen (Lizenz abgelaufen wegen
Lagermangel — manuelle Zuweisung)

Szenario, bei dem die automatische Zuweisungsoption aktiviert ist und der Lizenzbestand nicht
ausgereicht wird. Es wird davon ausgehen, dass der Benutzer nach Erhalt der U-103-
Bestandsknappheitsbenachrichtigung den Lizenzbestand auffillt und neue Lizenzen automatisch

zugewiesen werden.

ODMS Cloud License Auto Renewal (Expired due shortage —
Manual update)

Paid license period Expiration Auto Assign : Enabled
period
L Ucense Auto Assgn | Ui ey
 — Inventory Everyday Expire Date
1 | shortage Disabled send Send
14 days before expiration 2 | Shortage Erabled Send Does rot send
(Reserve license from 3 | pemy Disabled Does motsend | Send
inventory) 4 | Plenty Enabled Does motsend | Does not send

Account does not have enough
unassigned licenses

Even if you replenish the license inventory
f after the license expires, it will not be
automatically updated.

License issue
request

|

License
shortage

4 License Period = 1 Year

Assign license
manually

U-108

notification
(once a day) Issue
License

License

License issue
Requested
notification

issued License
notification Assigned
Shortage mup- notification
Days leftmsp al) =
Status Renew Np License o
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8.2.7 Lizenzen manuell zuweisen

Szenario, bei dem die Option ,,Automatisch zuweisen" deaktiviert ist und der Lizenzbestand
ausreichend ist. Der Administrator bemerkt die Lizenz und aktualisiert sie manuell, bevor sie
ablauft.

ODMS Cloud License Manual Renewal (License in stock)

Paid license period Auto Assign : Disabled
Assigned before
| Gcense Auto Assgn | U103 w10t expiry date

Inventary Fueryday ExpreDze
‘ 1 | Shortage Disabled Send Send

14 days before expiration 2 | shortage Enabled Send Does ot s
(Reserve license from 3 | Plerty Disabled Does rotsend | send

inventory) 4| Plrty Enabied Does motsend | Does ot send

Account has enough unassigned
licenses on hand

License Period = 1 Year

Assign license
completion
notification

Status s Alert

Shortage
Days leftmm Q4-1) q—

8.2.8 Benutzerléschung nach Lizenzablauf

Szenario, bei dem die Option ,,Automatisch zuweisen" deaktiviert ist und der Lizenzbestand
ausreichend ist. Lizenzen werden absichtlich widerrufen und der Benutzer wird dann manuell

geldscht.

ODMS Cloud License Manual Renewal (Expired -> User Delete)

Paid license period Expiration Auto Assign : Disabled
eriod
p"‘ License Auto Assign U-103 u-104
Inventory Everyday Expire Date.
1 | Shortage Disabled Send Send
14 days before expiration 2 | Shortage Erabled Send Does rot send
(Reserve license from 3 | Perey Disabled Does otsend | Send
inventory) 4| Perty Enabled Does rotsend | Does ot send
Account has enough unassigned \
licenses on hand icense
| | expiration
ccoul
information
deleted

Delete user/

account information
manually

Status  we Alert Nb License

Shortage
Days leftm L)

Anfang des Kapitel
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83 Details zur E-Mail-Benachrichtigung

Die Details der von ODMS Cloud gesendeten E-Mail-Nachricht lauten wie folgt.

8.3.1 Account Registered Notification [U-101]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn die Kontoregistrierung basierend auf den vom Kunden eingegebenen

Informationen erfolgreich war.

Sehr geehrte(r) <Customer name:>,

Vielen Dank, dass Sie sich fir ODMS Cloud entschieden haben. Ihr Konto wurde erfolgreich registriert.

Wir haben Ihrem Konto [100] Testlizenzen hinzugeflgt, die 30 Tage giltig sind. Wahrend der Testversion kénnen Sie

alle Funktionen von ODMS Cloud ausprobigren.

Wenn Sie ODMS Cloud nach Ablauf des Testzeitraums weiterhin nutzen machten, wenden Sie sich bitte an einen
autorisierten OM SYSTEM-Audichandler, um Jahreslizenzen zu erwerben. Verschiedene Einstellungen, einschliefl

lich der Handlerauswahl, kdnnen in der ODMS Cloud auf der Registerkarte ,Konto® konfiguriert werden.

Bitte melden Sie sich bei ODMS Cloud an, um lhre Benutzereinstellungen zu konfigurieren und das Ablaufdatum
der Lizenz zu Uberprifen.
URL: https://odmscloud.omsystem.com

MNachdem Sie einen Handler ausgewahlt haben, wahlen Sie bitte die Registerkarte ,Abonnement” aus, um die

Anzahl der Lizenzen anzufordern. Von Handlern ausgestellte Lizenzen werden in lhrem Lizenzbestand gespeichert.

Wenn Sie Hilfe mit ODMS Cloud bendtigen, wenden Sie sich bitte direkt an lhren ausgewahlten zugelassenen OM
SYSTEM-Audichandler.

Wenn Sie diese E-Mail irrtlimlich erhalten haben, lédschen Sie diese E-Mail bitte aus |lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht Uberwacht. Bitte antworten Sie nicht.

8.3.2 User Registration Notification [U-102]

Hierbei handelt es sich um eine Nachricht, in der die Benutzerauthentifizierung vom Administrator

angefordert wird, der zum Zeitpunkt der Kontoregistrierung festgelegt wurde.

Ihre Benutzerinformationen wurden von lhnen selbst in der ODMS Cloud registriert. Um lhre Benutzerregistrierung
abzuschliefen, miissen Sie lhre E-Mail-Adresse bestatigen. Bitte Gberpriifen Sie dies, indem Sie auf den
untenstehenden Link klicken. Sobald die Registrierung abgeschlossen ist, erscheint ein Benachrichtigungsfenster,

das bestatigt, dass lhre Benutzerinformationen Uberprift wurden.

URL: <Authentication URL>

Wenn Sie diese E-Mail irrtimlich erhalten haben, ldschen Sie diese E-Mail bitte aus lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht Uberwacht. Bitte antworten Sie nicht.
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8.3.3 License Shortage Notification [U-103]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn es Benutzer gibt, deren Lizenzlaufzeit weniger als 14 Tage betragt und

nicht gentigend Lizenzbestand zum Zuweisen vorhanden ist.

Sehr geehrte(r) <Customer name>,

Eine oder mehrere lhrer zugewiesenen ODMS Cloud-Lizenzen laufen innerhalb von 14 Tagen ab. In Ihrem Bestand

sind nicht ausreichend viele Lizenzen, um diese an Benutzer mit ablaufenden Lizenzen auszugeben.

Unzureichende Lizenzanzahl:

Standard Lizenz: <"Number of user-assigned normal licenses scheduled to expire" - "Number of active
normal licenses in stock">

Spracherkennungs Lizenz: <"Number of user-assigned auto transcription licenses scheduled to expire" -
"Number of active auto transcription licenses in stock">

Bitte bestellen Sie zuséatzliche Jahreslizenzen bei lhrem <Dealer> um sicherzustellen, dass Sie tiber eine
ausreichende Anzahl an Lizenzen verfiigen.

Sie kénnen Benutzern Lizenzen entweder automatisch oder manuell zuweisen. Benutzern, bei denen die Option ,,
Automatisch zuweisen* aktiviert ist (Standard), wird am Ablaufdatum automatisch der gleiche Lizenztyp aus Ihrem
Lizenzbestand zugewiesen. Wenn Sie die Option ,Automatisch zuweisen“ deaktivieren, miissen Sie Lizenzen
manuell zuweisen.

Bitte melden Sie sich bei ODMS Cloud an, um lhre Benutzereinstellungen zu konfigurieren und das Ablaufdatum
der Lizenz zu tberprifen.
URL: https://odmscloud.omsystem.com/

Wenn Sie Unterstiitzung bezlglich ODMS benétigen, wenden Sie sich bitte an <Dealer>.

Wenn Sie diese E-Mail irrtimlich erhalten haben, I6schen Sie diese E-Mail bitte aus Ihrem System.
Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht Gberwacht. Bitte antworten Sie nicht.
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8.3.4 License Expiration Warning [U-104]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn es Benutzer gibt, deren Lizenzen heute ablaufen, weil die Funktion

LAutomatische Zuweisung" deaktiviert ist.

Sehr geehrte(r) <Customer name>,

Eine oder mehrere lhrer zugewiesenen ODMS Cloud-Lizenzen laufen heute ab.

Anzahl der auslaufenden Lizenzen:
Standard Lizenz: <Number of user-assigned licenses scheduled to expire>
Spracherkennungs Lizenz: <Number of user-assigned auto transcription licenses scheduled to expire>
Testlizenz: <Number of user-assigned trial licenses scheduled to expire>

Wenn Sie nicht Gber gentigend Lizenzen verfligen, missen Sie Jahreslizenzen bei lhnrem <Dealer> bestellen und

diese lhren Benutzern zuweisen, deren Lizenzen ablaufen.

Bitte melden Sie sich bei ODMS Cloud an, um lhre Benutzereinstellungen zu konfigurieren und das Ablaufdatum
der Lizenz zu Uberpriifen.

URL: https://odmscloud.omsystem.com/

Wenn Sie Unterstiitzung bezlglich ODMS benétigen, wenden Sie sich bitte an <Dealer>.

Wenn Sie diese E-Mail irrtimlich erhalten haben, I6schen Sie diese E-Mail bitte aus Ihrem System.
Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht Gberwacht. Bitte antworten Sie nicht.

8.3.5 License Requested Notification [U-105:_|

Diese Nachricht wird gesendet, wenn das System Ihre Anfrage zur Ausstellung einer Lizenz akzeptiert hat.

Sehr geehrte(r) <Customer name:,

wir habenn lhre Lizenzbestellung erhalten.

- Anzahl der bestellten Lizenzen: <Number of licenses>

- PO-Nummer. <P0O number:

Die Lizenzen werden von <Dealer> ausgestellt, die Sie in den Einstellungen ausgewahlt haben. Die von lhrem Ha
ndler ausgestellten Lizenzen werden in lhrem Lizenzbestand gespeichert. Bitte loggen Sie sich in die ODMS Cloud
ein, um die Lizenzen einzusehen und sie lhren Nutzern zuzuordnen.

Die Lizenzen sind ab dem Datum, an dem sie einem Benutzer zugewiesen wurden, 12 Maonate lang glltig.

Wenn Sie Unterstlitzung bezliglich ODMS Cloud bengtigen, wenden Sie sich bitte an <Dealer=.

Wenn Sie diese E-Mail irrtimlich erhalten haben, ldschen Sie diese E-Mail bitte aus lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht liberwacht. Bitte antworten Sie nicht.
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8.3.6 Cancelled License Order Notification [U-106]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn die Stornierung der Lizenzausstellung akzeptiert wird.

Sehr geehrte(r) <Customer name:=,

Wir haben die Stornierung lhrer letzten Lizenzbestellung erhalten.
- Anzahl der gekindigten Lizenzen: <Number of licenses>

- PO-Nummer: <P0O number=

Wenn Sie Unterstiitzung bezlglich ODMS Cloud bendtigen, wenden Sie sich bitte an <Dealer:=.

Wenn Sie diese E-Mail irrtimlich erhalten haben, ldschen Sie diese E-Mail bitte aus |hrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht Uberwacht. Bitte antworten Sie nicht.

8.3.7 License Issued Notification LU-107:_|

Diese Nachricht wird versendet, wenn die vom Kunden gewiinschte Lizenz vom Handler
ausgestellt wurde.

Sehr geehrte(r) <Customer name:>,

Die von lhnen bestellten ODMS Cloud-Lizenzen wurden ausgestellt.
- Anzahl der ausgestellten Lizenzen: <Number of licenses>
- PO-Nummer: <PO number:

Um ODMS Cloud nutzen zu kénnen, missen Sie |hre Benutzer im System registrieren und diesen Benutzern

Lizenzen zuweisen. Bitte melden Sie sich beim Starten der App mit der E-Mail-Adresse und dem Passwort lhres
registrierten Benutzers am System an.

Wenn Sie Unterstlitzung beziiglich ODMS Cloud benétigen, wenden Sie sich bitte an <Dealer=.

Wenn Sie diese E-Mail irttiimlich erhalten haben, léschen Sie diese E-Mail bitte aus lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht dberwacht. Bitte antworten Sie nicht.

8.3.8 License Assigned Notification [U-108]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn dem Benutzer eine gliltige Lizenz zugewiesen wurde.

Sehr geehrte(r) =Customer name=,
Bitte beachten Sie, dass dem folgenden Benutzer eine Lizenz zugewiesen wurde.
- Nutzername: <User name:=

- Email: <E-mail address>

Bitte melden Sie sich bei ODMS Cloud an, um das Ablaufdatum der Lizenz zu Uberprifen.
URL: https://odmscloud.omsystem.com

Wenn Sie Unterstiitzung beziiglich ODMS Cloud benétigen, wenden Sie sich bitte an <Dealer>.

Wenn Sie diese E-Mail irtiimlich erhalten haben, loschen Sie diese E-Mail bitte aus |lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht Uberwacht. Bitte antworten Sie nicht.
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8.3.9 License Returned Notification [U-109]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn die Stornierung der ungenutzten ausgestellten Lizenz abgeschlossen
ist.

Sehr geehrte(r) <Dealer name:,

Bitte beachten Sie, dass die ausgestellten Lizenzen mit den folgenden Inhalten von lhrem Kunden zuriickgegeben
und wieder in lhren Lizenzbestand aufgenommen wurden.

- Mame der Firma: <Customer name>

- Anzahl der geklindigten Lizenzen: <Number of licenses=

- PO-Nummer: <PO number:

Wenn Sie diese E-Mail irrtmlich erhalten haben, ldschen Sie diese E-Mail bitte aus lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht tiberwacht. Bitte antworten Sie nicht.

8.3.10 Account Deleted Notification [U-111]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn die Léschung des registrierten Kontos abgeschlossen ist.

Sehr geehrie(r) <Customer name:=, -= <Primary Administrator

Vielen Dank, dass Sie ODMS Cloud nutzen. lhr Konto, einschlieflich aller Informationen, wurde aus der ODMS
Cloud geldscht.

Wi

enn Sie ODMS Cloud erneut nutzen méchten, missen Sie lhre Kontoinformationen erneut registrieren und
Jahreslizenzen bei einem autorizsierten OM SYSTEM-Hé&ndler bestellen.

URL: https://odmscloud.omsystem.com

L}

1
L

enn Sie diese E-Mail irrtGmlich erhalten haben, léschen Sie diese E-Mail bitte aus [hrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht Gberwacht. Bitte antworten Sie nicht

8.3.11 Account Edit Notification [U-112]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn die Anderungen an Ihren Kontoinformationen abgeschlossen sind.

Sehr geehrte(r) <Customer name:, - <Primary Administrato:

Ilhre Kontoinformationen wurden erfolgreich bearbeitet. Um die Kontoinformationen Ihres Unternehmens zu Uberprii
fen oder zu andern, melden Sie sich bitte bei ODMS Cloud an.
URL: https://odmscloud.omsystem.com

Wenn Sie Unterstiitzung beziiglich ODMS Cloud bendtigen, wenden Sie sich bitte an <Dealer=.

Wenn Sie diese E-Mail irrtimlich erhalten haben, ldschen Sie diese E-Mail bitte aus lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht Giberwacht. Bitte antworten Sie nicht.
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8.3.12 Temporary password [U-113]

Diese Meldung informiert Sie liber ein temporares Passwort nach Abschluss der Benutzerauthentifizierung.

Ilhre Benutzerregistrierung ist abgeschlossen. Bitte melden Sie sich mit dem folgenden temporaren Passwort bei
ODMS Cloud an. Sie kénnen Ihr temporares Passwort weiterhin verwenden; Aus Sicherheitsgriinden empfehlen wir
Ihnen jedoch dringend, lhr Passwort zu andern. Um Ihr Fasswort zu andern, klicken Sie auf dem ODMS Cloud-
Anmeldebildschirm auf den Link [Kennwort vergessen?].

Temporéres Passwort: <password>
Wenn Sie Unterstiitzung beziiglich ODMS Cloud benétigen, wenden Sie sich bitte an <Primary Administrator=.

Wenn Sie diese E-Mail irrtiimlich erhalten haben, l6schen Sie diese E-Mail bitte aus lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht Uberwacht. Bitte antworten Sie nicht.

8.3.13 User Registration Notification [U-114]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn die Benutzeriberprifung fiir einen neu registrierten Benutzer

abgeschlossen ist.

lhre Benutzerinformationen wurden von lhrem Administrator in der ODMS Cloud registriert. Um lhre
Benutzerregistrierung abzuschliefen, missen Sie lhre E-Mail-Adresse bestatigen. Bitte Uberprifen Sie dies, indem
Sie auf den untenstehenden Link klicken. Sobald die Registrierung abgeschlossen ist, erscheint ein

Benachrichtigungsfenster, das bestatigt, dass lhre Benutzerinformationen Gberprift wurden.
URL: <Authentication URL:-
Wenn Sie Unterstiitzung beziiglich ODMS Cloud benétigen, wenden Sie sich bitte an <Primary Administrator=.

Wenn Sie diese E-Mail irrtlimlich erhalten haben, ldschen Sie diese E-Mail bitte aus lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht Gberwacht. Bitte antworten Sie nicht.

8.3.14 Edit User Notification [U-115]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn die Anderung der Benutzerinformationen abgeschlossen ist.

Sehr geehrte(r) <User name=,

Ihre Benutzerinformationen wurden bearbeitet. Bitte wenden Sie sich an <Primary Administrator> wenn Sie
Fragen zu lhren bearbeiteten Benutzerinformationen haben.

Wenn Sie diese E-Mail irrtlimlich erhalten haben, loschen Sie diese E-Mail bitte aus lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht Uberwacht. Bitte antwaorten Sie nicht.
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8.3.15 User Deleted Notification [U-116]

Diese Informationen werden gesendet, wenn die Benutzerinformationen geléscht wurden.

Sehr geehrte(r) <User name>,
Vielen Dank, dass Sie ODMS Cloud nutzen. lhre Benutzerinformationen wurden aus der ODMS Cloud gelgscht.
Wenn Sie Unterstlitzung beziiglich ODMS Cloud benétigen, wenden Sie sich bitte an <Primary Administrator=.

Wenn Sie diese E-Mail irrtimlich erhalten haben, ldschen Sie diese E-Mail bitte aus lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht iberwacht. Bitte antworten Sie nicht.

8.3.16 Transcription Completion Notification [U-117]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn die Transkription von Transcriptionist abgeschlossen wurde.

Sehr geehrte(r) <User name>,

Die Transkription des Diktats, das Sie in die ODMS Cloud hochgeladen haben, ist abgeschlossen.
- Name der Diktatdatei: <File Name=

- Name des Transkriptionisten: <Transcription User Name:

Wenn Sie Unterstlitzung beziiglich ODMS Cloud benétigen, wenden Sie sich bitte an <Primary Administrator=.

Wenn Sie diese E-Mail irrtimlich erhalten haben, ldschen Sie diese E-Mail bitte aus lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht liberwacht. Bitte antworten Sie nicht.

8.3.17 Storage Usage Worning Notification LU-118]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn die von Ihnen genutzte Speicherkapazitat 80 % der verfligbaren

Kapazitat Uberschreitet.

Sehr geehrte(r) <Customer name>,

Die Speichernutzung Ihres Kontos hat 80 % des Nutzungslimits erreicht. Funktionen im Zusammenhang mit dem
Dictation Workfrow werden eingeschréankt, bis die Speichernutzung unter den Grenzwert sinkt.

Bitte entfernen Sie Diktatdateien, sobald die Transkription abgeschlossen ist, oder erhohen Sie die Kapazitat, indem

Sie einem neuen Benutzer eine Lizenz zuweisen. Fir jeden aktiven Benutzer werden dem Konto 5 GB Speicherplatz
zur Verfiigung gestellt.

Fir detaillierte Informationen melden Sie sich bitte bei ODMS Cloud an und tberpriifen Sie die Registerkarte ,,
Abonnement®.

Wenn Sie Unterstiitzung beziiglich ODMS Cloud bendétigen, wenden Sie sich bitte an <Dealer>.

Wenn Sie diese E-Mail irrtiimlich erhalten haben, I6schen Sie diese E-Mail bitte aus Ihrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht (iberwacht. Bitte antworten Sie nicht.
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8.3.18 Storage Usage Exceeded Notification [U-119]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn die von Ihnen genutzte Speicherkapazitat das verfligbare Limit

Uberschreitet.

Sehr geehrte(r) <Customer name>,

Die Speichernutzung lhres Kontos hat das Nutzungslimit Gberschritten. Funktionen im Zusammenhang mit dem

Dictation Workfrow werden eingeschrankt, bis die Speichernutzung unter den Grenzwert sinkt.
Bitte entfernen Sie Diktatdateien, sobald die Transkription abgeschlossen ist, oder erhdhen Sie die Kapazitat, indem
Sie einem neuen Benutzer eine Lizenz zuweisen. Fir jeden aktiven Benutzer werden dem Konto 5 GB Speicherplatz

zur Verflgung gestellt.

Fur detaillierte Informationen melden Sie sich bitte bei ODMS Cloud an und Uberprifen Sie die Registerkarte ,,
Abonnement®.

Wenn Sie Unterstiitzung bezlglich ODMS Cloud benétigen, wenden Sie sich bitte an <Dealer>.

Wenn Sie diese E-Mail irrtimlich erhalten haben, I6schen Sie diese E-Mail bitte aus Ihrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht tiberwacht. Bitte antworten Sie nicht.

8.3.19 User Bulk Registration Received Notification [U-120]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn ein Massenregistrierungsvorgang flir Benutzer mithilfe einer CSV-Datei

akzeptiert wird.

Sehr geehrte(r) <Customer name>,

Wir haben Ihre Anfrage zur Massenbenutzerregistrierung erhalten.
- Datum und Uhrzeit: <2024.4.1>
- CSV-Dateiname: <**** cgy>

- Bitte warten Sie, bis die Registrierung abgeschlossen ist. Die Bearbeitung kann einige Minuten dauern.
- Eine Benachrichtigung wird nach Abschluss separat verschickt.
- Die Registrierung kann nicht abgeschlossen werden, wenn die CSV-Datei ungultige Werte enthalt.

Wenn Sie Unterstitzung beztglich ODMS Cloud bendtigen, wenden Sie sich bitte an <Dealer>.

Wenn Sie diese E-Mail irrtiimlich erhalten haben, 16schen Sie diese E-Mail bitte aus Ihrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht Giberwacht. Bitte antworten Sie nicht.

224/228



8.3.20 User Bulk Registration Completed Notification [U-121]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn die Massenregistrierung von Benutzern mithilfe einer CSV-Datei

erfolgreich abgeschlossen wurde.

Sehr geehrte(r) <Customer name>,

Die Massenbenutzerregistrierung mithilfe der CSV-Datei wurde abgeschlossen.
- Datum und Uhrzeit: <2024.4.1>
- CSV-Dateiname: <**** csy>

- Die Benutzerregistrierungsbenachrichtigung [U-114] wird an die registrierten Benutzer gesendet.
- Die Registrierung wird erst abgeschlossen, wenn der Benutzer seine E-Mail-Adresse bestatigt.

- Sie kénnen den Verifizierungsstatus jedes Benutzers auf der Registerkarte [Benutzer] in der ODMS Cloud iiberprii
fen.

Wenn Sie Unterstutzung beziiglich ODMS Cloud benotigen, wenden Sie sich bitte an <Dealer>.

Wenn Sie diese E-Mail irrtimlich erhalten haben, I6schen Sie diese E-Mail bitte aus lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht liberwacht. Bitte antworten Sie nicht.

8.3.21 User Bulk Registration Failed Notification LU-122]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn die Massenregistrierung von Benutzern mithilfe einer CSV-Datei

fehlschlagt.

Sehr geehrte(r) <Customer name>,

Die Massenregistrierung von Benutzern mithilfe der CSV-Datei ist fehlgeschlagen. Die Ursache und der Ort des
Fehlers werden in 1, 2 und 3 unten angezeigt. (L = Linie)

1. Die E-Mail-Adresse in der Zeile unten ist bereits registriert oder ist ein Duplikat einer E-Mail-Adresse in einer
anderen Zeile.
Lk

2. Die Author-ID in der Zeile darunter ist bereits registriert oder ein Duplikat einer AuthorlD in einer anderen Zeile.
Keine Fehler

* E-Mail-Adresse und Autoren-ID, die bereits registriert wurden, konnen nicht erneut registriert werden.
* Zeilen ohne Fehler wurden erfolgreich registriert. Wenn Sie daher dieselbe CSV-Datei verwenden und den
erfolgreich registrierten Benutzer registrieren, tritt ein doppelter Fehler auf. Bitte erstellen Sie eine CSV-Datei, die

nur die Zeilen enthélt, in denen der Fehler aufgetreten ist, oder registrieren Sie sie einzeln manuell.

3. Bei der Benutzerregistrierung ist in der folgenden Zeile ein unerwarteter Fehler aufgetreten. Sollte es auch nach
einem erneuten Versuch nicht erfolgreich sein, wenden Sie sich bitte an lhren Handler.
Keine Fehler

Wenn Sie Unterstiitzung beziiglich ODMS Cloud bendétigen, wenden Sie sich bitte an <Dealer>.

Wenn Sie diese E-Mail irrtiimlich erhalten haben, I6schen Sie diese E-Mail bitte aus lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht Giberwacht. Bitte antworten Sie nicht.
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8.3.22 Partner Account Deleted Notification [U-123]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn der Léschvorgang des Partnerkontos abgeschlossen ist.

Sehr geehrte(r) <Customer name>, -> <Primary Administrator>

Ihre Kontoinformationen wurden von <Top Partner> aus der ODMS Cloud entfernt.

Wenn Sie lhr Konto erneut bei der ODMS Cloud registrieren méchten, wenden Sie sich bitte an lhren <Top-
Partner> oder wenden Sie sich direkt an OM System.

Wenn Sie diese E-Mail irrtimlich erhalten haben, l6schen Sie diese E-Mail bitte aus lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht berwacht. Bitte antworten Sie nicht.

8.3.23 Partner Account Edit Notification LU-124]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn Sie mit der Bearbeitung Ihrer Partnerkontoinformationen fertig sind.

Sehr geehrte(r) <Customer name>, -> <Primary Administrator>

Ihre Kontoinformationen wurden von <Top Partner> bearbeitet.

Um lhre Kontoinformationen zu tGberprifen oder zu andern, melden Sie sich bitte bei der ODMS Cloud an.

URL: https://odmscloud.omsystem.com/

Wenn Sie diese E-Mail irrtiimlich erhalten haben, l6schen Sie diese E-Mail bitte aus lhrem System.

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht Glberwacht. Bitte antworten Sie nicht.

8.3.24 Issued Trial License Notification [U-125]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn Sie zusatzliche Testlizenzen ausstellen.

Sehr geehrte(r) <Customer name>,
Vielen Dank, dass Sie sich fir ODMS Cloud entschieden haben.

Wir haben Ihrem Konto [<Number of licenses: 10>] Testlizenzen hinzugefiigt, die <Validity period: 30> Tage gii
Itig sind. W&hrend der Testversion kdnnen Sie alle Funktionen von ODMS Cloud ausprobieren.

Wenn Sie ODMS Cloud nach Ablauf des Testzeitraums weiterhin nutzen mochten, wenden Sie sich bitte an einen
autorisierten OM SYSTEM-Audiohandler, um Jahreslizenzen zu erwerben. Verschiedene Einstellungen, einschliefl

lich der Handlerauswahl, kénnen in der ODMS Cloud auf der Registerkarte ,Konto" konfiguriert werden.

Bitte melden Sie sich bei ODMS Cloud an, um Ihre Benutzereinstellungen zu konfigurieren und das Ablaufdatum
der Lizenz zu Uberprifen.

URL: https://odmscloud.omsystem.com/

Nachdem Sie einen Héndler ausgewé&hlt haben, wahlen Sie bitte die Registerkarte ,Abonnement” aus, um die

Anzahl der Lizenzen anzufordern. Von Handlern ausgestellte Lizenzen werden in Ihrem Lizenzbestand gespeichert.

Wenn Sie Hilfe mit ODMS Cloud benétigen, wenden Sie sich bitte direkt an Ihren ausgewahlten zugelassenen OM
SYSTEM-Audiohandler.

Wenn Sie diese E-Mail irrtiimlich erhalten haben, |I6schen Sie diese E-Mail bitte aus |hrem System.
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8.3.25 Forced Email Verification Notification [U-126]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn ein Administrator eine erzwungene Benutzeriberprifung erzwingt.

Sehr geehrter <Customer name>,

Ihre Benutzerinformationen wurden in der ODMS Cloud registriert. Um die Benutzerregistrierung abzuschlief3en,
muss lhre E-Mail-Adresse verifiziert werden. Da Sie die Verifizierung nicht abschliefien konnten, hat hr

Administrator hre E-Mail-Adresse in Inrem Namen zwangsweise verifiziert.

Um sich bei der ODMS Cloud anzumelden, wéhlen Sie auf dem ODMS Cloud-Anmeldebildschirm ,Passwort
vergessen?“ und folgen Sie den Anweisungen zum Festlegen lhres Passworts. Sobald Ihr Passwort festgelegt
wurde, kdnnen Sie sich bei lhrem ODMS Cloud-Konto anmelden.

Bitte beachten Sie, dass Sie méglicherweise keine E-Mail-Benachrichtigungen von der ODMS Cloud ordnungsgema
B empfangen kénnen, da Sie moglicherweise die erste Verifizierungs-E-Mail nicht erhalten haben. Dies kann auf
Einschrankungen lhres Systems zurlckzufiihren sein. Wenden Sie sich bitte an den IT-Administrator Ihres
Unternehmens, um etwaige Probleme beim Empfang von E-Mail-Benachrichtigungen von der ODMS Cloud zu
beheben.

ODMS Cloud Startseite
URL: <ODMS Cloud Login URL>

Wenn Sie diese E-Mail irrtiimlich erhalten haben, I6schen Sie diese E-Mail bitte aus Ihrem System.
Es handelt sich um eine automatisch generierte E-Mail, und dieses Postfach wird nicht Gberwacht. Bitte

antworten Sie nicht.

8.3.26 Trial License Expiration Warning_[U-1271

Diese Nachricht wird gesendet, wenn Ihre Testlizenz nur noch 14 Tage oder weniger glltig ist.

Sehr geehrte(r) <Customer name>,

Vielen Dank, dass Sie ODMS Cloud nutzen.

Die Ihrem Konto zugewiesenen ODMS Cloud-Testlizenzen laufen in 7 Tagen ab. Wenn Sie die ODMS Cloud
weiterhin nutzen mochten und keine Jahreslizenzen erworben haben, bestellen Sie diese bitte bei Ihrem

bevorzugten Handler.

Wenn Sie keinen bevorzugten Handler fur Ihr Konto festgelegt haben, melden Sie sich bitte in der ODMS Cloud an
und legen Sie lhren bevorzugten Handler im Reiter ,Konto" fest. Sie konnen lhren aktuellen Lizenzstatus auch U
berpriifen, indem Sie sich in der ODMS Cloud anmelden.

URL: https://odmscloud.omsystem.com/

Wenn Sie diese E-Mail irrtiimlich erhalten haben, [6schen Sie diese E-Mail bitte aus Ihrem System.
Es handelt sich um eine automatisch generierte E-Mail, und dieses Postfach wird nicht iberwacht. Bitte
antworten Sie nicht.
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8.3.27 New Dictation Notification [U-128]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn Ihnen eine neue Transkriptionsaufgabe zugewiesen wird.

Sehr geehrte(r) <Customer name>,
Sie haben ein neues Diktat erhalten, das transkribiert werden muss.

Aufgabennummer: <Job Number>
Autoren-ID: <Author ID>
Dateiname: <File Name>

Prioritat: <Priority>

Bitte melden Sie sich bei ODMS Cloud an, um die Details des Diktats zu bestatigen.
URL: https://odmscloud.omsystem.com/

Wenn Sie diese E-Mail irrtiimlich erhalten haben, 16schen Sie diese E-Mail bitte aus Ihrem System.
Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht iberwacht. Bitte antworten Sie nicht.

8.3.28 Transcription Task Cancellation Notification [U-129]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn eine Ihnen zugewiesene Transkriptionsaufgabe
abgebrochen wird.

Sehr geehrte(r) <Customer name>,
Die Ihnen zugewiesene Transkriptionsaufgabe wurde abgebrochen.

Aufgabennummer: <Job Number>
Autoren-ID: <Author ID>
Dateiname: <File Name>

Prioritat: <Priority>

Bitte melden Sie sich bei ODMS Cloud an, um die Details des Diktats zu bestatigen.
URL: https://odmscloud.omsystem.com/

Wenn Sie diese E-Mail irrtiimlich erhalten haben, l6schen Sie diese E-Mail bitte aus Ihrem System.
Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht (iberwacht. Bitte antworten Sie nicht.

8.3.29 Transcriptionist Change Notification [U-130]

Diese Nachricht wird gesendet, wenn eine Ihnen zugewiesene Transkriptionsaufgabe einem
anderen Transkriptionisten zugewiesen wurde.

Sehr geehrte(r) <Customer name>,
Der dem folgenden Diktat zugewiesene Transkribierer wurde geandert.

Aufgabennummer: <Job Number>
Autoren-ID: <Author ID>
Dateiname: <File Name>

Prioritat: <Priority>

Bitte melden Sie sich bei ODMS Cloud an, um die Details des Diktats zu bestatigen.
URL: https://odmscloud.omsystem.com/

Wenn Sie diese E-Mail irrtiimlich erhalten haben, 16schen Sie diese E-Mail bitte aus Ihrem System.
Dies ist eine automatisch generierte E-Mail und diese Mailbox wird nicht iberwacht. Bitte antworten Sie nicht.
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